Excel auf Mac und PC
Excelstammtisch vom 08.12.2020 mit Axel & René
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1.Tastatur — oder: wo sind die Zeichen?

Kennst du die Mac-Tastatur?

SEEEABEEEBaE8

| i I D D D D e
| | EHEO=E

Wo befinden sich die Zeichen @, \, [, ], die Anfuhrungszeichen ,, und oder « bezichungsweise:
». Wie erzeugt man Zeichen < 32, als die ASCII-Zeichen auf der ,,rechten Zahlentastatur? Wo
ist die hochgestellte ,,2 oder ,,3* in m* oder m??

Im Anhang findest du eine Liste der Sonderzeichen.

Wahrscheinlich hat Apple Funktionalitit gegeniiber ,,schonem* Design geopfert.
2.Die Architektur eines Apple-Rechners

Es gibt mehrere Vorziige des Macs gegeniiber dem PC:

= Stabilitdt

* Einfache Installation (und Deinstallation) der (meisten) Programme
"  Werkzeuge wie Timeline machen das Arbeiten einfach

* Vorschau von Bildern und Filmen
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3.Die Oberflache von Excel

Excel auf Mac hatte in friheren Versionen anderen Bezeichnungen, andere Sortierreihenfolgen,

andere Farbvorgaben in den Designs, ...

® Excel Dateir beil Ansicht FEinfiigen Format Extras Daten Fenster # Hilfe
eo0o [* Arbeitsmappel e
CEHOEE x5 P& w600 T-8-R- Eﬁ& o) (@ (Auf dem Blatt suchen )
| A sun | Layour | Tabellen | Diagramme | SmanAn | Formeln | Daten | Uberprifen | Emwickleriools | | A v
Bearbeiten Schrifiart Ausrichung zahl Zellen Designs
ﬁ o (8] Ausfilen ~[Calibr (et [+ [ 12 [+]:| == [ |abe~ S 2el ~ [Stancard B | %—. @n. Ej. [y =
Gnfagen (Aloschen v | F K U|| &AL E Zusammentoven ~ ;B8 |+ % |000] | Sab | 5% robedingte | ormasveriagen | Einfigen Lsschen Format  Designs Ad” ¢
A Pee - Bl [+
i [t e [ R P [ o [ rR [ s I‘:
| ® Excel Datei. Ansicht Einfiigen Format Extras Daten Fenster $ Hilfe N N
800 [ Arbeitsmappel o
PECH®R xHBEE o e I3 B EAS e @ (@[t com iz suchen Y
# Swn | layour | Tabellen | Diagramme | Smartm | Formeln | Daten | Uberpriiten | Enuwicklerools [~ -
Funktion Formeln Gbemacien. bercchnung
< . - Ate, 5 Spur zum Vorginger (o7 Pfeile entfernen ~ - | Alles neu berechnen
for T Sy fac g :
Einfugen Autosumme FOTEL Verweis Anzeigen WEUs Manen =7 Spur zum Kachfolger %y Auf Fehler prfen + - [ Blatt neu berechnen  gipgtellungen
AL 08¢ A E
| e T 7 & & 3 9 % T O i e O R R s ‘E
iy
B Excel Datei Bearbeiten Ansicht Finfiigen Format Extras Daten Fenster $ Hilfe
800 [ Arbeitsmappel v
FEOEHS XEP & 00 Z-% % B @b @ (Q (Auf dem 3latt suchen )
# Sar | Lwyow | Tabellen | Digramme | SmamAm | Formeln | Dawen | Uberprifen  Encwicklortonls | |~ B
Scatieren & filiern Analyss Externe Datenquelen Exaras Grupplerung & Gliederung
Ajl - . . [EP. &, Pa e By PN 5 TetinSpaten g B 303 Gre Detail einblenden
2-F - | B2 % B m e M = | MR ]
Someren Fitem  AverTable Was-ware-wenn | AKualsierst Text Catenbank MWL Fleaser L0 Kersolidienn  prerpren DU Grpnercn Grupgierung aufnesen Dl ausblenden
AL i 00 C A [»
] I B | c 1 D E I F [ c T T 1 I J I K[ L [ M N [ o ] P 9 R [ s I=
EN 1 I
| ® Excel Datei Bearbeiten Ansicht FEinfigen Format Extras Daten Fenster # Hilfe
@00 = Arbeitsmappel o
*HOHS %R o 5B BO® w0 (@ (e gom s suchn )
# Stant | layour | Tabellen | Diagramme | SmarArt | Formeln | Daten | Oberpriifen | FEntwicklerols | |~ 2]
Visual Basic Add-ins Formularsteuerelemente
@ @ x”jx || schaltfiache @ Optionsfeld E Schiebeleist: = Textfele mumppemm Kombinationsliste bearbeiten
Editor Makros Datersatz  Relativer verweis  agans | ¥ Komrollastchen =G Lsteneld ([ Kombinationsfeld  [<| Drehfeld Aa hearbeiten
Al 116 & = & E
| | | c I D I E I F [ H ] ] I il I K I L ™ | N [ © P T a T R I S TE

In Microsoft 365 wurde das angepasst:

* Meniband-Sortierung
* Meniband-Namen und andere Beschriftungen

Ad [UN=104 Mappel
Start  Einfligen  Zeichnen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberpriffen  Ansicht O Sie wiinschen \# Freigeben
alibri orper] v - . y = T v landar v v v 3 G ¥ M v v

A Calibri (Textkdrper) v 12 A A = » ab, Standard 3 = & Einfgen by %
- BX Loschen v v

Einfilgen . T v A = B v 2. O &0 m Bed Als Tabelle Zallenformatvoriagen . Sortieren Suchen und
¥ BN o oV A = mEy % 9 0 30 Formatierung formatieren [ Format v & ¥ und filtern auswahlen

AL . fe

) Kommentare

4

Idaen

"  Gleiche Designs, Farben und Schriften
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Start Einfligen Zeichnen Seitenlayout P Datei Start Einfiigen Zeichnen Seitenlayout

Relfarbeny, I I mo[2
= (=Y 1
v [ Farben | ﬁjj = I-—li‘H o ”: Benutzerdefiniert et Dmﬁ
Designs | Office ng G e [T NI EBenutzerdefiniert 1 = bereich
T I office 11 R Bonutzedefinert2 | || Sete einier
Al |
L% W TN Graustufe E Al Office
. l:A I I Warmes Blau | & 4 W R Office D
2 W RN Blau 1 [ — Office 2007 - 2010
3 elau R
A
- 5 el § & Saw
5 I TN Blaugriin 4 Warmes Blau
) 5 N
S | Il T Griin | 5 =
7 crinselh AN s E
| EE
3 - . - 7] e s
2 I[N Gelb 8 )
10 g N EETEEE G
1 | I WM Gelborange ol e ———
1: I NN Orange 11 W T Gelb
18 | I NN Orangerot 12 B R Gelborange
i . I N Rotorange | 1 NN Orange
16 |
17 I Rot T 15| W R Orangerot
| . I 16 Ry
13 | I NN Rotviolett | = B N T Rotorange
19 ) 17| s o
20 I T violett 18 ) L
= | | - e B Roticlett
| I I Vi L = )
[ ] Violett i _ 20| | C— ol
23 |l NN calathea _ 21 ot |
% T Papier 2 —
= . P _ . 23 Galathea =
2 I Laufschrift 24 Ferben anpassen..
27 25

* Identisches Kontextment (die Minisymbolleiste fehlt):

. Aral 10~ A A B v % oo
Ausschneiden 3 FKEOv A g8

#;X
Kopieren ®C ﬁ
e K Ausschneiden
Einfiigen ®V
& . [ Kepieren
Inhalte einfligen >
[ Einfugeoptionen:
Intelligente Suche... KL i
Thesaurus... ~“NHER Inhalte einfigen.
o S Intelligente Suche
infiigen...
Zellen loschen...
Inhalte |6schen
Filter >
Sortieren > Filter ’
I Sortieren >
Neuer Kommentar B3 Daten aus Tabelle/Bereich sbrufen...
Neue Notiz #7 Neuer Kommentar
q I 1 Neue Noti
Zellen formatieren... ®1 T
" Zellen fc ti -
Dropdown-Auswahlliste... [E) Zetlen formatiren
- Dropdown-Auswahlliste...
Namen definieren...
s Nemen definieren...
ink...

®K

@ Link >

l [G ,}‘{, Ausschneiden [

Ausschneiden [ Kopieren
Kopieren 38C D Einfigeoptionen:
Einfil BV | ]
in ugen. i v fﬁ
Inhalte einfligen > -
Inhalte einfagen...
Einfligen | Zellen ginfugen

Zellen loschen
Inhalte loschen

— Zellen |gschen

— Inhalte laschen

Zellen formatieren... €1 | [E] Zellen formatieren...
Spaltenbreite... | Spaltenbreite...
Ausblenden ~ Q) Ausblenden
Einblenden ~{r0 | Einblenden
m— e
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{8 Auf Formatvor, zuracks.
il Datenreihen-Disgrammiyp sndem...

|} Daenreihen formatieren...

~ Datenpunkt formatieren...

Smarttags sind vorhanden:

09.12.2020
o %auan kopieren L
| B Detenreine ausfillen b

Zellen kopieren O MurEormate ausfillen
| Bfeaintessiman T ©  Ohne Formatierung ausfiillen
Nur Formate ausfiillen
Ohne Formatierung ausfillen O Tagesustillen
Tage ausfiillen t O Arbeitstage susfillen
Aebeltstage sustlien O Monate ausfillen
Monate ausfllen
Jahre susfiilen 1 O Jahre ausfiillen
Blitzvorschau ©  Blitzvorschau

Ebenso die Fehlerpriifung:

o oo

nn7

T @ Als Text gespeicherte Zahlen r

W
Als Text gespeicherte Zahlen

In eine Zahl umwandeln In eine Zahl umwandeln 3

Hilfe zu diesem Fehler anzeigen Hilfe zu diesem Fehler anzeigen
Fehler ignorieren
In Bearbeitungsleiste bearbeiten
Optionen zur Fehleriiberprifung... Optionen zur Fehlerdberprifung.. |
T T T T

Fehler ignorieren

In Bearbeitungsleiste bearbeiten

® Jedoch: in der Meniileiste finden sich immer noch einige Inkonsistenzen in der
Beschriftung:
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" Excel Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Daten Fenster Hilfe

Sortieren...
AutoFilter

y [] verbindungen o
(B [ m (17 T
= F/ Eigenschaften
Externe Daten Alle . Aktien Geogra.. in E‘ EE] Wa
abrufen aktualisieren Verkniipfungen bearbeiten an B
A1 . fx
A B c D E E G M
1 I:I Mehrfachoperation...
L]
2 Text in Spalten...
i Konsolidieren...
5 Gruppierung und Gliederung >
6 " .
7 Mit PivotTable zusammenfassen
8
9
10
11
i: Tabellentools >
14 Externe Daten abrufen >
15
16
17
Aber:
* Das Meniiband lisst sich nur am PC komplett ausblenden:
ReneMartin ) &
T Meniiband ausblenden. Kliken Sie an den
oberen Rand der Anwendurﬁ, um es anzuzeigen.
== Registerkarten anzeigen
Zeigt nur die Registerkarten an. Tippen Sie auf
eine Registerkarte, um die Befehle anzuzeigen.
Registerkarten und Befehle anzeigen
Zeigt die Registerkarten und Befehle des
Menibands stindig an. |
= Es gibt keine Schnellstartsymbole
Do Stan  Efugen  Zehmen  Sememlayow  Fomen  Daten  Uberprien  Assicw  Eanwiedertook
Sn X Ausschneiden . i AN = x| 5 Terumbruch
g P b xusme o-A- = P
2 - % " =
| R s
1
2
3
*  Der Backstage-Bereich ist nicht vorhanden
* Die Speicherorte sind verschieden
[ ] Speichern
4 Alle anzeigen Q
Speicheroptionen
Automatisches Speichern standardmaBig aktivieren
‘Wenn automatisches Speichern aktiviert ist, werden Dateien auf OneDrive, OneDrive for Business und
SharePoint Online automatisch gespeichert, wenn Anderungen werden. AL isches
Speichern ist erforderlich, um zu sehen, wo andere Eingaben vornehmen, und ihre Anderungen in Echtzeit
anzuzeigen.
Bei neuen Arbeitsmappen Vorschaubilder speichern
AutoWiederherstellen aktivieren
Warnung vor Datenverlust anzeigen, wenn CSV-Dateien (Trennzeichen getrennt) bearbeitet werden
=  Speicherpfade anders
= Es gibt nur eine Zwischenablage auf dem Mac:
Start  Einfligen  Zeichnen  Seitenlayout  Formeln Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools Q' Sie wiinschen |2 Freigeben [ Kommentare
.4 Arial v 0o A= 1y 3 v Standard . . . . B Entigen v | T v Ao | .
fﬁ @~ e - " w ﬁ @ & B Loschen v | [T]v 2v }:) g
Enflgen F K Uv|Hiv|  &vAv S== == o | % | G g | Bednge AT Zelssiormetvoregen) (oD oo S5 T | Em

6
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4.Tastenkombinationen

Der Mac hat nicht nur die Tasten Control, Option und Wahl (oder CTRL, ALT und CMD/Apfel
(28)
Wichtige Tastenkombination fiir den Mac findest du am Ende oder auf:

https://support.apple.com/de-de/HT201236

5.O0ptionen und Einstellungen

Alle wichtigen Optionen sind vorhanden. Man findet sie in Excel / Einstellungen. Beispiele:

=  Standardschrift
"  Benutzername

[ ] Allgemein
4 Alle anzeigen Q

Einstellungen
Vor dem Offnen anderer Anwendungen bestatigen
Arbeitsmappenkatalog beim Offnen von Excel anzeigen
Dateieigenschaften anfragen
Office-Sounds wiedergeben
Dateierweiterungen anzeigen
Z151-Verweisart verwenden

Benutzeroberflachenfehler des Add-Ins anzeigen
Linealeinheiten: ~_ Zentimeter [

Blétter in neuen Arbeitsmap 1 =

Standardschriftart:  Schriftart fur Texlkb'rper Schriftgrad: 12 a

Beim Start alle Dateien in
diesem Ordner laden:

Auswahlen... Léschen

Personalisieren
Benutzername: Microsoft Office User

Immer diesen Namen verwenden, unabhangig wie ich mich bei Office anmelde

Dunklen Modus deaktivieren

Stift
Stift standardméRig verwenden, um Inhalte auszuwéhlen und damit zu interagieren

Weboptionen...

* Fehlertiberpriifung (griine Ecken)

[ ] Fehleriiberpriifung

< Alle anzeigen Q

Fehleriiberpriifung
Fehleriiberprifung im Hintergrund aktivieren

Fehler in der folgenden Farbe anzeigen:  Automatisch n

Zu ignorierende Fehler zuricksetzen

Fehler anzeigen fiir

Formeln, die Fehler ergeben
Zweistellige Jahreszahlen
Als Text formatierte Zahlen
Formeln, die zu benachbarten Formeln inkonsistent sind
Formeln, die Zellen in einem Bereich auslassen
Nicht gesperrte Zellen, die Formeln enthalten

Formeln, die sich auf leere Zellen beziehen
Inkonsistente berechnete Spaltenformel in Tabellen
Irrefilhrende Zahlenformate.


https://support.apple.com/de-de/HT201236
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= Optionen fiir Pivottabellen

= AutoKorrektur

= Standardspeicherort

* Sprache umstellen

* Blitzvorschau

= Trennzeichen aus dem Betriebssystem
* Bilder ausblenden

* Berechnungsoptionen

] Berechnung
£ Alle anzeigen Q

Berechnungsoptionen

© Automatisch
Automatisch auBer bei Datentabellen
Manuell

Multithreadberechnung aktivieren
Anzahl von Berechnungsthreads
O Alle Prozessoren auf dem Computer verwenden: 4

Manuell

Iterative Berechnung verwenden

Bei der Berech von Arbei

Genauigkeit wie angezeigt festlegen
1904-Datumswerte verwenden
Externe Verknlpfungswerte speichern

* Dezimalkomma automatisch einfiigen

[ ] Bearbeiten

£ Alle anzeigen Q

Bearbeitungsoptionen
Direkt in den Zellen bearbeiten
Ausfullkdstchen und Drag & Drop von Zellen zulassen
Vor dem Uberschreiben von Zellen warnen
Datenbereichsformate und -formeln erweitern
Feedback mit Animation
Aktualisieren von automatischen Verkniipfungen bestatigen
Diese Anzahl von festen Dezimalstellen anzeigen:
Markierung nach Dricken der EINGABETASTE verschieben:  Unten
Anzeigen der Konvertierung in Datentypen bei der Eingabe
Formelvarianten vorschlagen, die von dlteren Versionen von Excel unterstlitzt werden
Zum-hinzuzufiigen-Klicken-Modus aktivieren
Beim Scannen mit einem i0OS-Gerat in Daten konvertieren

A hneide- und Einfii ionen

Eingefligte Objekte mit verknipften Zellen ausschneiden, kopieren oder sortieren
Einsetzenoptionen anzeigen
Einfligeoptionen anzeigen

Datumsoptionen

Mit vierstelligen Jahreszahlen eingegebene Daten unverandert anzeigen

Als 21. Jahrhundert interpretieren fir zweistellige Jahreszahlen vor: 30 o

=  Blattregisterkarten ausblenden, Scrollleiste, Zeilen- und Spaltentiberschriften
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[ ] Ansicht

£ Alle anzeigen Q,

In Arbeitsmappe anzeigen
Bearbeitungsleiste
Blattregisterkarten
Zeilen- und Spalteniberschriften
Gliederungssymbole

Gitternetzlinien Automati...ﬂ

Bevorzugte Ansicht fiir neue Bldtter:  Normale Ansicht

Nullwerte

Seitenumbriiche
Formeln

Quickinfos fiir Funktionen

| d,

Fiir Zellen mit en ar

Keine Kommentare und Indikatoren
© Nur Indikatoren; Kommentare beim Rollover
Kommentare und Indikatoren

Objekte anzeigen als:
Q Alle
Platzhalter
Nichts (Objekte ausblenden)

Im Meniiband anzeigen:
Registerkarte "Entwickler”
Gruppentitel

6.Formatierungen

Sonderzeichen werden tibernommen — auch wenn das Betriebssystem sie nicht zur Verfigung
stellt. Der Grund: Eine Excelmappe wird als Archiv mit XML-Dateien gespeichert, die in UTF-8
codiert sind, also alle Zeichen simtlicher Sprachen enthalten.

A14 - % | In den Himmel (100,000 m?) gucken

A

7 Dem Sommerregen lauschen

8 Laut Musik horen

9 Ein Lagerfeuer mit Freunden machen

10 Meeresrauschen

11 1. DIGITALE RESSOURCEN

12 Im Gras liegen

Al4 . fe  Inden Himmel (100

A

10 Meeresrauschen
11 |1l. DIGITALE RESSOURCEN
12 Im Gras liegen

13 Ill. KUNDENGESCHAETSVOLUMEN

14 [in den Himmel (100.00§ m?) fucken

15 Karamell-Schokolade

13 Ill. KUNDENGESCHAFTSVOL
14 |In den Himmel (100.000 wucken

Der interne Code der Zeichen unterscheidet sich jedoch:

D2 - £ | =CODE(C2)

A B C D
1 Nummer  Zeichen
2 10 ® 63]
3 2 L] 63
4 30 L4 63
5 40 * 63
6 510 L) 63
7 60 L) 63
8 70 . 149
9 sl o 63
10 9 o 63
1 10 = 63
12 1110 & 63
13 1ne @ 63
14 13 ] 63
15 141 a 63
16 150 el 63
17 1610 > 63
18 171 « 63
19 181 T 63
20 1910 ® 63
21 2010 1 182
22 211 § 167
22 21 - 63
24 231 1 63
25 241 0 63
26 2510 NE 63
27 2610 k4 63
28 271 & 63
29 28 L 63
30 29 © 63
31 20 q 182
32 a1 v 63
33 2 32
34 [-H

D2

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18

19
20
2
2
23
24
25
26
27
28
29
30
K
32
33
34
35

fx =CODE(C2)
c D

® 95
v a5
* 95
Y 95
- 95
. 165
a 95
o 95
0 95
o 95
° 95
I 95
a 95
o 95
> 95
« 95
I 95

s 95
1 166
§ 164
-— 95
1 95
+ 95
+ 95
> 95
€« 95
L 95
© a5
1 166
v 95

Farben werden als RGB gespeichert und tibernommen:
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~ . AT T Start  Einfigen  Zeichnen  Seitenlayout Formeln Daten  Uberprifen  Ansicht & Sie wiinschen
E’s SWis721 Ex BT dnoY A A B+ | sndara . g
B -
S Fle uv Hiv oBA~ = B~ Bor
'VERTRIEBSREPORTING 2020 ktol .
Al . fx VERTRIEBSREPORTING 2020

Ferben
A

Standard | Benautzeadinrt

Farber

1. AKTIVITATEN VERTRIEBSREPORTING 2020
Dem Sommerregen lpuschen

BT ik horan

9 _[Ein Lagerfeuer mis Freunden machen
10 [mesresrausenen
11 1. DIGITALE RESSOURCEN
12 [im Gras liegen
13 Il KUNDENGESCHAFTSVOLUMEN

Bereich / Produkt

farbmedelr [RG8

Bet a

Oktober

Kleinbonum

Hex-Farbe # 3FACSB

¢

15 |karame|-Schoko|ade -
o g 1. AKTIVITATEN
e B
Hec #3F4C56 Laut Musik haren

CRND MAEWN =

Ein Lagerfeuer

5824 r T "

Bilder werden tibernommen, jedoch minimal in der GroB3e verindert:

sobrochen  (KIEND

J K L Bildformat G Sie wiinschen # Freigeben ) Kommentare
1 1 —
ME-'::- ZTZM[‘: EH&M' smen 07 3 ('/::{ h
. . e Ausichten 0y, Zuschneiden 3 Broe: | 228cm 0 matberaic
Grafik formatieren  ~ %
& O s J Grafik formatieren o
020  Zielerr. % —
: + onte a0 B
TG
v GréBe
Hohe 2255em o
i6he 225 cm
Breite 225¢em | —= Breite 22acm
Ziel 2020  Zielerr. % :
Drehung o - Drehung o c
= Hohe skalieren 28%
Héhe skalieren % -
Breite skalieren 2%
Ereite skalieren A - Seitenverhaltnis sperren

il

Schriftarten kénnen nicht eingebettet werden und werden durch eine andere Schriftart ersetzt:

Dalei St Eefigen  Zechnen  Setenlyjout  Formen  Daten  Oberprd Start Einfligen  Zeichnen  Seitenlayout  Formeln  Date
A Ausschneiden Fraktur BT —
[apemn - o u-|@- & Fraktur BT A A =
S P thatme) u-= e
oot B Somime 5 o Einfigen 3 .. v A
¥ 4 -
Al - £ VERTRIEBSREPORTING 2020
A : fc  VERTRIEBSREPORTING 2020
A B G
; VERTRIEBSREPORTING 2020 Dezember
3
4 @eeict  robute ;
5 & Frodo Beutlin Ziel 2020
68 3. ARIIBITAIEN 3
7 oen Sonnarmgm sk 4 Bereich / Produkt
B [Zown Wus feerm 5
= b e & [l AKTIVITATEN
11 33. DIBITNLE RESESOURTER 7 |Dem Sommerregen lauschen 428
12 | 3m S lrgen I 73,58 B | Laut Musik héren
FUNDENGESTHAFIE BOEUMER 9 Ein Lagerfouer mit Freunden machen 409
pnunal (100,000 1n%) gudden | 33.000! 10 470

Bei Zeilenh6he und Spaltenbreite kann es zu leichten Verinderungen kommen:

A

\VERTRIEBSREPORTING 2020

Zeilenhche

i Zeilenhshe
2 Kleinbonum _Laudanu o
3 Zeilenhhe: 1
4 Bareich / Produt 2 Zeilenhohe: | 66,75
5
pobrecnen (D
& |L AKTIVITATEN 3 Abbrechen
T J 4
8 I [3
Start  Einfligen  Zeichnen  Seitenlayout Formeln Daten  Uberpriffen  Ansicht Q % Freigeben [ Kommentare
=, X Callori (Textkrper) ~ 12+ AT A ® v v standard B 3. = o Bl mnigen v T v A, .
o ) - F@ B 20N gliv O 4
Einfi ~ e v - o Badir Als Tabelle Zellenformatvorta Sortieren  Suchen und. ideen
R Klu- G- &4 BB pomanenng ot | CRRRE | v ot s
BL H fx Oktober ZellengroBe .
= T w17 zeilennahe... -

Zeilenhishe automatisch anpassen

M gpaltenbreite...

Spaltenbreite automatisch anpassen
Standardbreite...

Babscrum Zwi2020  Zsier. %

Lauganum Aquarium

Spaltenbreite Sichtbarkeit

Ausblenden und Einblenden

Spattenbreite:

Blatter anordnen
Blatt umbenennen
Blat verschiebenjkopieren...
Registerfarbe

Abbrechen

Schutz
[E7 Blatt schitzen...
v & Zelle sperren

[] zellen formatieren...

10
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VERTRIEBSREPORTING 2020 Oktober

Laudanum Babaorum  Aquarium Gesamt Ziel 2020

Bereich / Produkt

Spaltenbreite 7 x

© 00~ D &L =

1. AKTIVITATEN . [1038

Dem Sommerregen lauschen - 2412,

Laut Musik héren Abbrechen ‘ ‘
Ein Lagerfeuer mit Freunden machen 4147

7.Werkzeuge

Samtliche Assistenten sind vorhanden und konnen verwendet werden:

* Datenuberpriifung

* Bedingte Formatierung

®  Sortieren

= Filtern

= Pivottabellen (allerdings ohne Datenmodell)

= Solver
= DY
A B C D E F
i To-do-Liste: erledigt
2 ¥ Aufs Dach klettern und Ziegelsteine hinunter werfen, wahrend ich die Musik von Tetris summe. *
3  # Im Standesamt irgendeinem Brautigam zurufen: "ich werde dich trotzdem immer lieben!” v
4 | # Mit einem Grillhdhnchen zum Tierarzt gehen und fragen, ob noch was zu retten ist. v
“ Mit einem Laborkittel in den Supermarkt gehen und sagen: "schdn dass so viele an unserem
5 Experiment teilnehmen." v
6 | * Vanillepudding in ein Mayo-Glas flllen und es in der Mittagspause essen. v
7 ¥ Zwei Privatdetektive anheuern und sich gegenseitig beschatten lassen.
8 @ Ein T-Shirt anziehen, auf dem "Leben" steht und Zitronen verteilen. Dateniiberpriifung
“ In einem vollen Aufzug laut sagen: "ihr wundert euch sicher, warum wir uns heute hier versammelt
9 haben..."
“ In ein Geschaft rennen und fragen welches Jahr wir haben. Wenn jemand antwortet, erfreut rufen: Gilltigkeitskriterien
10 "Hurra es hat funktioniert!" und wegrennen. Zulassen:
¥ In einem Internetforum die Frage stellen, ob es normal ist, dass ich beim Duschen immer nass Liste (<] Leere Zellen ignorieren
il werde.

12 # Einen Doktor machen und meinen Nachnamen auf "Acula” dndern.

Zellendropdown

160 %

“ Mit einem Laserpointer in die Sauna gehen und die Schwachstellen der Korper anderer Gaste .
13 markieren. i,
14 @ Einen Papagei kaufen und ihm folgenden Satz beibringen: "Hilfe, ich wurde in einen Vogel | rledigt nicht erledigt L3
15 | == Jemanden anrufen, um ihm zu sagen, dass ich jetzt wirklich keine Zeit habe zu telefonieren und
16 | = Joggern mit dem Auto hinterherfahren und zur Motivation "Eye of the Tiger" spielen.
# Mich mit einem Bauplan in die FuBgangerzone stellen, wahllos auf Gebaude zeigen und auf B i .
17 Fragen der Passanten mit den Worten: "das kommt hier alles weg!" antworten. Diese Anderungen auf alle Zellen mit denselben Einstellungen anwenden
18 | = In die Umkleidekabine einer feinen Boutique gehen und laut heraus briillen: "das Klopapier ist alle.”
19 | = Im Ankunftsbereich des Flughafens ein Schild mit "E. Showden" hochhalten. Gesamte Auswahl aufheben avbrechen | (IETSED
20 | # Eine neue To-Do Liste erstellen.
21 . =
Tabelle1 p Regeln verwalten
Bereit Formatierungsregeln anzeigen fir: | Aktuelle Auswahl B Reihenfolge der Regeln andern: E ] = e——
Regel (in der i i Format Angewendet auf Anhalten falls "Wahr"
Zellwert = "erledigt" AaBbCcYyZz & 20 |
Zellwert = "nicht erledigt" AaBbCcYyZz $C$2:3C$20 2]
+ | - | Regel bearbeiten... abbrechen | (TSI
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8.Namen

Der Namensmanager ist leider auf dem Mac nicht so umfangreich wie auf dem PC.

angezeigt, ob Namen lokal fur ein Blatt oder global fiir eine Datei definiert werden:

Datéi  Stant  Efigen  Zeichhen  Setenlwout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwdertools  Hilfe  PowerBivol  Script Lab
.‘| b3 7] € Nomen definieren | Bl Spurzum Vanganger [ Formeln anasiger
et Ny, GBI Formel verwenden ~ | 7 Spur um Nachfolger
- Manager B Fx - @
Funktionzhibcthel Definierte Hamen Fomalabenvachung
A16 - fe
A ] c [} E 3 e H '
1 Katogere Tel Autor 156N
2 Programmierung OpenOfice-Programmiznung Martin 344404503
1 Hamens-Manages Tox
5
P Hew. | Bswveten. | Loschen Eiter
; ZAHLERWENN :g Hame wert Bezientsichaut  Bereich Komment. ~
E] 19
10
11 .. Badher
2 1 HilDstenbanken  [Orace Tunngin.. =BucherSCS1S6SC.. Bcher
= i Grat [ Computergratt’y. +BucherSCS2065C.. Buther
" i ardware Mikiocomputerte... =Bicher/SCS23T5C... Bcher
15 Hilkategorien  [GrundlagenzBeL..  ~BRMSASZSASM  Bacher
| —— Hlkstegoriens [ Gruncliogen' Bet..  +BucherSASZE4S14  Arbeitimappe
w - C— TSl NV, B SCHITESC. Baher |
1 B rogrammierspe,. [JAYB2O.SpNG .. ~BUCMISCSETSCS... BIher
i Bl rogrammicnng  {Handouih Pragrs.. <BicherSCS425CS.. Bocher
2 | r ... Bucher
Fil BEISciptspachen (PP SbieKIarent, = BUCharISCSITSCS.. Baner
= Hlscrptipachen  #BE2UG1 - arbeitsmsppe v
2 < >
2 Genent sien aut
E - Bacher5C3226:505236 E3
26
a Sehwesen
E]
Start Einfligen Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Q' Sie wiinschen
y B
fY > AutoSumme ¥ Logisch v Nachschlagen und Verweisen » &3 Do T © L, Spur zum Vorganger N v F‘
- Zuletzl verwendet ~ E Text v Q Mathematik und Trigenometrie v L—§E| Spur zum Nachfolger SO
Funktion Formeln Fehlerliberpriifung Uberwachungsfenster
einfligen Finanzmathematik v Datum und Uhrzeit v @ Weitere Funktionen v ET“) S AT R F;{ Pfeile entfarnen v anzeigen
Iy
A6 . S
A B c D E F <] H 1 J
1 |Kalegoria Titel Autor ISBN
2 | Programmisrung ‘OpenOffice-Programmiarung Martin 3446404503
3
4 -
5 Namen definieren
[
7 |ZAHLENWENN 18
B 42 MNamen in der Arbeitsmappe:
] 19
10 Kategorien3 Geben Sie einen Namen fiir den Datenbereich ein:
11 .
12 19 Scriptspachen
13 Softwareentwicklung
1‘; Titell Wahlen Sie den Zellbereich aus:
w1 i
18 L Titel10 =Daten!$SA$16 =
18
19 +|=
20
21 -
0 schiesen (KT
23
24

Ist Excel online eine Alternative? — Leider nein! Dort kénnen Namen nicht angelegt werden!

Datei Start Einfligen Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Q  Was
vOv S ffam Vo o] F oY av A ®
Al6 v o
Anwendungen B C D
g dl Taschenbuch der Medieninfo Bruns, Meyer-Wegener
Betriebssysteme dl Th h 1 de Socher
undlagen Grafikprogrammierung fir W Rieg
Datenbanken undlagen Handbuch der Medizinischer Lehmann
Grafik undlagen Mathematik fiir Informatiker  Brill
Hardware undlagen Computergrafik und OpenGL Orlaminder, Mascolus
undlagen Lehr- und Ubungsbuch Kiins Lémmel, Cleve
Kategorien -undlagen Lehr- und Ubungsbuch Inforr Horn, Kerner, Forbrig
Netzwerke undlagen Rechnergrundlagen Vom ReiKelch
Kryptographie Ertel
Py h
roBrammMIerEprachen -undlagen Grundlagen der Informatik ~ Walter
Programmierung undlagen Einfiihrung in die Informatik Levi, Rembold

dl; Rechr Von der Kelch

Seriptspachan undlagen Handbuch Eier Chipkarten  Effing, Rankl
undlagen Lehr- und Ubungsbuch Inforr Horn, Forbrig, Kerner

ung dl Was ist Informatik? Rechenberg

Kategorien3 i Ropohl

zr wrundlagen Einfiihrung in die Prozelbdate Jacobson

28 Grundlagen Informatik-Strategien Lehner

29 Grundlagen Einfiihrung in die Mathematik Dérfler, Peschek

30 Betriebssysteme Shell-Programmierung flr Ur Krienke

31 Betriebssysteme Windows XP Professional  Biinning, Krause

32 Betriebssysteme Windows Server 2003 Bunning, Krause

1

machten Sie tun? &

v | Allgemein 4

E F
3-446-40299-3
3-446-22987-6
3-446-40009-5
3-446-22701-6
3-446-22802-0
3-446-22837-3
3-446-22574-9
3-446-22543-9
3-446-221131
3-446-22304-5
3-446-22245-6
3-446-21932-3
3-446-22112-3
3-446-22036-4
3-446-21511-5
3-446-21319-8
3-446-19606-4
3-446-18568-2
3-446-17195-9
3-446-15112-5
3-446-40737-5
3-446-40629-8
3-446-40329-9

2

Es wird nicht
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v g

Grundlagen

A B C D E

1 Kategorien Kategorie Titel Autor ISBN
2 |Grundlagen Grundlagen Wirtschaftsinformatik Lehner, Wildner, Scholz 3-446-409
3 |Betriebssysteme Grundlagen iWoz - e adsndng
4 |Programmierung Grundlagen Techn| Excel x P6
5 |Programmierspracher|Grundlagen Handk| 1
Bl Sciptoachen Grndiagen \nform 8 Zu diesem Zeitpunkt kiinnen Sie keine neuen benannten Bereiche 1

in der Web Excel-Version erstellen. Wenn Sie versuchen, zu einem

7 | Anwendungsprogram|Grundlagen Wisse: varhandenen Bereich zu wechseln, wahlen Sie ihn aus der e
Softwareentwicklung |Grundlagen Comp: Dropdown Liste aus. 4
Projektmanagement |Grundlagen Model 4
10 |Datenbanken Grundlagen Tasch Fecdhack sbpeben 2
11 |Netzwerke Grundlagen Theort o]
2 |Grafik Grundlagen Grafikg 0
Anwendungen Grundlagen Handy] g7
Hardware Grundlagen Mathe) 128

Grundlagen Computergrafik und OpenGL Orlamunder, Mascolus 3-446-228

Grundlagen Lehr- und Ubungsbuch Kiins Lammel, Cleve 3-446-225

Grundlagen Lehr- und Ubungsbuch Inforr Horn, Kerner, Forbrig 3-446-225

Grundlagen Rechnergrundlagen Vom Re:Kelch 3-446-221

Grundlagen |Angewandte Kryptographie Ertel 3-446-223

Grundlagen Grundlagen der Informatik  Walter 3-446-222

Grundlagen Einfiihrung in die Informatik Levi, Rembold 3-446-219

2 Grundlagen Rechnergrundlagen Vion der Kelch 3-446-221
23 Grundlagen Handbuch der Chipkarten  Effing, Rankl 3-446-220
24 Grundlagen Lehr- und Ubungsbuch Inforr Horn, Forbrig, Kemer 3-446-215
25 Grundlagen Was ist Informatik? Rechenberg 3-446-213

26 Grundlaaan Alloemaina Technolonia Ronohl 3-446-196

9.Rechengenavigkeiten und Grenzen

Auf

https://support.microsoft.com/de-de/office/datumssysteme-in-excel-e7fe7167-48a9-4b96-
bb53-5612a800b487

ist zu lesen:

,,Excel unterstiitzt zwei Date-Systeme, das 1900-Datensystem und das 1904-Datensystem. Jedes
Datumssystem verwendet ein eindeutiges Anfangsdatum, ab dem alle anderen
Arbeitsmappendaten berechnet werden. Alle Versionen von Excel fiir Windows berechnen
Datumsangaben auf der Grundlage des 1900-Datumssystems. Excel 2008 fir Mac und frithere
Versionen von Excel fiir Mac berechnen Datumsangaben basierend auf dem 1904-
Datumssystem. Excel 2016 fiir Mac und Excel fiir Mac 2011 verwenden das 1900-Datensystem,
das die Kompatibilitit von Daten mit Excel fiir Windows garantiert.

Wenn Sie Datumsangaben aus einer Arbeitsmappe, die in einer fritheren Version erstellt wurde,
in eine in Excel 2016 oder 2011 fir Mac erstellte Arbeitsmappe kopieren, werden diese
automatisch konvertiert, es sei denn, die Option "Automatisches Konvertieren des
Datumssystems" ist unter " Einstellungen " > "Bearbeiten" deaktiviert. > Date-Optionen. Wenn
diese Option deaktiviert ist, wird eine Meldung angezeigt, in der Sie gefragt werden, ob die
Datumsangaben beim Einfiigen konvertiert werden sollen. Es gibt zwei Optionen. Sie kénnen
die Datumsangaben in die Verwendung des 1900-Datumssystems konvertieren (empfohlen). Mit
dieser Option werden die Datumsangaben mit anderen Datumsangaben in der Arbeitsmappe
kompatibel. Oder Sie konnen das 1904-Datumssystem nur fiir die eingefiigten Datumsangaben
autheben.*

Ich finde im Internet die Information ,,Excel flir Mac verwendete aus historischen Griinden
einen anderen Stichtag und zwar den 2.1.1904. Dies entspricht einer Verschiebung um 1462
Tage.* Moglicherweise beruht dieser Unterschied auf der Tatsache, dass Microsoft falsch den
29.02.1900 eingegeben hatte und Apple diesen Fehler vermeiden wollte.

Inzwischen sind beide System angeglichen — Datumsangaben werden beim Austausch nicht
,,verschoben®.
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J &

Start Einfligen  Zeichnen  Seitenlayout Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht ©Q Sie wiinschen

A Arial o AR =8| &~ % v | Datum - =i @v E"jv B Einfigen v | X v ??” /O“ g

A

eben [ Kommentare

v X Loschen v
Einfiigen o T o o = . O 0 o Bedingte  Als Tabelle Zellenformatvoriagen . Sortieren  Suchen und Ideen
e EARL L SV a4 B~ % 9 B 38 | omaterung formatieren ¢ ] Format v & ¥ und fitern auswihlen
A3 = fx  =DATUM(AHR(HEUTE());1;1) v
A B c D E F G H | 3 K
1 Gebietsschema:
2 | Datum Deutsch Englisch El (Bokmal) Islandisch Fardisch
3 [_otor20] 1. Januar 2020 January 1, 2020 1 januari 2020 1 januari 2020 1. januar 2020 1. jandar 2020 1. januar 2020 1. januar 2020
4 01.02.20 1. Februar 2020 February 1, 2020 1 februari 2020 1 februari 2020 1. fabruar 2020 01. febroar 2020 1. fabruar 2020 1. fabruar 2020
5 01.03.20 1. Marz 2020 March 1, 2020 1 maart 2020 1 mars 2020 1. mars 2020 01. mars 2020 1. marts 2020 1. mars 2020
6 010420 1. April 2020 April 1, 2020 1 april 2020 1 april 2020 1. apri 2020 01, 3prfl 2020 1. apri 2020 1. april 2020
T 01.05.20 1. Mai 2020 May 1, 2020 1 mei 2020 1 maj 2020 1. mai 2020 01. mal 2020 1. maj 2020 1. mai 2020
8| 010820 1. Juni 2020 June 1, 2020 1 juni 2020 1 juni 2020 1. juni 2020 1. jini 2020 1. juni 2020 1. juni 2020
9| 010720 1. Jui 2020 duly 1, 2020 1 jui 2020 1 jui 2020 1. i 2020 01. il 2020 1.juii 2020 1. jui 2020
10 01.08.20 1. August 2020 August1,2020 1 augustus 2020 1 augusti 2020 1. august 2020 01. agust 2020 1. august 2020 1. august 2020
11 0109.20 1. September 2020 September 1, 2020 1 september 2020 1 september 2020 1. september 2020 01. september 2020 1. september 2020 1. september 2020
12 01.10.20 1. Oktober 2020 ‘October 1, 2020 1 oktober 2020 1 oktober 2020 1. oktober 2020 01. oktdber 2020 1. oktober 2020 1. oktober 2020
13 01.11.20 1. November 2020 November 1, 2020 1 november 2020 1 november 2020 1. november 2020 01. névember 2020 1. november 2020 1. november 2020
4] 011220 1.Dezember 2020 December 1,2020 1 december 2020 1 december 2020 1. desember 2020 01. desember 2020 1. december 2020 1. desember 2020
15
16
17
18 | Datum Franzasisch Spanisch Italienisch Portugiesisch Rumainisch Katalanisch ‘Galizisch
19 010120 1 janvier 2020 1deenerode 2020 1gennaio 2020 1 de janeiro de 2020 1 ianuarie 2020 Vgener/2020 1 de Xaneira de 2020
20 01.02.20 1 février 2020 1 de febrero de 2020 1 febbraio 2020 1 de fevereiro de 2020 1 februarie 2020 1/febrer/2020 1 de Febreiro de 2020
21 01.03.20 1 mars 2020 1 de marzo de 2020 1 marzo 2020 1 de margo de 2020 1 martie 2020 1imarg/2020 1 de Marzo de 2020
22| 010420 1 avril 2020 1 de abri de 2020 1 aprils 2020 1 de abril de 2020 1 apriile 2020 1/abril2020 1 de Abril de 2020
23 01.05.20 1 mai 2020 1 de mayo de 2020 1 maggio 2020 1 de maio de 2020 1 mai 2020 1imaig/2020 1 de Maio de 2020
24| 010620 1 juin 2020 1 de junio de 2020 1 giugno 2020 1 de junho de 2020 1 iunie 2020 1fjuny/2020 1 de Xuiio de 2020
25| 010720 1 juilet 2020 1 de julio de 2020 1 luglio 2020 1 de julho de 2020 1 iie 2020 1/juiol2020 1 de Xullo de 2020
26 01.08.20 1 aodt 2020 1 de agosto de 2020 1 agosto 2020 1 de agosto de 2020 1 august 2020 1/agosy2020 1 de Agosto de 2020
27| 010820 1seplembre2020  1de sepliembre de 2020 1 settembre 2020 1 de setembro de 2020 1 septembrie 2020 1de 2020
28 01.10.20 1 octobre 2020 1 de octubre de 2020 1 ottobre 2020 1 de outubro de 2020 1 octombrie 2020 1/octubre/2020 1 de Outubre de 2020
29 01.11.20 1 novembre 2020 1 de noviembre de 2020 1 novembre 2020 1 de novembro de 2020 1 noiembrie 2020 1de
30| 011220 1décembre 2020 1de diciembre de 2020 1 dicembre 2020 1 de dezembro de 2020 1 decembrie 2020 1 de Decembro de 2020
31
32
33
34 Datum Finnisch Ungarisch Tarkisch Litauisch Lettisch Baskisch ‘Georgisch
35| 010120 1.tammikuuta 2020 2020, janur 1. 01 Gcak 20 2020 m. sausis 1 d. Tresdiena, 2020. gada 1. janvaris  2020(eko urtarriaren 1a 2020 Gemob 01 01, mabsBedaca
36 01.02.20 1. heimikuuta 2020 2020. februar 1 01 Subat 20 2020 m. vasaris 1 d. Sestdiena, 2020. gada 1. februaris 2020(e)ko otsaiaren 1a 2020 Femol 01 02, Bedsone:
37 01.03.20 1. maaliskuuta 2020 2020. mércius 1 01 Mart 20 2020 m. kovas 1 d. Svétdiena, 2020. gada 1. marts 2020(e)ko martxoaren 1a 2020 fgmobs 01 03, 3306:
38| 010420 1. hubtikuuta 2020 2020, dpris 1. 01Nisan20 2020 m. balandis 1 d. Treddiena, 2020. gada 1. aprils  2020(e)ko apiriaren 1a 2020 Gnl 01 04, ok Bsbacios
3g 01.05.20 1. toukokuuta 2020 2020. majus 1 01 Mayis 20 2020 m. geguzé 1 d. Piektdiena, 2020. gada 1. majs  2020(e)ko maiatzaren 1a 2020 ol 01 05, 3s63b3230
40| 010620 1. kesakuuta 2020 2020, jnius 1. 01 Haziran 20 2020 m. birZels 1d. Pirmdiena, 2020, gada 1. jinjs  2020(e}ko ekainaren 1a 2020 Girool 01 06, oiBadacne:
41| 010720 1. heindkuuta 2020 2020. jilus 1 01 Temmuz 20 2020 m. fiepa 1 d. Treddiena, 2020. gada 1.jlifs  2020(e}ko uztalaren 1a 2020 ol 01 07, merkBsbsmnn
42 01.08.20 1. elokuuta 2020 2020. augusztus 1 01 Agustes 20 2020 m. rugpjts 1 d. Sestdiena, 2020. gada 1. augusts  2020(e)ko abuztuaren 1a 2020 ol 01 08, Bodsoe:
43| 010820 1.syyskuuta 2020 2020. szeplember 1. 01 Eylil 20 2020 m. rugsés 1d. Otrdiena, 2020. gada 1. septembris 2020(e)ko iraiaren 1a 2020 Grmols 0109, Ladobacrr
44 01.10.20 1. lokakuuta 2020 2020. oktober 1 01 Ekim 20 2020 m. spalis 1 d. Ceturtdiena, 2020. gada 1. oktobris 2020(e ko urriaren 1a 2020 fgmol 01 10, by Bsdeon
45 01.11.20 1. marraskuuta 2020 2020. november 1 01 Kasim 20 2020 m. lapkritis 1 d. Svétdiena, 2020. gada 1. novembris 2020(e ko azaroaren 1a 2020 ffgmobs 01 11, 3306
46| 011220 1. joulkuuta 2020 2020. december 1. 01 Aralik 20 2020 m. gruodis 1 d. Otrdiena, 2020. gada 1. decembris 2020(e)ko abenduaren 1a 2020 Gemol 01 12, LufBsbama
47
Datum1 Datum2 aktuellesDatumMehrsprachig Kalender ~ +

[ ——T,

10. Formeln

Alle Funktionen sind vorhanden. Beispielsweise LET:

=LET (PP; ZELLE ("dateiname") ; LINKS (PP; SUCHEN (" ["; PP) -2))
Die Funktionen ZELLE, ZEICHEN und INFO liefern natiirlich andere Ergebnisse:
=72ELLE ("dateiname")

=INFO ("SYSVERSION")

=INFO ("VERSION")

=INFO ("SYSTEM")

Die Trennzeichen sind abhingig von der Systemumgebung

Leider fehlt die Formelauswertung und auf dem Mac:

Start  Einfligen  Zeichnen  Seitenlayout  Formeln Daten  Uberpriifen  Ansicht  Entwicklertools Q' Sie wiinschen 1# Freigeben  [J Kommentare
S AutoSumme v Logisch v [] Wachschiagen und Verweisen v @l armen carisleran; EL, Spur zum Vorganger
x 5 0 6 Y
- [ zuletzt verwendet v [A] Text v Mathematik und Trigonometrie v 3 Spur zum Nachfolger i
Funktion Formeln v
ainfiigen Finanzmathematik v [E] Datum und Unrzeit v [1] weitere Funkticnen v EZ Aus Ausuah erstellen P, prelle antfarnen ~  anzeigen B8
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11. Formeleditor, 3D-Modell und Film

Der Formeleditor funktioniert auf Mac und PC.

Start  Einfigen  Zeichnen  Seiteniayout Formeln Daten  Uberprifen  Ansicht  Formformat
st (e[ e e o [ < [ s [ F L= e [v
rormar 7 [ela[¥] ¥ ¥]w]n] o] - [Fl<cla]e]=]a]el=]]r
ab Normaier Twt
Objekt4 o fx
B c D E F G H
1 1 summe: 0,5 Summe:
2 05 325156233 025 099993896 =
3 0,33333333 0,125 T
4 0,25 0,0625 k-
5 02 0,03125
6 0,16666667 0,015625
7 0,14285714 0,0078125
8 0,125 0,00390625

Datei  Stat  Enfigen  Zeichnen

& Protessionell

Farmel Freibandgleschung
> b Normaler Text

1 Summe:
05 3,25156233
033333333
035
02
6 | 0,16666667
7| 014285714

o [ [ oo [

Seenlayout  Formeln  Daten  Oberprifen  Ansicht  Entwicklertools

c][e n][e F|[c 3][2][e][=
Symbole
3 F G H ' ] [3
0,5 Summe:
0,25 0,59933856
0,135
0,0625
003125 0,04166667 J
0,015625 0,00833333
ooo7e1zs 000135889 1

3D-Modelle sind auch vorhanden:

Formel ) Sie wiinschen 12 Freiy

Fee' IeFv £ iy F « lim

Sruch Hoch-oder Wurzel Wegral Groder Eckige Funktion Akzant Grenawart
Tetstotong Gperator Kismver Logericm
) K L
1 Summe: - L
1 2,71828183, z'g-l}"“
05 K 02
=
0,16666667
0,04166667
0,00833333 01
0,00138889 0.1
0,00019841
Wife  PowerPuot  Suiptls  Formformaferng  Fomel

X Xy (X &

F et If, E ot sm

T[T | | Biuch Hoch Woree integual GroBer Eekige Funision
- T+ v Operator -~ Klammer v

Strukturen

L ] N o P 1
1 Summe:

0,65870518 i

3]

02
o o 016688686 002
o713 oo

Start  Einfiigen  Zeichnen

@ 0 ;e e

3D-Modelle 3D-Modell
zurlicksetzen

3D-Mode... § fx

Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen  Ansicht

3D-Modell © Sie wiinschen

=

n Auswahibereich Ausr
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Start  Einfiigen  Zeichnen  Seitenlayout  Formeln Daten  (Uberpriifen  Ansicht  3D-Modell O Sie wiinschen
® T N
© o w & P— = o )
3D-Modelle  30-Modell . A Ebene  Ebane nach Auswahlbersich Ausrichton Gruppieren
zurlicksetzen Tet | nachvome  hinten
|3D-Mode... - fr
A 8 c o 3 F [ H ) X i ™ N o [

Macbook Pro 17 la‘sll von 2010

G W e w

SERBEs

Start  Einflgen Formeln Daten  Uberpriiffen  Ansicht 3D-Modell O Sie wiinschen

- O
3D-Modelle 3D-Modell
zuriicksetzen

Zeichnen  Seitenlayout

¥ N \E b -
f30-wose.. 3 I3

A B c D E F G H 1

Ebene nach Auswahlbereich Ausrichten Gruppieren
hinten

*ig]

-

Eben
Text nach vorne

2
z
°

Macbook Pro 17 Z~ll von 2010
I

BeNn e N

Dagegen kann man nur auf dem Mac Filme einfiigen:

Einfigen Format Extras Daten Fenster Hilfe
Zellen... Mappe3
Zeilen = e
lay Ansicht Formformat  © Sie wiinschen
Spalten
Blatt & | 4 Standard » If| Badingte Formatierung v ] Einfigen v
. 7 Als Tabelle formatieren ¥ | % Léschen w
< Diagramm > [+ | @B % 9 [i zetlenformatvoriagen i} Format
1 Sparklines b
= Tabelle
| Add-Ins

Seitenumbruch

Alle Seitenumbriiche zurlicksetzen
Funktion

Name

Neuer Kommentar

Bild

Audio

Film

Sonderzeichen...

Form

Piktogramme...

3D-Modelle
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12. Diagramme

Auch der Austausch von Diagrammen funktioniert gut. Auf dem Mac stehen alle
Diagrammtypen zur Verfugung, die auch auf dem PC verwendet werden kénnen:

Start  Einfiigen Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht iagrammentwurf  Format O Sie wiinschen & Freigeben (7 Kemmentare
- = . s 8 BN | B
Diagrammelement Schnelllayout  Farben 7 ,- . Zeile[Spalte  Daten T B
hinzufigen iindern tauschen  markieren Diagrammtyp andern
Diagram... 2 Linie = -
= = €D Kreis P —
5 2 R s it 2 X d X Y & i ! [H Hierarchie >
1 e e e i Statistik >
2 e DM Mii : i # S |e-* Punkt (x v) >
3 1985 323 es1om| | Oktoberfest Miinchen i 1l L
4 1990 374 7,31DM " Bierpreise 1 Wasserfall »
5 1995 512  10,01DM b R [y Kombi >
6 2000 6,14 i, T ) @ Karten >
7 2005 7,04
g 2008 813 {5 Als Vorlage sichern...
9 2009 8,44 [£] vorlagen verwalten...
10 2010 8,65
11 2011 8,97
12 2012 9,32 -
13 2013 9,625
14 2014 9,9 . 7
15 2015 10,08
16 2016 10,35 omiE 7
17 2017 10,85
18 2018 alilrs] S
19 2019 11,76
2 /e iy
21
22 3,747
23 3,23¢€ — 1AL
24 T T I - —
25 1985 ‘ 1990 1995 ‘ 2000 2005 ‘2010 2015 2020
a2 &- — J
Start  Einfligen Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten U Ansicht  Di: f Format O Siewiinschen = Freigeben  [J Kommental
M == v = ; 7 d:D
i B @ / -I- — o, B By T
Diagrammelemant Schnelllayout  Farben === il - = il e ZeilefSpalte  Daten Di .
hinzufiigen andern it -+ 3 ‘tauschen markieren i saule >
. 2X Linie >
Di;
e x| @ Kreis > =
A B C D E E G H J K L M
[E Hierarchie > L
1 in % Haushalte in M
Lofeee R B T . i statistic >
2 1875 63 0,57| L
3 1900 7.2 0,87| Allein leben ﬂnuu Punkt (X ¥) >
Wasserfall >
= o= G/ e 1875 1900 1925 1950 1975 200 L
5 1950| 194 3,23 13 Kombi
6 1975 276 6,55 @ Karten
7 2000 35,7 13,49
8 H‘E" ﬂg m Als Vorlage sichern...
2 | in Millionen [ vorlagen verwalten...
10
11 3
12
13 .
14 §
15 63 72 67 % aller Ite H
16 El
L]
w | | |
18 C . .

17
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Start  Einfiigen Zeichnen Seitenlayout Formeln  Daten  Uberpriifen Ansicht Diagrammentwurf Format O Sie wiinschen

Diagrammbereich ~ Z . A, [} ] |
" o] () SAE A A A A0 The e i
] 0 Formen L Filleffekt Textfillung Anordnen = T
] Aut Formatvorlage zurlicksetzen o [y 93 A v = s023em [
Diagram Jx
A B c D E F G H 1 J K L M N o P

1 |Artikel Umsatz Umsatz sorfiert Artikel sortiet Prozentual  Proz kum. [A(<B0%) B (<85%) _ C (>=05%)
2 |Kpfal 768.970,00 € 768970 1| Apfel 5,13% 5,13% 5,13% 0,00% 0,00%
3 |Bimen 227.547,00 € 767543 4|Pfirsiche 512%  10,25%|  10,25% 0,00% 0,00%
3 = ]
2 ABC-Analyse
7
8
9 | | | | |

= ] T < T F @ T @ - P

SRR R R A R RN R R R AR R AR R RN R AR NSRS

SRR AR RR R AN R 3 37 i 8

H
WA (<B0%) B {<85%)  C (>=85%)
_ : ; ; ; :

Start  Einflgen Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen  Ansicht Diagrammentwurf Format O Sie wiinschen

. = ° HE B o
Dhgr!;-l_rrtlemsm S:I%m n - - ﬂ _ | - ’ Zeil I Daﬂ} Di EI]

hinzuflgen andern

tauschen  markieren andern

\EUMNicht EU Land Hauptstadt Flache (km?)
Belgien

Diagrammtitel
R W N

EU Micht EU

GraBbritannien und
[

ciand
31 Nicht EU |

32 Nicht EU L

33 Nicht EU itanni| 2

34 Nicht EU

35 Nicht EU : —

36 Nicht EU yasgouins | vattan [Forwecn o] Lnemburg

&4
o5
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Start  Einflgen Zeichnen Seitenlayout Formeln  Daten  Uberpriifen  Ansicht Diagrammentwurfi Format O Sie wiinschen 1# Freig
T Ci: |
- HE- : .| 8 By :
Diagrammelement Schnelllayout  Farben i Daten Di
hinzufligen andern tauschen markieren andern
Diagram... :|
A B c D E F G H J K L M N o P Q
1] Miete )
2 ‘Manchen | 64 if 0 = 0 i
3 0
g Tlbingen 33 . Minchen
64
6 | Stuttgart 31 Einige Stadie mit hohem Mietniveau 2014
7 0 Abweichung vom durchschnittlichen
g Z Mietspiegelpreis von 6,28 Euro
10 |Frankfurt .\ 26 in Prozent Tl
1 0
12 |Darmstadt 25
13 0
14 Wiesbaden 24
15 0
16 Hamburg 23
17 0
16 Dusseldorf 22
19| 0
20 |Freiburg 21
21 0
22 Heidelberg 17
23 0
24 Konstanz 16
25 0
26 Bonn 15
27 0
28 |Ravensburg 14
29| ol
30|
3|
32
aa
Start  Einfigen  Zeichnen  Seitenlayout  Formeln Daten  Uberpriifen  Ansicht Diagrammentwurf Format © Sie wiinschen 2 Freigeben (3 Kommentare
m— [E—— et :}
- E 9 = —— , B B d- B
Diagrammelement Schnelllayout Farben Zeile/Spalte  Daten Diagrammtyp Diagramm
hinzufugen andern tauschen markieren andern werschieben
Breite: 2... : M
D E F (c) H | d) K Achse formatieren (<]
1 A :
2 Temperatur in °C Diffusionskonstante D (m?/s)
3 H2in Luft 0  6,40E-05 M O B
T > }
4 02 in Luft 0  1,80E-05 [ O & d
5 Harnstoff in Wasser 15  1,00E-09 Diffusionskonstante D (m?s) - Achsenoptionen
6 Kochsalz in Wasser 10 9,30E-10 "LOOE-12 .
7  Rohrzucker in Wasser 185  3,70E-10 100E11 . remen
8 Gold in geschmolzenem Blei 490  3,50E-09 1,00E-10 (5 e 1,0E-12
9 Gold in festem Blei 165  4,60E-12 1,00E-09 PR Maximum 10
10 H2 in einem KBr-Kristall 680  2,30E-08 1,00E-08 . o
11 Kalium in einem KBr-Kristall 650 520E-08 | |100e07 L G
12 1,00E-06 Hauptstriche 10,0
13 1,00E-05 Teilstriche 100
14 1,00E-04
15 1,006-03 Horizontale Achse schneidet
16 1,00E-02 O automatisch
17 1,00E-01 10 100 1 Achsenwert 10
18 1,00 +00
19 o — Maximaler Achsenwert
20 Anzeigeeinheiten Ohne v
g; Beschriftung der Anzeigeeinheiten im Diag.
23 Logarithmische SkalierungBasis| 10
24 Werte in umgekehrter Reihenfolge
25

Die Frage, ob auf dem Mac gespeicherte Diagramme Datenbeschriftungen nicht mehr anzeigen,
wenn sie auf dem PC ge6ffnet werden, konnte ich nicht nachvollziehen. Auf dem PC sieht das
Diagramm, das ich auf dem Mac erstellt habe, folgendermal3en aus:

A \ 8 | C D E F G H
1 |Linke 69
2 |Grine 67
3 SPD 153
4 FDP 80
5 CDU 200
6 CSU 48
7 |AfD 94|
8
5
10,
1
12
13 = Linke = Griine HSPD FDP
14
15 | m CDU m CSU m AD
16

Das heil3t: in meinem Testbeispiel blieben die Datenbeschriftungen vorhanden.
19
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13. Intelligente Tabellen

Auch intelligente (strukturierte, formatierte, dynamische) Tabellen stellen keine Schwierigkeit fiir

den Mac dar:

Start  Einfligen  Zeichnen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht Tabelle © Sie wiinschen
T T Mit PivotTable zusammenfassen F\ . v Kopfzelle Erste Spalte v
B ouplikate entfernen = . . V| Ergebniszalie Letzte Spaite
tab_Quartale & In Bereich konvertieren Di‘.f.ﬁ;::m Atualisieren v Gebinderts Zellen Gebinderte Spaiten
He H fx  =[@Q1)/@tab_Quartale[@[Summe):[Summe]]
A 8 c o 3 e 3 H 1 ) K
1
2 fsereich _____Klla1 Koz ___Kdas ___Klas ___Kllsumme K3 anteil a1 Banteil a2 Bl anteil a3 K anteil a0 B}
3 Paris 7 1 B 1 1 50,0% 71% 35,7% 7%
a Helena 9 12 7 6 34 265%]  353% 20,6% 17,6%
5 Odysseus 12 2 8 0 2 54,5% 9,1% 36,4% 0,0%
5 Agamemnan 8 0 s 2 15 533% 0,0% 33,3% 13.3%
7 Poseidon 2 5 s 9 n 9,5% 23,8% 23,8% 9%
f Kikanen 3 10 12 0 25 12,0% 40,0% 48,0% 0,0%
fl Lotophagen 0 1 a 6 31 0,0% 52,4% 19,0% 28,6%
10 Kykiopen 2 7 8 10 27 78% 25,9% 29,6% 37,0%
1 Polyphem 3 10 3 2 18 16,7% 55,6% 16,7% 11,1%
12 Aiolas 6 3 10 4 2 26,1% 13,0% 43,5% 17,4%
13 Laistrygonen 9 H 5 0 13 aT4% 263% 26,3%
18 Anthipates 4 a 3 2 13 30,8% 30,8% 23,1%
15 Kirke 2 a a a 10 20,0% 40,0% 0,0%
16 Hermes 10 7 12 10 39 25,6% 17,9% 30,8%
17 Hades 10 [ 12 5 27 37,0% 0,0% 414%
18 Telresias 6 12 10 3 Y 19,4% 38,7% 12,3%
19 Sirenen 1 9 7 8 25 2,0% 36,0% 28,0%
20 Skylla H 7 7 3 n 2,7% 31,8% 31,8%
2 Charybdis 4 8 E 8 2 17,4% 34,8% 13,0%
2 Helios 3 5 £l 5 p2] 13,6% 22,7% 40,9%
P5) Nymphe Kalypso 8 3 12 4 27 296% 11,1%
24 Atlas 3 a s 1 3 13,0% 17,3%
25 Pallas Athene 1 6 a 2 FE] 7% 6,2%
26 Phaiaken 8 10 5 6 29 27,6% 34,5%
27 Forst ientes 12 12 10 12 a6 261% 261%
28 Telemachos 7 9 a 3 13 36,8% 47,4%
29 Penelope 7 s 8 1u 35 20,0% 25,7%
20 Nestor 8 12 1 9 40 20,0% 30,0%
ESY Menelos 2 10 2 3 7 11,8% 58,8%
32 Peisistratos 0 2 1 12 15 0,0% 13,3%
33 Nymphe Eidothea 8 3 3 s n 36,8% 13,6%
34 Meergreis Proteus 12 1 12 2 27 4% 3,7%
35 Eumalos E 1 1 5 ES 229% 31,4%
36 Nymphe Leukathea 9 5 s 6 25 36,0% 20,0%
37 Nausikaa H B a 10 3 2n,7% 38,8%
EH] Antinaos 10 5 [ 1 16 62,5% 313%
EL] 6 10 a 1 17 353% 58,8%
a0 Eurykleia 6 3 11 4 24 25,0% 12,5% 45,8%
a EPTIT S I I S S — N N

14. Power-Werkzeuge?

] Kommentare

& Freigeben

“Fllter"

Agamemnan

Anthipates

Charybdis

Filrst Mentes

&

x = g

Helena
Helios

ii

Die Power-Werkzeuge stehen leider auf dem Mac (noch?) nicht zur Verfiigung:

Start  Einfigen  Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten  Uberpriifen
Verbindk
[h . ’FA" [z] verbindungen @ g:ﬂ 8l
=7 [z] Eigenschaften
Externe Daten Alle Aitien Gaogre HIE
brufe akwalisieren |2, Verkniipfungen bearbeiten A

e al o

Aktualisieren ist jetzt noch besser
i Wir haben festgestellt, dass Sie eine Abfrage in
3 dieser Arbeitsmappe haben. Wenn es sich um eine
) Text-, CSV=, XLSX-, XML~ oder JSON-Abfrage
;‘ handelt, die unter Windows erstellt wurde, kénnen
3 Sie sie jetzt hier auf Inrem Mac aktualisieren. Tipp:
3 Klicken Sie

3 Weitere Informationen

437 #UNKNOWN!
4 HUNKNOWN!
45 #UNKNOWN!
46 #UNKNOWN!
ar #UNKNOWN!
a8 #UNKNOWN!
49 #UNKNOWN!
50 #UNKNOWN!
51 #UNKNOWN!
52 #UNKNOWN!
53 #UNKNOWN!
54 #UNKNOWN!
55 #UNKNOWIN!
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15. Karten

Die Datentypen Aktien und Geografie werden vom Mac unterstiitzt:

'Y =
v X fx =B2.Bevilkerung

A B C ] E F G H |

1 ID Stadt Bundesland E] r Fliche (km®) Einwohnerfkm?*

2 ll.ﬂ:UStuttsart lBaden-WDrttemherg 623.738 207,35 3.008 Fritz Kuhn [Oberbiirgermeister) I=EZ.Beuﬁll_gErEng
3 2 [0 Karlsruhe 307.755 173,46 1.774 Frank Mentrup [Bdrgermeister) 297 488
4 3 [0 Mannhaim 305.780 144,96 2.109 Peter Kurz (Birgermeister) 314.931
5 4 [I1 Freiburg im Breisgau 226.393 153,06 1.479 Martin Horn (Birgermeister) 229.144
5 5 [0 Minchen Bayern 1.450.381 310,7 4.668 Dieter Reiter (Birgermeister) 1.539.740
7 & (D Nirnberg 509.975 186,38 2.736 Marcus Knig (Birgermeister) 510.602
B 7 [0 Augshurg 286.374 146,84 1.950 EvaWeber (Biirgermeister) 266.647
9 8 [ Berlin Berlin 3.520.031 891,68 3.948 H#FELD! 3.769.4395
10 9 [ Potsdam Brandenburg 167.745 188,25 B91 MikeSchubert (Birgermeister) 158.902
11 10 [T Bremen Bremen 557.464 325,56 1.712 Andreas Bovenschulte [Birgermeister) 547.976
12 11 (0 Hamburg Hamburg 1.787.408 755,3 2.366 Peter Tschentscher (Birgermaeister) 1.802.041
13 12 (0 Frankfurt am Main  Hessen 732.688 248,31 2.951 Peter Feldmann (Oberbirgermeister) 691.518
14 13 M Wiesbaden 276.218 203,92 1.355 Gert-Uwe Mende (Blrgermeister) 278919
15 14 (1 Kassel 197.984 106,78 1.B54 Christian Geselle [Birgermeister) 196.496
16 15 [ Rostock Mecklenburg-Vorpommern 206.011 181,26 1.137 Claus Ruhe Madsen (Biirgermeister) 204.260
17 16 (I Hannover Niedersachsen 532.163 204,15 2.607 Belit Onay (Birgermeister) 525.875
18 17 (1 Braunschweig 251.364 192,17 1.308 Ulrich Markurth (Birgermeister) 250.556
19 18 [0 Oldenburg (Cldb) 163.830 102,99 1.591 lirgen Krogmann (Birgermeister) 170.000
20 19 [0 Osnabrick 162.403 119,79 1.356 Wolfgang Griesert (Birgermeister) 168.145
21 20 (D Kaln Nordrhein-Westfalen 1.060.582 405,02 2.619 Henriette Reker (Birgermeister) 1.017.155
22 21 [ Disseldorf 612.178 217,41 2.B16 Thomas Geisel (Birgermeister) 642.304
23 22 [0 Dartmund 5B6.181 280,71 2.088 Ullrich Sierau (Birgermeister) 580.956
24 23 (I Essen 5B1.624 210,34 2.770 Thomas Kufen (Birgermeister) 573.468
25 24 [0 Duisburg 491.231 232,8 2.110 Saren Link (Birgermeister) 4BE.005
26 25 [ Bachum 364.742 145,66 2.504 Thomas Eiskirch (Birgermeister) 373976
27 26 [DWuppertal 350.046 168,39 2.079 Andreas Mucke [Birgermeister) 349.470
28 27 (D Bielefeld 333.090 258,82 1.287 Pit Clausen (BOrgermeister) 323335

Da kein PowerQuery vorhanden ist, kénnen auch keine eigenen Datentypen erstellt werden.

Karten, als Sonderform der Diagramme, werden unterstiitzt:

Start Einfligen Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten Oberpriifen Ansicht Entwicklertools Diagrammentwurf Format @ Sie wiinschen 1= Freige!
i - B dl- Eh
Diagrammelement Schnelliayout Farben L ] y ZeilejSpalte  Daten Diagrammtyp ~ Diagramm
hinzufiigen andern . tauschen  markieren andemn verschieben
Diagram... : f:‘
B C D E E G H I J K (£ M N
51
52 Land Kanton Prozent lJa Ergebnis Auf dem Wohnungsmarkt sollen keine Quoten gelten fiir Eigentum in éffentlicher Hand
53 Schweiz Aargau 34,70%[Ja nein Das Schweizer Stimmvolk lehnt die Initiative «<Mehr bezahlbare Wohnungen» mit 57,1 Prozent Nein
54 Schweiz Appenzell Ausserrhoden 32,50%Ja nein
55 Schweiz Appenzell Innerrhoden 24,00%|Ja nein
56 Schweiz Basel-Land 41,40%|Ja nein ! )
57 Schweiz Basel-Stadt 60,20%|Ja ja Diagrammtitel
58 Schweiz Bern 41,70%|Ja nein
59 |Schwelz Fribourg 46,90%[Ja nein Prozent
60 | Schweiz Genf 60,10%[Ja ja 60,20%
61 Schweiz Glarus 32,40%|Ja nein
62 Schweiz Graubiinden 32,50%|Ja nein
63 |Schweiz Jura 53,20%(Ja ja
64 |Schweiz Luzern 37,60%|Ja nein 24008
65 Schweiz Neuchatel 56,20%|Ja ja ’
66 Schweiz Nidwalden 27,70%[Ja nein
67 |Schweiz Obwalden 27,30%}Ja nein
68 |Schweiz Schaffhausen 45,70%Ja nein i 7
69 Schweiz Schwyz 27 60%|Ja nein
70 Schweiz Solothurn 35,20%|Ja nein
71 Schweiz St. Gallen 36,50%|Ja nein
72 Schweiz Tessin 44,60%|Ja nein
73 Schweiz Thurgau 32,10%|Ja nein
74 Schweiz Uri 30,80%(Ja nein
75 | Schweiz Vaud 53,20%|Ja ja
76 Schweiz Valais 32,90%(Ja nein
77 Schweiz Zug 34,40%|Ja nein
78 Schweiz Zirich 46,50%!Ja nein Untersilézt van Bing
79 F " © GeoNames, HERE, MSFT, Microsatt, Wikipeda

an
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Bl . Jx State or territory

658893 277378

Diagrammtitel

Per capita Income
587

6311

v
50068 59700 6731484 2428743 157“ﬂ
4932 58885 10097343 3587521 2426392
4752 58710 3878051 1459759 966516
4944 60780 6596855 2502739 1657223
4436 55557 6549352 2509665 1660344

Achtung: Active-X-Steuerelemente kénnen nicht verwendet werden:

it Formeln Daten Uberpriifen  Ansicht Formformat Q Sie wiinschen & Freigeben | [ Kommentare
| A R o I v .
A~ v A~ & 2 v . . . -
A =) - [ = Josaem 171
Peiski iy Texttllung /3, AR Ebene  Ebane nach Auswahibereich Objekto new Ausrichien . 1 497cm 1y
: Text nachverne  hinten ‘anond o 24 .

Diese Arbeitsmappe enthilt Inhalte,
die in dieser Version von Excel nicht Y z AA AB AC AD AE AF AG AH Al Al
unterstiitzt werden.

Um d der Datei vorhandenen nicht 5
unterstiitzten Inhalt anzuzeigen, kénnen Sie die i:[
Arbeitsmappe schreibgeschiitzt affnen. Wenn o
Sie die Arbeitsmappe jedoch dndem und dann
speichern, wird der nicht unterstiitzte Inhalt
nicht gespeicher 2016 EE

Bevdlkerung in Deutschland

[

Abbrechen

Die Oberfliche der Entwicklungsumgebung ist — gegeniiber dem PC — eingeschrinkt:

Start  Einfigen  Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen  Ansicht Entwicklertools ) Sie winschen

(] [ e e Q8 O M B 4 M B EEBE

Add-Ins. Serollleiste Listenteld Optionsteld Drenfeld

‘;‘::' Makros F Relative Verweise verwenden
.
[aa f

2 Schutz aufheoe

€ D E F G
i Mﬂ-_ —

Im Vergleich: Windows:

Datei  Start  Einfiigen  Zeichnen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe  PowerPivot  Scriptlab  Tabellenentwurf

{27 =], [EMekro aufzeichnen (J {‘9} = [ﬁ [£] Eigenschaften E} i Eigenschaten zuordnen [ Importieren
® 5 S el — T

Relative Ver d Cod 123 Exportieren
Visual Makios A RelativeVerweise verwenden | 00 0 o) Einfiigen Entwurfsmodus &l Quelle S
Basic A\ Makrosicherheit Ins  Add-Ins Add-Ins Dialogfeld ausfihren @ Daten aktualisieren

Code Add-ins FormularsteuerelementeZNte XML

Je | kmu-innov

Daten
Ansprechpartner

eintragen
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Werden alle Registerkarten ausgeblendet (hier — PC):

Datei DDB Health

Sl DB B B O

Neuer Patie Infusion L Info.
Patient % Hilfsmittel
Patientenverwaltung Bereiche Info
Patienten
Listet alle Patienten auf und bietet
die Maglichkeit, einen Patienten el o E
zulaschen

OCREVUS' PATIENTEN-UBERSICHT

ocrelizumab
Organisation der OCREVUS® Infusion

R S
.

Wird auf dem Mac nichts angezeigt:

Q Sie wiinschen

ftlvtg' ’ - “ ATA

E\nmgand F U v _‘, & 4 o - = = = = :v
A12 . fx

1

¢ OCREVUS PATIENTEN-UBERSICHT

: Organisation der OCREVUS® Infusion

Auch Symbole in einer benutzerdefinierten Registerkarte (hier: PC):

Dafei  Start  Einfigen  Zeichnen  Seenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwickertools  Hife  PowerPivot  Sciptlab  BCM & Tellen I Kommentare

EE s D BE D ®8xBhoB|[o = 4 B (D 5 B0 Bk

Konfiguration Basiscsten impot/  Interviewfiagebogen Dokurment Dignsteistung Loschen  Liste Gruppe SoMieren | Navigation Risikoanslyse | Gruppe Riskoanalyse | Mevigation Wetere  Adusbseren | POF- | Info
- - Epet- eisien  einfogen  cnidgen  enfogen -  amargen - inteiew - cinfigen/ lcachen - = | NatfallkonzepyNFP - - cinfigen/ eachen - | Risikoanslyse = | Informatiane: Bpat | -
Y Farmennim L e Ntalkonzegtotratgian wcirin sonstiges

B impacbewenung

FB netrchtungshoricont

# Organsstionseinheten
[ misikomatric i

Werden nicht alle auf dem Mac angezeigt:

=] J @ g £k 15_MasterBCM20201130_offen (o] A‘
Start  Einfligen  Zeichnen  Seitenlayout  Formeln Daten  Uberpriifen  Ansicht  Entwicklertools BCM @ Sie wiinschen \# Freigeben  [1 Kommentare
F1 00 © 0 O ‘MmO B O R T E
5 X~ [ R =FENE. ,
Ko Dakument Zeile unterhalb Loschen  Liste i Gruppe Sortieren Navigation Risikoanalyse  Grup|
|g| Firmenname ‘ erstellen einflgen  einfigen einflgen anzeigen einflgen [ lschen NotfallkonzeptyNFP einf

B b tung
O Betrachtungsherizont

;m:a Organisationseinheiten
@ Risikomatrix % i
- —
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Es lassen sich benutzerdefinierte Funktionen erstellen, die auf Mac und PC verwendet werden
kénnen:

Formel-Generator [<]
Alle Funktionen anzeigen

FlacheDreieck

[ =

Funktionsargumente ? X

FlacheDreieck
Ergebnis: 6 Fertig

A =

fx HalberUmfangDreieck 8 -

@ =

Diese Funktion berachnet den halben Umfang aines
Draiscks. =

Diese Funktion berechnet die Fldche eines Dreiecks.
Syntax

HalberUmfangDreieckiaibic)
" A

A

. B Formelergebnis =

= G Hilfe fur diese Funktion

Leider werden keine eigenen Kategorien auf dem Mac erzeugt:

Formel-Generator (]

Funktion einfiigen ? x Q
Funktion suchen: TEXT

Beschreiben Sie kurz, was Sie tun mochten, und klicken Sie

dann auf ‘0K TEXTKETTE

Kategorie auswahlen: Geometrie2DDreieck ~ TEXTVERKETTEN

) TINV
Funktion auswahlen: ¢ o0n Sun o8 TREND
d Geometrie2DRegelmaBigesN_Eck =

FlacheDreieck Geametrie2DViereck TTEST

HalberUmfangDreiec Geometrie3DKegel

HoheDreieck Geometrie3DKugel TVERT

HoheDreieck2 Geometrie3DPrisma

HoheDreiecks Geometrie3DPyramidenstumpf

InkreisRadiusDreieck | Geometrie3DRegeimakigerQuader v

I =L ¥

AbstandumkrelsMitte Geometri3DWarfe! UmkreisRadiusDreieck2

Diese Funktion berect] ie3DZylinder * hlreis eines

Dreiecks. UmkreisRadiusDreieck3

UmkreisRadiusDreieckd
UmkreisRadiusDreieckS

Hilfe fir diese Funktion oK I Abbrechen Funktion einfligen

Schriften auf Dialogen werden auf dem Mac etwas kleiner dargestellt oder wirken kleiner als auf
dem PC:

| A AT
. ReTyp | Netzwerk |Auftrag 4 Ansprechpartner Rechnungs-steller
eintragen
Rechnung eintragen *
2 |Schutz aufheban o — ~
ReTyp Provision fir Netzwerk: | Mindest-NW-eitrag -] nwpy [ 1437 [ Unternehmen 466 nwe11 [ 1160 [ unternehmen 165
o
3 o~ I Rechnungssteller | W5 Gmb Nwp2 [ 1160 [ untemehmen 165 w12 | 1252 [[unternehmen 269
4
. = Auftrag Rechnungsnummer [ 19130 Nwp3 | 1086 [ Untemehmen 86 nwpi3 [ 1405 [ unternehmen 432
6| L Rechnungsbeschreibung | netzwerk N | 1355 [ Untemehmen 376 Nwp14| [
Kunde Unternehmen 5 Erftr s [ 09.122020 nwps [ 1170 | Untemehmen 177 nwpss |
7] Ansprechpartner | MisterS Zahlungsziel [ Nwes | 1234 [ Unternehmen 249 nwe16 |

|
|
s ol Rechoungteler | e [ w nwp? | 1286 [Untemehmen 304 w17 | |
Refir. Mindest Netzwerkbeitrag | Nwpg [ 1515 [Untemehmen 228 nwp1s | [
|
|

o
o L EA—— Netzwerk [ prevon22 =] nweo| 1306 [ Untemehmen 327 nwp1o |
i; ReDa Kundennummer | Nwe1o | 1208 [ Untemehmen 319 nwe2o |
Zahlungsziel
13 Netio — oK Abbrechen

24



Excel auf Mac und PC // Excelstammtisch vom 08.12.2020 mit Axel & René

Start Einflugen Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Q Sie wiinschen = Freigeben

AT AU
go-lnno
ot snna R P
2 ¢ rI e Rechnung eintragen
4 go-
i R go-inno Provision fur Netzwerk: | Mindest-NW-Beitrag v|  nwp1 | 1437 | Untemehmen 466  nwP11 | 1160 | Untemehmen 165
5 Jgo-in
A ““’i Netzwerk Rechnungssteller | WS GmbH NWP2 | 1160 | Unternehmen 165 ywp12 | 1252 | Unternehmen 269
Auftrag Rechnungsnummer | 19130 NWP3 | 1086 | Untemehmen 86 NWP13 | 1405 | Unternehmen 432
7 K-Nr 1003 Rechnungsbeschrelbung | netzwerk 1515 pr4| 1355 | Untemehmen 376 prul |
q kmu.] Kunde Untemehmen 3 Rechnungadatum [08.12.20 nwps | 1170 [ untemehmen 177 wwpas |
|
kmu-
9 | Ansprechpartner | Mister3 Zahlungsziel | nwps [ 1234 [ Unternehmen 249 nwp1 |

|
10 = | Rechnungteller MwSt-Satz IT% nwp7 [ 1286 [[Untemehmen 304 e | [
u | et Mindest-Netzwerkbeitrag | Nwpg [ 1515 [ untemenmen 229 nwp1g | |
|
|

12 ""‘“{

. >y Netzwerk | prevan22 d pr9| 1306 IUnbﬂndlmm 327 pr1|
(=9 Kundennummer | 1515 NwP10 | 1298 | Untemenmen 315 nwp2o |
14 rnc4 Zahlungsziel
15 '““1: li
m.4 Netto | oK ‘ | Abbrechen

Achtung

Umlaute stellen ein Problem dar und sollten vermieden werden. Zwar funktioniert Code
auf dem Mac, wenn auf dem PC Umlaute verwendet wurden, jedoch nicht umgekehrt:

Elself strTeilZwei Like "Jedes/alle *" Then ' -- jShrlich
frmTerminserief joBNels . Value = True
strdahr = VBA.Replace(strTeilZwei, "Jedes/alle ", "")
i —* 1 strJdahr, " Jahr(e) am: ") = 0 Then

Nicht = True

Microsoft Vizual Basic for Applications x

Fehier beim Kompikerer:

MEtNode oaer DaeNaRIERt nichE Gerunden

inserie.txtJShrlichJahr.Value = Split (strJal

vilke = Split(strJahr, "™ Jahr(e) am: ") (1)

ITf TnStr (1, strdahr, ". ") > 0 Then
frmTerminserie.optJ3hrlichMonat.Value = True
frmTerminserie.txtJedenTag.Value = Split (strJdal
frmTerminserie.cboJShrlichMonatl.Value = Split

ElselIf InStr(l, strJahr, " im ") > 0 Then
frmTerminserie.optMonatSerie.Value = True
frmTerminserie.cboJdShrlichMonat2.Value = Split

Kommentare:

| (Allgemein)

'Heinrich Heine: Das FrSulein stand am Meere
'Das FrSulein stand am Meere

'Und seufzte lang und bang,

'Es rYhrte sie so sehre

'Der Sonnenuntergang.

'

'Mein Friulein! seyn Sie munter,

'Das ist ein altes st¥ck;

'Hier vorne geht s5ie unter

'Und kehrt von hinten zur¥ck.

Eine Reihe von VBA-Befehlen sind problematisch, wie beispielsweise

= Die Enviton — Funktion fihrt auf Mac zu einem Laufzeitfehler

* SendKeys fihrt fast immer auf Mac zu einem Laufzeitfehler

* Das FileSystem Object existiert nicht im Mac

= MaclID — Funktion fuhrt unter Windows zu einem Laufzeitfehler

= Die MacScript — Funktion gleichermal3en

= Das Schlusselwort CDecl fiihrt auch unter Windows zu einem Laufzeitfehler
= LoadPicture exisitiert nicht auf dem Mac
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Diese Arbeitsmappe enthilt Inhalte,
die in dieser Version von Excel nicht
unterstiitzt werden.

Um den in der Datei vorhandenan nicht
unterstitzten Inhalt anzuzeigen, kénnen Sie die
Arbeitsmappe schreibgeschitzt 6ffnen. Wenn
Sie die Arbeitsmappe jedoch andern und dann
speichern, wird der nicht unterstitzte Inhalt
nicht gespeichert.
Die Datei konnte von Excel gedffnet

werden, indem der nicht lesbare Inhalt CeRrebOesEnotet
repariert oder entfernt wurde. 9

= Dader PV den ,,\“, mac dagegen ,,/“ als Trennzeichen zwischen den Verzeichnissen

verwendet, muss, bei einer plattformunabhingigen Programmierung tberpriift werden,
auf welchen System der VBA-Code lduft. Die Funktion

=INFO ("SYSTEM")
Liefert den Text ,,mac* oder ,,pcdos®. Leider steht diese Funktion nicht in der Liste der
Application.WorksheetFunction

zur Verfiigung

npplicat.ian.Woxksheetl:‘unction.in]
o CEI -
=% Intercept
=% IntRate
=& Ipmt
B
=2 |sErr
= |sError v

Man musste diese Funktion in eine Zelle schreiben und dann den Wert ermitteln:
Dim x1Blatt As Worksheet

Dim strSystem As String

Set xlBlatt = ActiveSheet
x1Blatt.Range ("Al") .Formula?2 = "=INFO (""SYSTEM"")"
strSystem = x1Blatt.Range ("Al") .Value

MsgBox strSystem

Mac unterstiitzt andere Sicherheitssystem als der PC — dies muss bei der plattformubergreifenden
Programmierung beachtet werden:
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Wihlen Sie die Datei "Versicherungsstatistik Bankversion 2020_09.xIsx" aus:

m~ = « [ Raiffeisenbank (2] Q

@ Raiffeisenbank s ) Versicherungsstatistik Bankversion

2020_09.xlsx
Microsoft Excel Workbook (.xlsx) - 2 MB

B: Versicherung...2020_09.xIsx Informationan

Abbrechen Zugriff gewahren

* Erstaunlicherweise kann man in Excel 2011 auf dem mac Userformen (Dialoge, Masken)
erstellen, nicht jedoch in Excel 2016 oder Excel in Microsoft 365 auf dem Mac.

=l
E&i VBAProject (20201104_Vorlage_RB_Mittler
-3 Microsoft Excel Objekte
E| 3 Formulare
P
= 3 Module

basAuswert|
ﬁ basFunktion Eigenschaften von VBAProject...

@ basribbons (L Y Modu

.4 modJahr Datei importieren... Klassenmodul

Datei exportieren... WHE

Projekt - VBAProject _ﬂ‘ I I (Al

Code anzeigen

frmMitarbeiter entfernen...

q =

————————  Ausblenden
Eigensci.

=1

Die These, dass man mit der Pfeiltaste die Option ,,Makros aktiveren auswihlen kann und dann
doch nicht aktiviert, konnte ich nicht bestitigen.
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17.

Fazit

Zusammenfassend:

Fast alle Aufgaben lassen sich problemlos auf Excel in Microsoft 365 auf dem PC wie auf
dem Mac erledigen. Die Oberfliche ist nahezu identisch, die Unterschiede sind minimal,
die Funktionen, Werkzeuge und Assistenten sind bei beiden Systemen vorhanden. Der
Datenaustausch funktioniert problemlos. Achtung bei Umlaufen im Dateinamen!

Wer mit VBA Code erstellt, der in beiden System laufen soll, hat mit einer vielen
Schwierigkeiten zu kimpfen. Eine Reihe an Befehlen funktioniert nur auf einem System,
beim Zugriff auf Dateien und Ordner muss man das Trennzeichen fiir die Verzeichnisse
fiir jedes System getrennt definieren, vor dem Einbinden von Verweisen wird gewarnt;
ActiveX-Steuerelemente werden auf dem Mac nicht unterstiitzt. Dialoge kénnen auf dem
Mac nicht erstellt und nicht bearbeitet werden.

Die ,,Power“-Werkzeuge fehlen. Das ist wichtiges Ausschlagkriterium fiir alle, die damit
arbeiten mochten oder miissen, beispielsweise Controller. Hier liegt die Priferenz
eindeutig beim PC, bei VBA eher PC als Mac. Bei allen anderen Dingen, die man in Excel
erledigt spielt das System keine Rolle.

rcin B

F

MAC!!

IRGENDWIE WIE ,BEATLES ODER STONES”...
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18. Anhédnge

18.1. Anhang 1: Sonderzeichen:

Sonderzeichen | Bezeichnung Tastenkombination
@ At Cmd + L

€ Euro alt + E

$ Dollar Shift + 4

L Britisches Pfund Alt + Shift + 4
© Copyright Alt+ G

® Registered Alt +R

™ Trademark Alt + Shift + D
0 Apple Alt + Shift + +
§ Paragraph Shift + 3

~ Tilde Alt + N (dann Leertaste)
( Klammer auf Shift + 8

) Klammer zu Shift + 9

[ eckige Klammer auf Alt+ 5

] eckige Klammer zu Alt+6

{ geschwungene Klammer auf Alt + 8

} geschwungene Klammer zu Alt+9

/ Slash Shift + 7

\ Backslash Alt + Shift + 7

| Pipe (senkrechter Strich) Alt +7

’ dt. Anfiihrungszeichen unten Alt + 7

«“ dt. Anfuhrungszeichen oben Alt + Shift +
’ ilrrlltiifhes dt. Anfthrungszeichen Alt 4+ S

. Zilileszhes dt. Anfihrungszeichen Al + #

» frz. Anfuhrungszeichen auf Alt + Shift + Q
« frz. Anfihrungszeichen zu Alt+ Q

> cinfaches frz. Anfihrungszeichen auf | Alt + Shift + N
< einfaches frz. Anfithrungszeichen zu | Alt + Shift + B
= Gleich Shift + 0

7 Ungleich Alt+0
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Sonderzeichen | Bezeichnung Tastenkombination
< Kleiner gleich alt + >

> Groler gleich Alt + Shift + >
> GrolBer Shift + >

< Kleiner fn + >

+ Plusminus Alt + +

= Ungefihr Alt + X

2} Durchschnitt Alt+ O

o Unendlich Alt + |

% Prozent Shift + 5

T Pi Alt+P

\ Haken Alt+V

18.2. Anhang 2:

Mac-Tastaturkurzbefehle

Durch Dricken einer bestimmten Tastenkombination kannst du Aktionen ausfihren, fiir die du
normalerweise eine Maus, ein Trackpad oder ein anderes Fingabegerit benotigst.

Um einen Tastaturkurzbefehl zu verwenden, halte mindestens eine Sondertaste gedriickt,
wihrend du die letzte Taste des Tastaturkurzbefehls drickst. Beispielsweise hiltst du zur
Verwendung des Kurzbefehls "Befehlstaste-C" ("Kopieren") die Befehlstaste gedriickt, driickst
dann die Taste "C" und ldsst anschlieBend beide Tasten los. Mac-Meniis und -Tastaturen
verwenden hdufig Symbole fiir bestimmte Tasten, darunter auch die Sondertasten:

= Befehlstaste (oder Cmd-Taste) g6
=  Umschalttaste {1

* Wabhltaste (oder Alt-Taste) ~=

= Control-Taste (oder Ctrl-Taste) *
= Feststelltaste

* Funktionstaste (Fn)

Auf Tastaturen, die fiir Windows-PCs entwickelt wurden, verwendest du die Alt-Taste anstelle
der Wahltaste und die Windows-Logo-Taste anstelle der Befehlstaste.

Einige Tasten auf manchen Apple-Tastaturen zeigen besondere Symbole und Funktionen, z. B.
fir die Display-Helligkeit , die Tastaturhelligkeit , Mission Control und andere. Wenn deine
Tastatur diese Funktionen nicht zur Verfiigung stellt, kannst du einige davon reproduzieren,
indem du eigene Tastaturkurzbefehle definierst. Um diese Tasten als F1, F2, I3 oder andere
standardmaBige Funktionstasten zu verwenden, kombiniere sie mit der Fn-Taste.

18.2.1. Ausschneiden, Kopieren, Einsetzen und andere héaufig verwendete Kurzbefehle
Befehlstaste-X: Ausgewihltes Objekt aus dem Originaltext 16schen und in die Zwischenablage
kopieren.
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Befehlstaste-C: Ausgewihltes Objekt in die Zwischenablage kopieren. Dies funktioniert auch mit
Dateien im Finder.

Befehlstaste-V: Den Inhalt der Zwischenablage in das aktuelle Dokument oder die aktuelle App
einfiigen. Dies funktioniert auch mit Dateien im Finder.

Befehlstaste-Z: Den vorherigen Befehl widerrufen. Du kannst anschlieBend zum Wiederholen
den Tastaturkurzbefehl Umschalttaste-Befehlstaste-Z driicken, um den Widerrufen-Befehl
umzukehren. In manchen Apps kannst du mehrere Befehle widerrufen und wiederholen.

Befehlstaste-A: Alle Objekte auswihlen.
Befehlstaste-F: Elemente in einem Dokument suchen oder ein Suchfenster 6ffnen.

Befehlstaste-G: Das nichste Auftreten des gefundenen Objekts suchen (vorwirts suchen). Um
das vorherige Auftreten zu suchen (rickwarts suchen), driicke Umschalttaste-Befehlstaste-G.

Befehlstaste-H: Die Fenster der vordersten App ausblenden. Um nur die vorderste App
anzuzeigen und alle anderen Apps auszublenden, driicke Wahltaste-Befehlstaste-H.

Befehlstaste-M: Das vorderste Fenster im Dock ablegen. Um alle Fenster der vordersten App im
Dock abzulegen, driicke Wahltaste-Befehlstaste-M.

Befehlstaste-O: Das ausgewihlte Objekt oder ein Dialogfenster zur Auswahl einer Datei 6ffnen.
Befehlstaste-P: Das aktuelle Dokument drucken.

Befehlstaste-S: Das aktuelle Dokument sichern.

Befehlstaste-T: Einen neuen Tab 6ffnen.

Befehlstaste-W: Das vorderste Fenster schlieBen. Um alle Fenster der App zu schlief3en, driicke
Wahltaste-Befehlstaste-W.

Wahltaste-Befehlstaste-Esc: Beenden einer App erzwingen.

Befehlstaste-Leertaste: Das Spotlight-Suchfeld ein- oder ausblenden. Um eine Spotlight-Suche
aus einem Finder-Fenster durchzufthren, driicke Befehlstaste-Wahltaste-Leertaste. (Wenn du
mehrere Fingabequellen verwendest, um in anderen Sprachen zu schreiben, dndern diese
Kurzbefehle die Eingabequelle, anstatt Spotlight anzuzeigen. Hier erfihrst du, wie du einen nicht
eindeutigen Tastaturkurzbefehl anderst.)

Ctrl-Befehlstaste-Leertaste: Die Zeichenubersicht einblenden, in der du Emojis und andere
Symbole wihlen kannst.

Ctrl-Befehlstaste-F: App im Vollbildmodus verwenden, falls die App dies unterstiitzt.
Leertaste: Ubersicht verwenden, um eine Vorschau des ausgewihlten Objekts zu sehen.
Befehlstaste-Tabulatortaste: Unter den gedffneten Apps zur zuletzt verwendeten wechseln.

Umschalttaste-Befehlstaste-5: In macOS Mojave ein Bildschirmfoto oder eine
Bildschirmaufnahme erstellen. Verwende bei alteren macOS-Versionen Umschalttaste-
Befehlstaste-3 oder Umschalttaste-Befehlstaste-4, um Bildschirmfotos aufzunehmen. Weitere
Informationen zu Bildschirmfotos

Umschalttaste-Befehlstaste-N: Einen neuen Ordner im Finder anlegen.

Befehlstaste-Komma (,): Einstellungen fur die vorderste App offnen.
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18.2.2. Kurzbefehle fir Ruhezustand, Abmelden und Ausschalten

Moglicherweise musst du einige dieser Kurzbefehle etwas linger gedriickt halten als andere. So
kannst du vermeiden, sie versehentlich zu verwenden.

Ein-/Ausschalter: Driicken, um deinen Mac einzuschalten oder den Ruhezustand zu beenden.
Halte den Schalter 1,5 Sekunden lang gedriickt, um deinen Mac in den Ruhezustand zu
versetzen.* Halte den Schalter linger gedriickt, um das Ausschalten des Mac zu erzwingen.

Wahltaste-Befehlstaste-Ein-/ Ausschalter* oder Wahltaste-Befehlstaste-Medienauswurftaste :
Ruhezustand des Mac aktivieren.

Ctrl-Umschalttaste-Ein-/Ausschalter* oder Ctrl-Umschalttaste-Medienauswurftaste : Displays in
Ruhezustand versetzen.

Ctrl-Ein-/Ausschalter* oder Ctrl-Medienauswurftaste : Ein Dialogfenster anzeigen, das dir die
Wahlmoglichkeiten "Neustatt", "Ruhezustand" oder Ausschalten" anbietet.

Ctrl-Befehlstaste-Ein-/ Ausschalter:* Neustart des Mac erzwingen, ohne zum Sichern von
gebftneten oder nicht gesicherten Dokumenten aufzufordern.

Ctrl-Befehlstaste-Medienauswurftaste : Alle Apps beenden und den Mac anschlieBend neu
starten. Falls ge6ffnete Dokumente nicht gesicherte Anderungen enthalten, wirst du gefragt, ob
du sie sichern mdchtest.

Ctrl-Wahltaste-Befehlstaste-Ein-/ Ausschalter* oder Ctrl-Wahltaste-Befehlstaste-
Medienauswurftaste : Alle Apps beenden und den Mac anschlieBend ausschalten. Falls ge6ffnete
Dokumente nicht gesicherte Anderungen enthalten, wirst du gefragt, ob du sie sichern méchtest.

Ctrl-Befehlstaste-Q: Den Bildschirm sofort sperren.

Umschalttaste-Befehlstaste-Q: Von deinem macOS-Benutzeraccount abmelden. Du wirst zur
Bestitigung des Vorgangs aufgefordert. Um dich sofort ohne Bestitigung abzumelden, driicke
Wahltaste-Umschalttaste-Befehlstaste-Q.

* Gilt nicht fur den Touch ID-Sensor.

18.2.3. Finder- und Systemkurzbefehle
Befehlstaste-D: Ausgewihlte Dateien duplizieren.

Befehlstaste-E: Ausgewihltes Laufwerk oder Volume auswerfen.
Befehlstaste-F: Eine Spotlight-Suche im Finder-Fenster starten.
Befehlstaste-1: Fenster "Informationen" fur eine markierte Datei anzeigen.

Befehlstaste-R: (1) Wenn im Finder ein Alias ausgewihlt ist: urspriingliche Datei fir
ausgewihlten Alias anzeigen. (2) In einigen Apps wie Kalender oder Safari die Seite aktualisieren
oder neu laden. (3) In den Einstellungen fiir Softwareupdates nochmals nach Updates suchen.

Umschalttaste-Befehlstaste-C: Fenster "Computer” 6ffnen.
Umschalttaste-Befehlstaste-D: Ordner "Schreibtisch" offnen.

Umschalttaste-Befehlstaste-F: Fenster "Zuletzt benutzt" 6ffnen, das alle kiirzlich angesehenen
oder gednderten Dateien auflistet.
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Umschalttaste-Befehlstaste-G: Ein Fenster "Gehe zum Ordnet" 6ffnen.
Umschalttaste-Befehlstaste-H: Benutzerordner des aktuellen macOS-Benutzeraccounts 6ffnen.
Umschalttaste-Befehlstaste-1: iCloud Drive 6ffnen.

Umschalttaste-Befehlstaste-K: Fenster "Netzwerk" 6ffnen.

Wahltaste-Befehlstaste-1.: Ordner "Downloads" 6ffnen.

Umschalttaste-Befehlstaste-N: Neuen Ordner erstellen.

Umschalttaste-Befehlstaste-O: Ordner "Dokumente" 6ffnen.

Umschalttaste-Befehlstaste-P: Vorschaufenster in Finder-Fenstern ein- oder ausblenden.
Umschalttaste-Befehlstaste-R: Fenster "AirDrop" 6ffnen.

Umschalttaste-Befehlstaste-T: Tableiste in Finder-Fenstern ein- oder ausblenden.

Ctrl-Umschalttaste-Befehlstaste-T: Das ausgewahlte Finder-Objekt dem Dock hinzufiigen (OS X
Mavericks oder neuer).

Umschalttaste-Befehlstaste-U: Ordner "Dienstprogramme" 6ffnen.
Wahltaste-Befehlstaste-D: Dock ein- oder ausblenden.

Ctrl-Befehlstaste-T: Das ausgewihlte Objekt der Seitenleiste hinzuftigen (OS X Mavericks oder

neuer).

Wahltaste-Befehlstaste-P: Pfadleiste in Finder-Fenstern ein- oder ausblenden.
Wahltaste-Befehlstaste-S: Seitenleiste in Finder-Fenstern ein- oder ausblenden.
Befehlstaste-Schrigstrich (/): Statusleiste in Finder-Fenstern ein- oder ausblenden.

Befehlstaste-]: Darstellungsoptionen einblenden.

Befehlstaste-K: Das Fenster "Mit Server verbinden" 6ffnen.

Ctrl-Befehlstaste-A: Erstelle einen Alias fur das ausgewihlte Element.

Befehlstaste-N: Ein neues Finder-Fenster 6ffnen.

Wahltaste-Befehlstaste-N: Neuen intelligenten Ordner erstellen.

Befehlstaste-T: Tableiste ein- oder ausblenden, wenn nur ein Tab im aktuellen Finder ge6ffnet ist.

Wahltaste-Befehlstaste-T: Symbolleiste ein- oder ausblenden, wenn nur ein Tab im aktuellen
Finder-Fenster geoffnet ist.

Wahltaste-Befehlstaste-V: Dateien in der Zwischenablage von ihrem urspriinglichen zum
aktuellen Speicherort bewegen.

Befehlstaste-Y: Die Funktion "Ubersicht" zum Anzeigen einer Vorschau der ausgewihlten
Dateien nutzen.

Wahltaste-Befehlstaste-Y: In der Ubersicht eine Diashow der ausgewihlten Dateien anzeigen.

Befehlstaste-1: Die Objekte im Finder-Fenster als Symbole anzeigen.
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Befehlstaste-2: Die Objekte im Finder-Fenster als Liste anzeigen.
Befehlstaste-3: Die Objekte im Finder-Fenster in Spalten anzeigen.
Befehlstaste-4: Die Objekte im Finder-Fenster in einer Galerie anzeigen.
Befehlstaste-linke eckige Klammer (]): Zum vorherigen Ordner wechseln.
Befehlstaste-rechte eckige Klammer (]): Zum nichsten Ordner wechseln.
Befehlstaste-Aufwirtspfeil: Ordner mit dem aktuellen Ordner 6ffnen.

Befehlstaste-Ctrl-Aufwirtspfeil: Ordner mit dem aktuellen Ordner in einem neuen Fenster
offnen.

Befehlstaste-Abwirtspfeil: Ausgewihltes Objekt 6ffnen.

Rechtspfeil: Ausgewihlten Ordner 6ffnen. Diese Funktion ist nur in der Listendarstellung
verfiigbar.

Linkspfeil: Ausgewahlten Ordner schlieSen. Diese Funktion ist nur in der Listendarstellung
verfiigbar.

Befehlstaste-Riickschritttaste: Das markierte Objekt in den Papierkorb verschieben.
Umschalttaste-Befehlstaste-Riickschritttaste: Den Papierkorb leeren.

Wahltaste-Umschalttaste-Befehlstaste-Riickschritttaste: Den Papierkorb ohne Bestitigungsdialog
leeren.

Befehlstaste-Helligkeit verringern: Videosynchronisation ein- oder ausschalten, wenn dein Mac an
mehrere Displays angeschlossen ist.

Wahltaste-Helligkeit ethohen: Systemeinstellung "Monitore" 6ffnen. Dies funktioniert mit beiden
Helligkeitstasten.

Ctrl-Helligkeit erhohen oder Ctrl-Helligkeit verringern: Helligkeit des externen Displays dndern
(falls vom Display unterstiitzt).

Wahltaste-Umschalttaste-Helligkeit erthchen oder Wahltaste-Umschalttaste-Helligkeit verringern:
Display-Helligkeit in kleineren Schritten dndern. Fuge die Ctrl-Taste hinzu, um die Anpassung
am externen Display vorzunehmen, sofern das Display dies unterstiitzt.

Wabhltaste-Mission Control: Systemeinstellung "Mission Control" 6ffnen.

Befehlstaste-Mission Control: Den Schreibtisch anzeigen.

Ctrl-Abwirtspfeil: Alle Fenster der vordersten App einblenden.

Wahltaste-Lauter: Systemeinstellung "Ton" 6ffnen. Dies funktioniert mit allen Lautstirketasten.

Wahltaste-Umschalttaste-Lauter oder Wahltaste-Umschalttaste-Leiser: Lautstarke in kleineren
Schritten regeln.

Wahltaste-Tastaturhelligkeit erthohen: Systemeinstellung "Tastatur" 6ffnen. Dies funktioniert mit
beiden Tastaturhelligkeitstasten.
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Wahltaste-Umschalttaste-Tastaturhelligkeit ethdhen oder Wahltaste-Umschalttaste-
Tastaturhelligkeit verringern: Tastaturhelligkeit in kleineren Schritten anpassen.

Wahltaste-Doppelklick: Einen Ordner in einem neuen Fenster 6ffnen und das aktuelle Fenster
schlieB8en.

Befehlstaste-Doppelklick: Einen Ordner in einem neuen Tab oder Fenster 6ffnen.

Befehlstaste beim Ziehen auf ein anderes Volume: Gezogenes Objekt auf ein anderes Volume
verschieben, anstatt es zu kopieren.

Wahltaste beim Ziehen: Gezogenes Objekt kopieren. Der Mauszeiger dndert sich, wihrend du
das Objekt ziehst.

Wahltaste-Befehlstaste beim Ziehen: Alias des gezogenen Objekts erstellen. Der Mauszeiger
indert sich, wihrend du das Objekt ziehst.

Wahltaste-Klick auf ein Erweiterungsdreieck: Alle Ordner im ausgewihlten Ordner 6ffnen. Diese
Funktion ist nur in der Listendarstellung verfiigbar.

Befehlstaste-Klick auf Fenstertitel: Ordner anzeigen, die den aktuellen Ordner enthalten.

Hier erfiahrst du, wie du mithilfe von Befehls- oder Umschalttaste mehrere Objekte im Finder
auswihlst.

Klicke in der Finder-Meniileiste auf das Menii "Gehe zu", um Kurzbefehle zum Offnen vieler
haufig benutzter Ordner zu sehen, z. B. "Programme", "Dokumente", "Downloads",
"Dienstprogramme" und "iCloud Drive".

18.3. Anhang 3: Tastenkombinationen fur Excel

18.3.1. Funktionstasten
Zweck Tastenkombination
Rickgingig F1
Ausschneiden von Text aus der aktiven Zelle F2
Bearbeiten eines Zellkommentars UMSCHALT+F2
Kopieren von Text aus der aktiven Zelle F3
Offnen des Formel-Generators UMSCHALT+F3
Einfiigen von Text in die aktive Zelle F4
Wiederholen des letzten Befehls Suchen (Weitersuchen) UMSCHALT+F4
SchlieBen des Fensters 3 +F4
Anzeigen des Dialogfelds Gehe zu F5
Anzeigen des Dialogfelds Suchen UMSCHALT+F5
Wiederherstellen der Fenstergro3e
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Zweck

Tastenkombination

Bei dieser Tastenkombination besteht ein Konflikt mit einer
Standardtastenbelegung in Mac OS X. Wenn Sie diese Office-
Tastenkombination verwenden mdochten, missen Sie zuerst die
Mac OS X-Tastenkombination fiir diese Taste deaktivieren.
Klicken Sie im Apple-Ment auf Systemeinstellungen. Klicken Sie
unter Hardware auf Tastatur & Maus. Klicken Sie auf die
Registerkarte Tastatur-Kurzbefehle, und deaktivieren Sie das
Kontrollkistchen Ein fir die entsprechende Tastenbelegung.

#* +15

Wechseln zum nichsten Ausschnitt in einer geteilten
Arbeitsmappe

Fo

Wechseln zum vorherigen Ausschnitt in einer geteilten
Arbeitsmappe

UMSCHALT+F6

Wechseln zum nichsten Arbeitsmappenfenster

3 +F6

Wechseln zum vorherigen Arbeitsmappenfenster

CTRL+UMSCHALT+F6

Rechtschreibpriifung

F7

Aktivieren des erweiterten Auswahlmodus, mit Pfeiltasten oder
Cursor verwendet

F8

Hinzufiigen zur Markierung

UMSCHALT+F8

Anzeigen des Dialogfelds Makro

WAHL+FS8

Berechnen aller Blitter in allen ge6ffneten Arbeitsmappen

Bei dieser Tastenkombination besteht ein Konflikt mit den
Standardtastenbelegungen fiir das Exposé-Feature in Mac OS X,
Version 10.3 und héher. Wenn Sie diese Office-
Tastenkombination verwenden mdochten, miissen Sie zuerst die
Exposé-Tastenkombination fir diese Taste deaktivieren. Klicken
Sie im Apple-Menii auf Systemeinstellungen. Klicken Sie unter
Personlich auf Dashboard & Exposé. Klicken Sie unter Tastatur-
Kurzbefehle im Popupment fir die zu deaktivierende
Tastenkombination auf —.

F9

Berechnen des aktiven Arbeitsblatts

Bei dieser Tastenkombination besteht ein Konflikt mit den
Standardtastenbelegungen fiir das Exposé-Feature in Mac OS X,
Version 10.3 und héher. Wenn Sie diese Office-
Tastenkombination verwenden mochten, miissen Sie zuerst die
Exposé-Tastenkombination fiir diese Taste deaktivieren. Klicken
Sie im Apple-Ment auf Systemeinstellungen. Klicken Sie unter
Personlich auf Dashboard & Exposé. Klicken Sie unter Tastatur-
Kurzbefehle im Popupment fiir die zu deaktivierende
Tastenkombination auf —.

UMSCHALT+F9

Anzeigen eines Kontextmeniis
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Zweck

Tastenkombination

Bei dieser Tastenkombination besteht ein Konflikt mit den
Standardtastenbelegungen fiir das Exposé-Feature in Mac OS X,
Version 10.3 und héher. Wenn Sie diese Office-
Tastenkombination verwenden mdéchten, miissen Sie zuerst die
Exposé-Tastenkombination fiir diese Taste deaktivieren. Klicken
Sie im Apple-Ment auf Systemeinstellungen. Klicken Sie unter
Personlich auf Dashboard & Exposé. Klicken Sie unter Tastatur-
Kurzbefehle im Popupment fiir die zu deaktivierende
Tastenkombination auf —.

UMSCHALT+F10

Maximieren oder Wiederherstellen des Arbeitsmappenfensters

3 +F10

Festlegen der ersten Schaltfliche auf einer unverankerten
Symbolleiste als aktiv

WAHL+F10

Einftigen eines neuen Diagrammblatts

Bei dieser Tastenkombination besteht ein Konflikt mit den
Standardtastenbelegungen fiir das Exposé-Feature in Mac OS X,
Version 10.3 und héher. Wenn Sie diese Office-
Tastenkombination verwenden mdéchten, miissen Sie zuerst die
Exposé-Tastenkombination fiir diese Taste deaktivieren. Klicken
Sie im Apple-Ment auf Systemeinstellungen. Klicken Sie unter
Personlich auf Dashboard & Exposé. Klicken Sie unter Tastatur-
Kurzbefehle im Popupment fiir die zu deaktivierende
Tastenkombination auf —.

F11

Einfiigen eines neuen Arbeitsblatts

Bei dieser Tastenkombination besteht ein Konflikt mit den
Standardtastenbelegungen fiir das Exposé-Feature in Mac OS X,
Version 10.3 und héher. Wenn Sie diese Office-
Tastenkombination verwenden mochten, miissen Sie zuerst die
Exposé-Tastenkombination fiir diese Taste deaktivieren. Klicken
Sie im Apple-Ment auf Systemeinstellungen. Klicken Sie unter
Personlich auf Dashboard & Exposé. Klicken Sie unter Tastatur-
Kurzbefehle im Popupment fiir die zu deaktivierende
Tastenkombination auf —.

UMSCHALT+F11

Einfiigen einer Excel 4.0-Makrovorlage

3 +F11

Anzeigen des Dialogfelds Speichern unter

Bei dieser Tastenkombination besteht ein Konflikt mit den
Standardtastenbelegungen fiir das Exposé-Feature in Mac OS X,
Version 10.3 und hoher. Wenn Sie diese Office-
Tastenkombination verwenden méchten, miissen Sie zuerst die
Exposé-Tastenkombination fiir diese Taste deaktivieren. Klicken
Sie im Apple-Ment auf Systemeinstellungen. Klicken Sie unter
Personlich auf Dashboard & Exposé. Klicken Sie unter Tastatur-
Kurzbefehle im Popupment fiir die zu deaktivierende
Tastenkombination auf —.

F12
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Zweck Tastenkombination
Anzeigen des Dialogfelds Offnen # 1112
Anzeigen des Dialogfelds Drucken CTRL+UMSCHALT+F12

18.3.2. Navigieren und Bildlauf auf einem Blait oder in einer Arbeitsmappe
Zweck Tastenkombination
Bewegen um eine Zelle nach oben, unten, links oder rechts Pfeiltasten
Bewegen an den Rand des aktuellen Datenbereichs CTRL+Pfeiltaste
Bewegen an den Anfang der Zeile POS1
Bewegen an den Anfang des Blatts CTRL+POS1
Bewegen zur letzten verwendeten Zelle im Arbeitsblatt, d. h. der
el am ety ds vt s sl e |
gegentiber der ersten Zelle (normalerweise Al)

Bewegen um eine Bildschirmseite nach unten BILD-AB
Bewegen um eine Bildschirmseite nach oben BILD-AUF

Bewegen um eine Bildschirmseite nach rechts

WAHL+BILD-AB

Bewegen um eine Bildschirmseite nach links

WAHL+BILD-AUF

Wechseln zum nichsten Blatt in der Arbeitsmappe

CTRLA+BILD-AB

Wechseln zum vorherigen Blatt in der Arbeitsmappe

CTRLA+BILD-AUF

Wechseln zur nichsten Arbeitsmappe bzw. zum nichsten

geschiitzten Arbeitsblatt

CTRL+TAB
Fenster
Wechseln zur vorherigen Arbeitsmappe bzw. zum vorherigen CTRIAUMSCHAL T-TAB
Fenster
Wechseln zum nichsten Ausschnitt in einer geteilten F6
Arbeitsmappe
Wechseln zum vorherigen Ausschnitt in einer geteilten UMSCHATLT+F6
Arbeitsmappe
Bildlauf, um die aktive Zelle anzuzeigen CTRL+ENTF
Anzeigen des Dialogfelds Gehe zu CTRL+G
Anzeigen des Dialogfelds Suchen 38 +F
Wiederholen des letzten Befehls Suchen (Weitersuchen) *® +G
Wechseln zwischen nicht gesperrten Zellen in einem TAR
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18.3.3. Vorschau und Drucken
Zweck Tastenkombination
Anzeigen des Dialogfelds Drucken # +p
Bewegen auf einer Seite bei vergroerter Seitenansicht Pfeiltasten
Bewegen um eine Seite bei verkleinerter Seitenansicht BILD-AUF

Wechseln zur ersten Seite bei verkleinerter Seitenansicht

CTRL+NACH-OBEN

Wechseln zur letzten Seite bei verkleinerter Seitenansicht

CTRL+NACH-UNTEN

18.3.4. Eingeben von Daten auf einem Arbeitsblatt
Zweck Tastenkombination
AbschheBeg einer Zelleingabe und Bewegen nach unten EINGABETASTE
in der Markierung
Beginnen einer neuen Zeile in derselben Zelle CTRL+WAHL+FINGABFE
Ausftllen des ausgewihlten Zellbereichs mit dem CTRLAEINGABE

eingegebenen Text

AbschlieBen einer Zelleingabe und Bewegen nach oben in
der Markierung

UMSCHALT+EINGABETASTE

AbschlieBlen einer Zelleingabe und Bewegen nach rechts

in der Markierung TAB
Abschhe[.ien einer Zelleingabe und Bewegen nach links in UMSCHALT-TAB
der Markierung
Abbrechen einer Zelleingabe ESC
L?schen des Zelchens links von der Einfligemarke oder RUCKSCHRITTTASTE
Loéschen der Markierung
Loéschen des Zeichens rechts von der Einfiigemarke oder ENTF
Loschen der Markierung
Loschen des Texts bis zum Ende der Zeile CTRL+ENTF
Bewegen um ein Zeichen nach oben, unten, links oder .
Pfeiltasten
rechts
Bewegen an den Anfang der Zeile POS1
Wiederholen der letzten Aktion 3 +y
Bearbeiten eines Zellkommentars UMSCHALT+F2
Ausfullen nach unten CTRL+D
Ausfillen nach rechts CTRL+R
Festlegen eines Namens CTRL+L
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18.3.5. Arbeiten in Zellen oder auf der Funktionsleiste
Zweck Tastenkombination
Bearbeiten der aktiven Zelle und anschlieendes Loschen
des Zellinhalts oder LLoschen des Zeichens links von der .
Einfiigemarke in der aktiven Zelle, wahrend der Zellinhalt RUCKSCHRITTTASTE
bearbeitet wird
AbschlieBen einer Zelleingabe EINGABETASTE
Eingeben einer Formel als Matrixformel CTRL+WAHL+EINGABE
Abbrechen der Eingabe in die Zelle oder Funktionsleiste ESC
Aggelgen des Eormel—Gengratgrs nach der Eingabe eines CTRIA4A
gtltigen Funktionsnamens in eine Formel
Einfiigen eines Links #* 4K

Aktivieren eines Links

EINGABETASTE (in einer Zelle
mit einem Link)

Bearbeiten der aktiven Zelle und Positionieren der

Einfiigemarke am Ende der Zeile CIRL+U
Offnen des Formel-Generators UMSCHALT+F3
Berechnen aller Blitter in allen ge6ffneten Arbeitsmappen | #& +=

Berechnen des aktiven Arbeitsblatts

# +UMSCHALT+=

Beginnen einer Formel

Umschalten zwischen absoluter, relativer und gemischter
Formelschreibweise

#E 4T

Einfugen der Formel "AutoSumme"

# +UMSCHALT+T

Eingeben des Datums

CTRL+SEMIKOLON ()

Eingeben der Uhrzeit

3 +SEMIKOLON ()

Kopieren des Werts aus der Zelle oberhalb der aktiven
Zelle in die Zelle oder Funktionsleiste

CTRL + UMSCHALT +
ANFUHRUNGSZEICHEN (")

Wechseln zwischen der Anzeige von Zellwerten und der
Anzeige von Zellformeln

CTRL+GRAVISZEICHEN ()

Kopieren einer Formel aus der Zelle oberhalb der aktiven
Zelle in die Zelle oder Funktionsleiste

CTRL+APOSTROPH ()

Anzeigen der AutoVervollstindigen-Liste

WAHL+NACH-UNTEN

Festlegen eines Namens

CTRL+L
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18.3.6. Formatieren und Bearbeiten von Daten
Zweck Tastenkombination
Anzeigen des Dialogfelds Formatvorlage 38 +UMSCHALT+L
Anzeigen des Dialogfelds Zellen formatieren 38 +1
Anwenden des Standardzahlenformats CTRL+UMSCHALT+~
Aoty ds arnsfomats mt v Dsmbilen | G conscrapis
Anwenden des Prozentformats ohne Dezimalstellen CTRL+UMSCHALT+%
gr;zzﬁ:; I(lieej exponentiellen Zahlenformats mit zwei CTRLAUMSCHAL T+
Anwenden des Datumsformats mit Tag, Monat und Jahr | CTRL+UMSCHALT+#
Ao des Uctfrmas i Sundnsnd M| o nsciini o
Anwenden des Zahlenformats mit zwei Dezimalstellen,
einem 1000er-Trennzeichen und einem Minuszeichen (-) | CTRL+UMSCHALT+!

bei negativen Werten

Anwenden eines Aul3enrahmens auf die markierten Zellen

3 +WAHL+0 (NULL)

Hinzufiigen eines Aullenrahmens rechts neben der
Markierung

# +WAHLTASTE+NACH-
RECHTS

Hinzufiigen eines Aullenrahmens links neben der
Markierung

# +WAHL+NACH-LINKS

Hinzufiigen eines Aulenrahmens oberhalb der
Markierung

# +WAHL+NACH-OBEN

Hinzufiigen eines Auflenrahmens unterhalb der
Markierung

# +WAHL+NACH-UNTEN

Entfernen von Aul3enrahmen

3# +WAHL+BINDESTRICH

Zuweisen oder Aufheben der Fettformatierung

#E B

Zuweisen oder Aufheben der Kursivformatierung

3# +1

Zuweisen oder Entfernen von Unterstreichungen

#E +U

Zuweisen oder Aufheben einer durchgestrichenen
Formatierung

# +UMSCHALT+EINGABE

Ausblenden von Zeilen CTRL+9

Einblenden von Zeilen CTRL+UMSCHALTH(
Ausblenden von Spalten CTRL+0 (NULL)
Einblenden von Spalten CTRL+UMSCHALTH)

Hinzuftigen oder Entfernen des Effekts "Schatten"

3 +UMSCHALT+W
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Zweck Tastenkombination
Hinzuftigen oder Entfernen des Effekts "Kontur" +UMSCHALT+D
Bearbeiten der aktiven Zelle CTRL+U

Abbrechen der Eingabe in die Zelle oder Funktionsleiste ESC

Bearbeiten der aktiven Zelle und anschlieBendes Loschen
des Zellinhalts oder Loschen des Zeichens links von der

Einfiigemarke in der aktiven Zelle, wahrend der Zellinhalt RUCKSCHRITTTASTE
bearbeitet wird
Einfiigen von Text in die aktive Zelle 3 +v
AbschlieBen einer Zelleingabe EINGABETASTE
Eingeben einer Formel als Matrixformel CTRL+WAHL+EINGABE
siligen Punktionemamens incine Fommel [ CTRL#A

18.3.7. Arbeiten mit einer Markierung
Zweck Tastenkombination
Kopieren der Markierung # +C
Ausschneiden der Markierung 3 +X
Einfiigen der Markierung a3 +v
Loéschen des Inhalts der Markierung ENTF
Loéschen der Markierung CTRL+BINDESTRICH
Rickgingigmachen der letzten Aktion 3k +z

Aktivieren der Ansicht Formeln anzeigen

CTRL+UMSCHALT+PLUSZEICHEN

Bewegen des Cursors von oben nach unten in der
Markierung (abwirts) oder Bewegen in die
Richtung, die im Dialogfeld Einstellungen (Menti
Excel, Befehl Einstellungen) unter Bearbeiten
aktiviert wurde

EINGABETASTE

Bewegen des Cursors von unten nach oben in der
Markierung (aufwirts) oder Bewegen in die
Richtung, die der Richtung entgegengesetzt ist, die
im Dialogfeld Einstellungen (Menii Excel, Befehl
Einstellungen) unter Bearbeiten aktiviert wurde

UMSCHALT+EINGABETASTE

Bewegen des Cursors von links nach rechts in der
Markierung oder Abwirtsbewegen um eine Zelle,
wenn nur eine Spalte markiert ist

TAB
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Zweck Tastenkombination
Bewegen des Cursors von rechts nach links in der

Markierung oder Aufwirtsbewegen um eine Zelle, | UMSCHALT+TAB
wenn nur eine Spalte markiert ist

Bewegen im Uhrzeigersinn zur niachsten Ecke der CTRIAPUNKT

Markierung

Bewegen des Cursors nach rechts in nicht
nebeneinander liegenden Markierungen

CTRL+WAHL+NACH-RECHTS

Bewegen des Cursors nach links in nicht
nebeneinander liegenden Markierungen

CTRL+WAHL+NACH-LINKS

18.3.8.

Markieren von Zellen, Spalten oder Zeilen

Zweck

Tastenkombination

Markieren des aktuellen Bereichs um die aktive Zelle
(der aktuelle Bereich ist ein Datenbereich, der von
leeren Zeilen und Spalten umgeben ist)

CTRL+UMSCHALT+STERNCHEN

Erweitern der Markierung um eine Zelle

UMSCHALT+PFEILTASTE

Erweitern der Markierung bis zur letzten nicht leeren
Zelle in derselben Spalte oder Zeile wie die aktive
Zelle

CTRL+UMSCHALT+PFEILTASTE

Erweitern der Markierung bis zum Anfang der Zeile

UMSCHALT+ANFANG

Erweitert die Markierung bis zum Anfang des Blatts

CTRL+UMSCHALT+ANFANG

Erweitern der Markierung bis zur letzten

verwendeten Zelle des Arbeitsblatts (rechte untere CTRL+UMSCHALT+ENDE
Ecke)

Markieren der gesamten Spalte CTRL+LEERTASTE
Markieren der gesamten Zeile UMSCHALT+LEERTASTE
Markieren des gesamten Blatts # +A

Ausschlieflliches Markieren der aktiven Zelle, wenn UMSCHALT+ENTE

mehrere Zellen markiert sind

Erweitern der Markierung um eine Bildschirmseite
nach unten

UMSCHALT+BILD-AB

Erweitern der Markierung um eine Bildschirmseite
nach oben

UMSCHALT+BILD-AUF

Markieren aller Objekte in einem Blatt, wenn ein
Objekt markiert ist

CTRL+UMSCHALT+LEERTASTE

Wechseln zwischen dem Ein- und Ausblenden von
Objekten und dem Anzeigen von Platzhaltern fir
Objekte

CTRL+6
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Zweck Tastenkombination
Ein- oder Ausblenden der Standardsymbolleiste CTRL+7
Aktivieren der Option zum Erweitern einer Fs
Markierung mit Hilfe der Pfeiltasten
Hinzufiigen eines weiteren Zellbereichs zur
Markierung oder Verwenden der Pfeiltasten zum
Bewegen des Cursors zum Anfang des

. . +
hinzuzufigenden Bereichs. Driicken Sie anschlieBend UMSCHALT+F8
F8 und die Pfeiltasten, um den nichsten Bereich
auszuwahlen.
Markieren der aktuellen Matrix, bei der es sich um die CTRL+/

Matrix handelt, zu der die aktive Zelle gehort

Markieren aller Zellen mit Kommentaren

3 +UMSCHALT+O (Buchstabe O)

Markieren der Zellen in einer Zeile, die nicht dem
Wert in der aktiven Zelle dieser Zeile entsprechen. Sie

missen die Zeile beginnend mit der aktiven Zelle CTRLA+A

markieren.

AusschlieBliches Markieren der Zellen, auf die

Formeln innerhalb der Markierung direkt verweisen CTRLAUMSCHALT |
Markieren der Zellen in einer Spalte, die nicht dem

Wert in der aktiven Zelle dieser Spalte entsprechen. CTRIA[

Sie mussen die Spalte beginnend mit der aktiven Zelle

markieren.

Markieren aller Zellen, auf die Formeln innerhalb der

Markierung direkt oder indirekt verweisen CTRL+UMSCHALT*{
AusschliefSliches Markieren der Zellen mit Formeln, CTRI A

die direkt auf die aktive Zelle verweisen |

Markieren aller Zellen mit Formeln, die direkt oder CTRIAUMSCHALT+}

indirekt auf die aktive Zelle verweisen

AusschlieBliches Markieren sichtbarer Zellen in der
aktuellen Markierung

# +UMSCHALT+Z

18.3.9. Finanzmanagement
Zweck Tastenkombination
Anzelggn des Mentis AutoVervollstindigen fir WAHTANACH UNTEN
Kategorien
Wechseln zum vorherigen Element im Ment
AutoVervollstindigen fiir Kategorien NACH-OBEN
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Zweck

Tastenkombination

Wechseln zum nichsten Element im Menu
AutoVervollstindigen fiir Kategorien

NACH-UNTEN-TASTE

Bildlauf im Ment AutoVervollstindigen fir Kategorie

um eine Seite nach oben BILD-AUF
Bﬂdlz.luf 1m. Ment AutoVervollstindigen fir Kategorien BILD-AB
um eine Seite nach unten
Wechseln ZL.lm Ende des Meniis AutoVervollstindigen ENDE
fir Kategorien
SchlieBen des Meniis AutoVervollstindigen fir
. ESC
Kategorien
Zuweisen der ausgewihlten Kategorie im Menii TAB,EINGABE oder
AutoVervollstindigen fiir Kategorien EINGABETASTE
Anzeigen des Ments Prioritit WAHL+NACH UNTEN
Verschieben in der Priorititenliste Pfeiltasten
) . . C e TAB oder EINGABE
Zuweisen der markierten Prioritat in der Prioritatenliste EINGABETASTE
SchlieBen der Prioritatenliste und Zurtickkehren zur
ESC
Zelle
SchlieB3en der Prioritatenliste und Zurtickkehren zur % L PUNKT
Zelle
Anzeigen des Ments fur das erste Variablenfeld im 3 WAL
Header
Anzeigen des Ments fur das zweite Variablenfeld im 9 PWAHTA42
Header
18.3.10. Diagramme
Zweck Tastenkombination
Einfigen eines neuen Diagrammblatts
Bei dieser Tastenkombination besteht ein Konflikt mit
den Standardtastenbelegungen fiir das Exposé-Feature in
Mac OS X, Version 10.3 und héher. Wenn Sie diese
Office-Tastenkombination verwenden mochten, mussen
Sie zuerst die Exposé-Tastenkombination fiir diese Taste F11

deaktivieren. Klicken Sie im Apple-Menti auf
Systemeinstellungen. Klicken Sie unter Personlich auf
Dashboard & Exposé. Klicken Sie unter Tastatur-
Kurzbefehle im Popupment fir die zu deaktivierende
Tastenkombination auf —.
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Zweck Tastenkombination
Wechseln zwischen Diagrammobjekten in einer .
. Pfeiltasten
Markierung
Wechseln zwischen dem Aus- und Einblenden von
Diagrammobjekten und der Anzeige von Platzhaltern fir | CTRLA+6
Diagrammobjekte
18.3.11. Datenformulare
Zweck Tastenkombination
Bewegen zum gleichen Feld im nichsten Datensatz NACH-UNTEN
Bewegen zum gleichen Feld im vorherigen Datensatz NACH-OBEN
Bewegen zum nichsten Feld im Datensatz, das bearbeitet
TAB
werden kann
Bewegén zum vorherigen Feld im Datensatz, das UMSCHALT-TAB
bearbeitet werden kann
Bewegen zum ersten Feld im nichsten Datensatz EINGABETASTE

Bewegen zum ersten Feld im vorherigen Datensatz

UMSCHALT+EINGABETASTE

Bewegen zum gleichen Feld um 10 Datensitze weiter

BILD-AB

Bewegen zu einem neuen Datensatz

CTRLA+BILD-AB

Bewegen zum gleichen Feld um 10 Datensitze zuriick

BILD-AUF

Bewegen zum ersten Datensatz

CTRL+BILD-AUF

Bewegen in einem Feld um ein Zeichen nach links bzw.
nach rechts

NACH-LINKS

Bewegen in einem Feld um ein Zeichen nach links bzw.
nach rechts

NACH-RECHTS

Markieren des Zeichens links von der Einfiigemarke

UMSCHALT+NACH-LINKS

. . o UMSCHALT+WAHL+NACH-
Markieren des Zeichens rechts von der Einfiigemarke RECHTS
18.3.12. AutoFilter und PivoitTable-Berichte
Zweck Tastenkombination

Anzeigen der AutoFilter-Liste oder des Popupments des
PivotTable-Seitenfelds fiir die markierte Zelle

WAHL+NACH-UNTEN

Markieren des nachsten Elements in der AutoFilter-Liste
oder im PivotTable-Seitenfeld

NACH-UNTEN

Markieren des vorherigen Elements in der AutoFilter-
Liste oder im PivotTable-Seitenfeld

NACH-OBEN
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Zweck Tastenkombination
Markieren des ersten Elements (aufsteigende Sortierung) POS1
in der AutoFilter-Liste oder im PivotTable-Seitenfeld
Markieren des letzten Elements in der AutoFilter-Liste ENDE
oder im PivotTable-Seitenfeld
Filtern der Liste unter Verwendung des in der AutoFilter-
Liste oder im PivotTable-Seitenfeld ausgewihlten EINGABETASTE
Elements
18.3.13. Gliedern von Daten
Zweck Tastenkombination
Einblenden oder Ausblenden der
Gliederungssymbole CTRL*S
Ausblenden von markierten Zeilen CTRLA+9
Einblenden von markierten Zeilen CTRL+UMSCHALTH(
Ausblenden von markierten Spalten CTRLA+0 (NULL)
Einblenden von markierten Spalten CTRL+UMSCHALTH)
18.3.14. Symbolleisten
Zweck Tastenkombination
Festlegen der ersten Schgltﬂache a1.1f einer WAHTAF10
unverankerten Symbolleiste als aktiv
Auswahlen der nachsten Schaltfliche oder des
nichsten Meniis auf einer Symbolleiste, wenn | TAB
diese aktiv ist
Auswihlen der vorherigen Schaltfliche oder
des vorherigen Ments auf einer Symbolleiste, | UMSCHALT+TAB
wenn diese aktiv ist
Au§wéihlen der n.échsten Symbolleiste bei CTRIATAB
aktiver Symbolleiste
Au§wahlen der vprherlgen Symbolleiste bei CTRLAUMSCHAL T+TAR
aktiver Symbolleiste
Ausfuh.r.en der Aktion, d.1e der ausgewihlten EINGABETASTE
Schaltfliche zugeordnet ist
18.3.15. Fenster
Zweck Tastenkombination
Wechseln zur nichsten Anwendung 38 +TAB

47




Excel auf Mac und PC // Excelstammtisch vom 08.12.2020 mit Axel & René

Zweck

Tastenkombination

Wechseln zur vorherigen Anwendung

3£ +UMSCHALT+TAB

Schlieflen des aktiven Arbeitsmappenfensters

3£ +w

Wiederherstellen der GréB3e des aktiven Arbeitsmappenfensters

Bei dieser Tastenkombination besteht ein Konflikt mit einer
Standardtastenbelegung in Mac OS X. Wenn Sie diese Office-
Tastenkombination verwenden mdéchten, miissen Sie zuerst die
Mac OS X-Tastenkombination flir diese Taste deaktivieren.
Klicken Sie im Apple-Menii auf Systemeinstellungen. Klicken
Sie unter Hardware auf Tastatur & Maus. Klicken Sie auf die
Registerkarte Tastatur-Kurzbefehle, und deaktivieren Sie das
Kontrollkistchen Ein fiir die entsprechende Tastenbelegung.

3# +15

Wechseln zum nichsten Ausschnitt in einer geteilten
Arbeitsmappe

Fo6

Wechseln zum vorherigen Ausschnitt in einer geteilten
Arbeitsmappe

UMSCHALT+Fo6

Wechseln zum nichsten Arbeitsmappenfenster

3 116

Wechseln zum vorherigen Arbeitsmappenfenster

# +UMSCHALT
+EINGABE

Wiederherstellen der Fenstergrof3e

Bei dieser Tastenkombination besteht ein Konflikt mit einer
Standardtastenbelegung in Mac OS X. Wenn Sie diese Office-
Tastenkombination verwenden méchten, missen Sie zuerst die
Mac OS X-Tastenkombination fiir diese Taste deaktivieren.
Klicken Sie im Apple-Menii auf Systemeinstellungen. Klicken
Sie unter Hardware auf Tastatur & Maus. Klicken Sie auf die
Registerkarte Tastatur-Kurzbefehle, und deaktivieren Sie das
Kontrollkistchen Ein fir die entsprechende Tastenbelegung.

#* +15

Maximieren oder Wiederherstellen des Arbeitsmappenfensters

CTRL+F10

Kopieren der Bildschirmanzeige in die Zwischenablage

Bei dieser Tastenkombination besteht ein Konflikt mit einer
Standardtastenbelegung in Mac OS X. Wenn Sie diese Office-
Tastenkombination verwenden méchten, miissen Sie zuerst die
Mac OS X-Tastenkombination fiir diese Taste deaktivieren.
Klicken Sie im Apple-Menii auf Systemeinstellungen. Klicken
Sie unter Hardware auf Tastatur & Maus. Klicken Sie auf die
Registerkarte Tastatur-Kurzbefehle, und deaktivieren Sie das
Kontrollkistchen Ein fiir die entsprechende Tastenbelegung.

38 +UMSCHALT+3

Kopieren des Bilds des aktiven Fensters in die Zwischenablage
(klicken Sie nach dem Driicken und Loslassen der Tasten in das
Fenster, das kopiert werden soll)
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Zweck Tastenkombination
Bei dieser Tastenkombination besteht ein Konflikt mit einer
Standardtastenbelegung in Mac OS X. Wenn Sie diese Office-
Tastenkombination verwenden moéchten, miissen Sie zuerst die
Mac OS X-Tastenkombination flir diese Taste deaktivieren.
Klicken Sie im Apple-Meni auf Systemeinstellungen. Klicken F-+UMSCHALT+4
Sie unter Hardware auf Tastatur & Maus. Klicken Sie auf die
Registerkarte Tastatur-Kurzbefehle, und deaktivieren Sie das
Kontrollkistchen Ein fiir die entsprechende Tastenbelegung.
18.3.16. Dialogfelder
Zweck Tastenkombination
Wechseln zur nichsten Option oder Optionsgruppe TAB
Wechseln zur vorherigen Option oder Optionsgruppe UMSCHALT+TAB
Wechseln zur nichsten Registerkarte in einem Dialogfeld CTRL+TAB
Wechseln zur vorherigen Registerkarte in einem Dialogfeld CTRL+UMSCHALT+TAB
Durchfiithren der Aktion, die der Standardbefehlsschaltfliche im
Dialogfeld zugeordnet ist (die Schaltfliche mit der fett EINGABETASTE
dargestellten Umrandung, hiufig die Schaltfliche OK)
Abbrechen des Befehls und SchlieBen des Dialogfelds ESC
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