Notizen und Kommentare

Renes Excelgimmicks vom 03.08.2020

1. Kommentare und Notizen

In Excel 2019 und Excel in Microsoft 365 konnen Kommentare und Notizen eingefiigt werden.
Wihrend es in Excel 2016 nur Kommentare gab, wurde die Bezeichnung ,,Kommentare in
,Notizen“ in den Versionen danach umbenannt:

: A Busschneiden

E@ Kopieren

PD Einfligeoptionen:
(o
Inhalte einfiigen...

/{E:' Intelligente Suche
Zellen einfigen...
Zellen |gschen...

Inhalte Ischen

Filter >
Sortieren >
E D'aten aus Tabelle/Bereich abrufen...

'It] Meuer Kommentar

s

B MNeue Motiz

Hinweis

Jedoch leider nicht konsequent — an einigen Stellen heiflen die ,,Notizen® noch immer

«
,Kommentare“:
A B C D E F

1 |Name ‘?Duelle Provision

2 |D’Artagnan | 25 $ 18.750,00

3 |Aramis Rene Martin:

4 |Porthos Die drei Musketiere ist ein Roman von

Alexandre Dumas dem Alteren in

5 |Athos Zusammenarbeit mit Auguste Maguet. Er ist

6 der erste Teil einer Trilogie Uber d'Artagnan [ Emfageoptionen:

7 und seine drei Freunde Athos, Porthos und ﬁj

P Aramis, die zu den Musketieren der Garde _ )

gehéren. (wikipedia) Text bearbeiten
9
Gruppierung >

10 Reihenfolge >
11

12

13 Als Standard fur AutoForm festlegen
14 < Kommentar formatieren... %
15

16
2.Verwendung

Ich empfehle Notizen fiir mich selbst. Das heif3t: als Erinnerungsfunktion fiir Tabellen, die ich
bearbeite. Oder im Workflow: ich gebe eine Tabelle weiter und mochte, dass der andere, der sie
bearbeitet, zusitzliche Informationen oder Arbeitsanweisungen erhilt.

Arbeiten jedoch mehrere Personen mit einer Tabelle, so empfiehlt sich die Arbeit mit
Kommentaren, weil man dort Kommentare zu Kommentaren vergeben kann.
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Hinweis

Leider kann man in einer Zelle entweder nur Kommentar oder Notiz einfiigen — beides
ist nicht moglich.

Hinweis

Ich empfehle in einer Tabelle die ausschliefliche Verwendung entweder nur von
Kommentare oder nur von Notizen

3. Notiz oder Kommentar?

Jedoch: nicht alles, was nach einer Notiz aussieht, muss eine sein. Es konnte auch das Ergebnis
der Eingabemeldung der Datentiberpriifung sein:

Allgemeine Informationen

1. Name des Prozesses

2. Name des Prozessverantwortlichen
Eingabe: Nachname, Vorname

BCM
Bitte tragen Sie

maximal 20 Zeichen
fiir die
Prozessnummer ein!

Interview-Termin

Prozess-Nr |

|
]
1

Status
Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools Hilfie Power Pivot Seript Lab BCM
[Tl Abéragen und Vesbindungen r‘ LD:] a BN/ ,:E 4
it =1 iz 3
i . B _';“ R buplikate entlemmen
§ Aktien Geogiahe [g] | | Sortieren | Filtern ext in
5 i 58 Erweitert Spalten £ Dateniberprufung
ragen und Vérbindungen Datentypen Sorteeren wund Fittem h Datentos
E_§ & ¢ 14 K L M ¢ © § © F 5 1 u N W 3 ¥
BlIA-Fragebogen

Dateniberprifung ? x

Linstellungen | Eing

— [ Einganemeidung anzeigen, wenn Telle susgewdhit wird

| Diese Engabemelduny anzeigen, wenn Zelle ausgewshit wird:
Titet

BCM BM

L

Bte Lragen Sie maximal 20 Zeichen fr die Prozessnummer ein!

]
I
|

Alle JGschen Avbredten

4.Notizen und Fixieren

Wurde die Notiz in eine Zelle eingefiigt und wird diese Zeile fixiert, so siecht man leider die Notiz
nicht mehr!

A B | C
1 [Name @ |D|Rene Martin: In
8 —
a

Hinweis

Manchmal werden die Notizen leider sehr ,,unschon® angezeigt:
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):'\ B C‘ _Pv .E % G H 1 J ! K &
_, L. o1 B e T
g Oiffice %P Ei i i E? des Tab i Encel
Oiffice %P FechneninTaballan
]
Oifice XP Speaialfilter
10
Ofice XP Tabellenfunktionen
n |
Office =P Teilergebnisse
1z
Ofice =P Gliederung
13
Oifice =P Datenaustauschinnerhalb van
“ Eveel
A B C | D E F G H |

1 Legende: D = Dienstreize, U= Urle
2 | 2015"‘*4:1113 F = Feiertag

3

< Monat Jan Er I

5 | 10 | 3 4|5 6 7
6 | Hame: 3a | So

I | Donald Duck

& | Daisy Duck

9 Tick

10 Trick

11 | Track

5.Bilder in Notizen

Kann man Bilder in Notizen einfiigen? Beispielsweise, um ein Quiz, einen oder eine
Klassenarbeit zu erstellen?

Wie heilil dieses Staatsoberhaupt? Danald Trump
Wiladimir Putin

Boris Johnson

Recep Tayyip Erdogan
Viktor Orban

+*  Wie heiBt dieses Staatsoberhaupt?

]

Ja —indem man die Notiz formatiert:

Wie heilt dieses Staatsoberhaupt?
.+ |Wie helBt dieses Staatsoberhaupt?
o
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6.Notizen exportieren

Kann man Notizen exportieren?
Das Drucken der Notizen stell kein Problem dar — aber das Exportieren.

Mit einem kleinen Trick funktioniert es: Man kann sich die Notizen und Kommentare ,,am Ende
des Blattes (gemeint: am Ende des Tabellenblattes) anzeigen lassen und anschlieBend die Tabelle
als PDF drucken oder speichern. Nun kann man dieses PDF in Word 6ffnen und hat die
Notizen zur Verfiigung.

Drucken
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7.Notizen finden

Und wie findet man Notizen und Kommentare?

»  Uber Start / Bearbeiten / Suchen und Auswihlen / Notizen

Script Lab BCM 1% Teilen 2 Kommentare

ﬁ @ Link 2 Standard 2 . é:EI E}:( E 2. AutoSumme > %? p g

[ Ausfllen ~

dingte AlsTabelle | Standard Gut — | Einfigen Loschen Farmat ) Sortieren und Suchenund | Ideen
atierung ~ formatieren ~ = - v & Loschen~ Filtern~  Auswéhlen
Faormatvarlagen Zellen Bearbeiten p Suchen...
B £ D E F G H 1 b
| G Ersetzen..
ELH 48/65 12 1,96 ELH 48/130 8 1.96 - Gehezu...

Inhalte auswahlen...
Formeln
2h a 40€ Stundenlohn Zu Notizen wechseln Notizen

Bedingte Formatierung

Fixdaten Liberator Blei ohne Aquam __ mit Aqua
Wasserkosten Konstanten
Energiekosten in €kwh 0.1 4.8 2168 218 Dateniberpriifung
Wartung: Arbeitskosten [ Objekte suswahlen
Kosten Wasser € 0.5 L) w0 27] O Auswshlbereich..
Machfiillzeit pro Batterie in h 0,5 Summe 84.8 3816 291.6

Wasserverlust pro Zelle/Zyklus 0,01

Arbeitslohn/h 40
Wartungszyklus Liberator 65
Wartungszyklus Bleibatterie 7
Hinweis

Erstaunlicherweise nur die Notizen — nicht die Kommentare!

Mit Uberpriifen kann man zur nichsten Notiz oder zum nichsten Kommentar wechseln:

Datei  Start  Einfigen  Zeichnen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Hife  Power Pivot  Scriptlab  BCM

% B F R olglouo oo deRr $ @

e
Recht-  Thesaurus Ubersetzen Meuer Vorheriger  Nachster Kommentare | Notizen Blatt Arbeitsmappe  Bearbeiten von
schreibung aberprifen Suche Kommentar Kommentar Kommentar ~ anzeigen ~ schitzen  schitzen  Bereichen zulassen
Rechtschreibung Barrierefreiheit | Einblicke Sprache Kommentare 13 Meue Notiz hiitzen
A B C D E F G H 1 J N o
54 1 | 3 Vorherige Notiz SWT100 1987 12 323
|
:: ELH 48765 12 1,96 ELH 48/130 8 196 U7 NachsteNotiz [ Nichste Notiz
67 o Zur nachsten Notiz springen.
o [ Alle Notizen anzeigen
69 E
0 2h a 40€ Stundenlohn 7 In Kommentare konvertieren
71
72
73 Fixdaten Liberator Blei ohne Aquam _ mit Aqua
74 Wasserkosten
75 Energiekosten in €/kwh 0.1 48 2168 218
76
77 Wartung: Arbeitskosten
78
7 Kosten Wasser /€ 05 8t @ 210
80
81 Nachfiillzeit pro Batterie in h 0.5 Summe 84.8 381.6 2916
82

Man kann alle Kommentare in einem Aufgabenbereich anzeigen lassen:

323
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Oberpriifen  ansicht Entwicklertonls Hilfr Pomwer Pivol Script Lab BCM & telen | © Kommentare
} £= L—_| | D T [£
] 1 A | 22} Z
Mever Vorheriger  Michster Kommentae| Motizen = Blatt  Arbeitsmappe  Bembeiten von Fredhand
: -n«quh‘ - sehitzen  sehitzen  Eeseichen nulassen aushlenden =
Kommentare Notizen Sehitzen freimand
F & H Kommentare anzeigen M N o L a R 5 [+ .
. G 48/90 SLT 100 1387 12 323 G 45/90 SLT 100 mit EUW 2413 105 Kommentare
8 196
8 B e
Kommme
° CESTTES 04 e
hn 2zellen®2, 3TV (Zellenspannung) *

Effekaive Ah * ladefsktor
/ Wirkungsgrad * 1000

it Agua

A

18 nf

of  af

P16
Anbworten.
° DESTTES AN wee
Kaogten nach 10 Ladesyklen

Antworten.

o DESTTES g e

Kasten nach 10 Ladezyiden

Antwarten.

Uber Start / Bearbeiten / Suchen und Auswihlen kann man den Aufgabenbereich 6ffnen, der
samtliche Notizen auflistet:

(7 e Standard 2 ER T [ | ZAesumme - v O ya

- Ausfillen ~
Als Tabelle  Standard Gut — Einfiigen Laschen Format B Sortieren und  Suchen und Ideen
‘rmatieren ~ = = - & Loschen ~ Filtern~  Auswahlen ~
Formatvorlagen Zellen Bearbeiten O Suchen.. ~
B | C | D | E | F | G | H[~
| Al . Ersetzen... x
ELH 48/65 12 1,96 ELH 48/130 8§ n —> Gehezu...
l Inhalte auswahlen... %
Formeln
2h a 40€ Stundenlohn Netizen

Bedingte Formatierung

Fixdaten Liberator Blei ohne Aquam __ mit Aqua
Wasserkosten Konstanten

Energiekosten in €/lwh 0.1 48 216 218 Datentberpriifung

Wartung: Arbeitskosten [+ Objekte auswahlen
Kosten Wasser € 05 oc" Auswahlbereich anzeigen Auswahlbereich... N
Eine Liste aller Ihrer Objekte Comment 34 ey
Nachfiillzeit pro Batterie in h 0,5 Summe 84,8 381, anzeigen. Comment 33 R
Comment 32 RN

Dies erleichtert das Auswahlen

Wassererlust pro Zelle/Zyklus 0,01 von Objekten sowi das Andem Comment 31 R
. ihrer Reihenfolge oder Comment 30 AR
Arbeitslohn/h 40 Sichtbarkeit. Comment 20 PN
-
Wartungszyklus Liberator 65 ST -
Comment 27 [N
Wartungszyklus Bleibatterie 7 Comment 26 R
Comment 25 N
Comment 24 N
Verbrauch in kwh/h Comment 23 R
Verbrauch nach Tonnage leicht mittel  schwer Comment 22 PN
Comment 21 RN
1.3 4.2 Comment 20 Ny
15 43 Comment 19 [N
Comment 18 RN
3radu 4rad 1.6k 43 Comment 17 N
3rad 16 44 Comment 16 R
4rad 1,6 45 Comment 15 [N
Comment 14 RN
Jrad18uk 4.7 Comment 13 w
Comment 12 Ny
= o2 S
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8.N

Die Funktion N wandelt einen Text in den Wert 0 um. Somit kann man sie verwenden, um einen
Kommentar in eine Zelle einzuftigen, die bei der Berechnung eine Zahl liefert:

F5 5 ke =WENNFEHLER(WENN(MONAT(E5+1)=$B%$1;™;E5+1);"")+N("berechnet den nachsten Tag des laufenden Monats")
A B C/ DIE/F|G H|IT|J/ KIL M|N O|P|Q|R|S T | U V W|X Y |7 A\ AB AC AD|AE AF | AG AH
1 8 Legende- D = Dienstreise, U = Urlaub, G = Gleitzeit, K = Kurs/Seminar/Messe, TZ = Teilzeit
2 2020 A= anwesend fiir Feiertag
3
4 Monat August
5 01] 02] 03] o4l 05 06| O7| 08 09) 10| 11| 12| 13| 14| 45 46 17| 18] 19] 20| 21| 22| 23| 24| 25| 26) 27| 28] 29| 30| 31
6 Sa| So| Mo| Di| Mi| Do| Fr| Sa] Se| Mo| Di| Mi| Do| Fr| Sa| Sa| Mo| Di| Mi| Do| Frf Sa] So| Mo| Di| M| Do) Fr| Sa] So| Mo
7 Donald Duck
8 Daisy Duck
9 Tick
10 Trick
Hinweis

Zugegeben: die Lesbarkeit wird dadurch sicherlich nicht erhoht!

9.Suche in Notizen

Die Suchfunktion erlaubt eine Suche von Texten in Notizen und Kommentaren:

Suchen und Ersetzen ? X

Suchen  Ersetzen

suchen nach: ~| | Kein Format festgelegt Format... ~

Durchsuchen: | Blatt | [ Gros-/Kieinschreibung beachten
- D Gesamten Zellinhalt vergleichen
Suchen: In Zeilen ~
Sughen in: Farmeln Optionen <<

 Formein
Werten
Notizen
Kammentaren

Alle suchen SchlieBen

10. Excel online

Excel online stellt (bis jetzt) nur Kommentare zur Verfiigung — Notizen kénnen jedoch in
Kommentare konvertiert werden:

Excel OneDrive

Datei Start Einfligen Formeln Daten Uberprifen Ansicht Hilfe Script Lab Was méchten Sie t
s B |3 i
Rechtschreibung Arbeitsmappenstatistiken  Barrierefreiheitsprifung | Neuer Kommentare Alle Notizen
Kommentar anzeigen  konvertieren
Dokumentprifung Bamiersfreihait Kommentare
F2 v Bk N27
A B C D E F G

1 |Kundennum Geschlecht Titel Vorname Nachname Strasse Plz Ort
2 1 20 Ali Mente N27 A2161 Mannh
3 2 20 Till Gung Wuerzburge 4 Ausschneiden i
4 3 20 Dr. Johannes Beer Staditwaldgu [l opieren

5 7 20 Kurt Hose Renzstr13 .

6 8 20 Schwarzer Peter Moerscherst Einfugeoptionen B
7 ] 20 aria Zell Gottfried-Ke E—"Ij E:;]Z :
8 10 10 Johnny Walker Theodor-He - 3
9 1" 10 Rainer Ernst Rheinvillens Einfigen >
10 12 10 Marie Juana Im Finigen 3 L&schen 5
n 13 10 Reiner Zufall Hauptstr.47¢ B
12 14 10 Rosa Wurst Jasperallee Inhalt 19schen 5
13 15 10 Wilma Spasshaben Maximilianst Sortieren >
14 16 10 Prof. Dr. Maria Kron Kaiserswertl | Neuer Kommentar 3
15 17 10 Pomm Fritz Lerchenweg * I} bl
16 18 10 Rosa Weissschaedel  Gemarker U 3 Zahlenformat.. B
17 19 10 Rosa Roth Berliner Str.| @, [jnk. o
18 20 10 Rainer Wein Hauptstr 114 & UOZUY IVIEN
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11. Was fehlt?

Einige Dinge fehlen mir leider:

Man kann leider nicht die Hintergrundfarbe, Schriftart und -gré3e in Notizen festlegen.
Bedingte Kommentare und Notizen sind nicht méglich — also die Farbe in
Abhingigkeiten von Zellinhalten erstellen

In Word gibt es Formularfelder. Da steht in hellgrauer Schrift, was man in dieses Feld
eintragen muss. Sobald man in das Feld klickt, verschwindet der Vorgabetext. Gibt es das
auch in Excel? — Nein! So etwas kann man durch Kommentare (Notizen) oder tiber die
Eingabemeldung der Datentiberpriifung steuern.

Man kann an Diagrammelemente keine Kommentare binden.

Ich hitte gerne in Kommentaren eine Auswahlliste fiir sich wiederholende Texte. Wie
kann ich das einrichten? — Gar nicht. Man kann jedoch die Texte in der AutoKorrektur
hinterlegen.

Man kann Kommentartexte nicht mit Zellen verkntpfen.



