
Notizen und Kommentare 

Renes Excelgimmicks vom 03.08.2020 

1. Kommentare und Notizen 

In Excel 2019 und Excel in Microsoft 365 können Kommentare und Notizen eingefügt werden. 
Während es in Excel 2016 nur Kommentare gab, wurde die Bezeichnung „Kommentare“ in 
„Notizen“ in den Versionen danach umbenannt: 

 

Hinweis 

Jedoch leider nicht konsequent – an einigen Stellen heißen die „Notizen“ noch immer 
„Kommentare“: 

 

2. Verwendung 

Ich empfehle Notizen für mich selbst. Das heißt: als Erinnerungsfunktion für Tabellen, die ich 
bearbeite. Oder im Workflow: ich gebe eine Tabelle weiter und möchte, dass der andere, der sie 
bearbeitet, zusätzliche Informationen oder Arbeitsanweisungen erhält. 

Arbeiten jedoch mehrere Personen mit einer Tabelle, so empfiehlt sich die Arbeit mit 
Kommentaren, weil man dort Kommentare zu Kommentaren vergeben kann. 
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Hinweis 

Leider kann man in einer Zelle entweder nur Kommentar oder Notiz einfügen – beides 
ist nicht möglich. 

Hinweis 

Ich empfehle in einer Tabelle die ausschließliche Verwendung entweder nur von 
Kommentare oder nur von Notizen 

3. Notiz oder Kommentar? 

Jedoch: nicht alles, was nach einer Notiz aussieht, muss eine sein. Es könnte auch das Ergebnis 
der Eingabemeldung der Datenüberprüfung sein: 

 

 

 

4. Notizen und Fixieren 

Wurde die Notiz in eine Zelle eingefügt und wird diese Zeile fixiert, so sieht man leider die Notiz 
nicht mehr! 

 

Hinweis 

Manchmal werden die Notizen leider sehr „unschön“ angezeigt: 
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5. Bilder in Notizen 

Kann man Bilder in Notizen einfügen? Beispielsweise, um ein Quiz, einen oder eine 
Klassenarbeit zu erstellen? 

 

Ja – indem man die Notiz formatiert: 
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6. Notizen exportieren 

Kann man Notizen exportieren? 

Das Drucken der Notizen stell kein Problem dar – aber das Exportieren. 

Mit einem kleinen Trick funktioniert es: Man kann sich die Notizen und Kommentare „am Ende 
des Blattes“ (gemeint: am Ende des Tabellenblattes) anzeigen lassen und anschließend die Tabelle 
als PDF drucken oder speichern. Nun kann man dieses PDF in Word öffnen und hat die 
Notizen zur Verfügung. 
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7. Notizen finden 

Und wie findet man Notizen und Kommentare? 

 Über Start / Bearbeiten / Suchen und Auswählen / Notizen 

 

Hinweis 

Erstaunlicherweise nur die Notizen – nicht die Kommentare! 

Mit Überprüfen kann man zur nächsten Notiz oder zum nächsten Kommentar wechseln: 

 

Man kann alle Kommentare in einem Aufgabenbereich anzeigen lassen: 
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Über Start / Bearbeiten / Suchen und Auswählen kann man den Aufgabenbereich öffnen, der 
sämtliche Notizen auflistet: 
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8. N 

Die Funktion N wandelt einen Text in den Wert 0 um. Somit kann man sie verwenden, um einen 
Kommentar in eine Zelle einzufügen, die bei der Berechnung eine Zahl liefert: 

 

Hinweis 

Zugegeben: die Lesbarkeit wird dadurch sicherlich nicht erhöht! 

9. Suche in Notizen 

Die Suchfunktion erlaubt eine Suche von Texten in Notizen und Kommentaren: 

 

10. Excel online 

Excel online stellt (bis jetzt) nur Kommentare zur Verfügung – Notizen können jedoch in 
Kommentare konvertiert werden: 
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11. Was fehlt? 

Einige Dinge fehlen mir leider: 

 Man kann leider nicht die Hintergrundfarbe, Schriftart und -größe in Notizen festlegen. 
 Bedingte Kommentare und Notizen sind nicht möglich – also die Farbe in 

Abhängigkeiten von Zellinhalten erstellen 
 In Word gibt es Formularfelder. Da steht in hellgrauer Schrift, was man in dieses Feld 

eintragen muss. Sobald man in das Feld klickt, verschwindet der Vorgabetext. Gibt es das 
auch in Excel? – Nein! So etwas kann man durch Kommentare (Notizen) oder über die 
Eingabemeldung der Datenüberprüfung steuern. 

 Man kann an Diagrammelemente keine Kommentare binden. 
 Ich hätte gerne in Kommentaren eine Auswahlliste für sich wiederholende Texte. Wie 

kann ich das einrichten? – Gar nicht. Man kann jedoch die Texte in der AutoKorrektur 
hinterlegen. 

 Man kann Kommentartexte nicht mit Zellen verknüpfen. 


