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(zusammengefasst von René Martin) 

1. Was ist Forms? 

 Ein Online-Tool für Umfragen 
 Es ist in Office 365 enthalten 
 Ein Werkzeug, um schnelle und digitale Interaktionen zu ermöglichen 

2. Start 

Forms wird über den Browser gestartet: forms.office.com – eine Desktop-App gibt es nicht 

 

Dort werden die Fragen (Text, Auswahl, Bewertung, Datum, Likert, NPS – Net Promoter Score) 
eingetragen – verschiedene Einstellungen, beispielsweise Verzweigungsoptionen oder 
Pflichtfelder, stehen zur Verfügung: 
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Das Ergebnis kann für Browser und Smartphone angesehen werden: 
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3. Optionen für die Freigabe können voreingestellt werden: 

 Jeder kann antworten / nur Personen meiner Organisation können antworten 
 Startdatum und Enddatum können festgelegt werden. 
 E-Mail-Benachrichtigungen versenden 
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4. Freigabe 

Die Freigabe geschieht per Link oder QR-Code – beispielsweise per Mail: 

 

Oder: 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=oiyqtix0_UCBiMuv958E76lItFDOkipP
jcIJzexv9ItUNUhZVlQySjZSOVFPRUNKSU1FUzcxN05IUy4u 

5. Auswertung der Antworten 

Die Auswertung geschieht über Excel 

 


