Acht Tipps & Tricks - ein Abend bei LinkedIn
Excelstammtisch vom 04.02.2019

(zusammengefasst von René Martin)

1. Liste mit Licken

In einer Liste befinden Sich ,,Liicken®, das heif3t: eine Hauptiiberschrift bezieht sich auf die
darunter befindlichen leeren Zellen. Problem: man kann diese Spalte nicht sortieren oder filtern:

A B = D E F G
1 |Ip Stadt Bundesland nwohner Fliche (km?) Einwohner/km?
2 1 Stuttgart Baden-Wirttemberg l 623.738 207,35 3.008
3 2 Karlsruhe 307.755 173,46 1774
4 3 Mannheim 305.780 144,96 2.109
5 4 Freiburg im Breisgau 226.393 153,06 1479
6 5 Minchen Bayern 1.450.381 310,7 4.668
7 6 Nurnberg 509.975 186,38 2.736
8 7 Augsburg 286.374 146,84 1.950
9 8 Berlin Berlin 3.520.031 891,68 3.948
10 9 Potsdam Brandenburg 167.745 188,25 891
11 10 Bremen Bremen 557.464 325,56 1.712
12 11 Hamburg Hamburg 1.787.408 755,3 2.366
13 12 Frankfurtam Main  Hessen 732.688 248,31 2.951
14 13 Wiesbaden 276.218 203,92 1.355
15 14 Kassel 197.984 106,78 1.854
16 15 Rostock Mecklenburg-Vorpommer 206.011 181,26 1.137
17 16 Hannover Niedersachsen 532.163 204,15 2.607
18 17 Braunschweig 251.364 192,17 1.308
19 18 Oldenburg 163.830 102,99 1.591
20 19 Osnabriick 162.403 113,79 1.356
21 20 Kéln Nordrhein-Westfalen 1.060.582 405,02 2.619
22 21 Dasseldorf 612.178 217,41 2.816
23 22 Dortmund 586.181 280,71 2.088
24 23 Essen 582.624 210,34 2.770
25 24 Duisburg 491.231 232,8 2.110
26 25 Bochum 364.742 145,66 2.504
27 26 Wuppertal 350.046 168,39 2.079
28 27 Bielefeld 333.090 258,82 1.287
29 28 Bonn 318.809 141,06 2.260
30 29 Munster 310.039 303,28 1.022
31 30 Gelsenkirchen 260.368 104,94 2481
32 31 Monchengladbach 259.996 170,47 1.525
33 32 Aachen 245.885 160,85 1.529
34 33 Krefeld 225.144 137,78 1.634
35 34 Oberhausen 210.934 77,1 2.736
36 35 Hagen 189.044 160,45 1178
37 36 Hamm 179.397 226,43 792
38 37 Milheim an der Ruhr 169.278 91,28 1.854
39 38 Leverkusen 163.487 78,87 2.073
40 33 Solingen 158.726 89,54 1773

Losung 1: Man muss die Spalte (C) markieren. Uber das Dialogfeld Start / Bearbeiten / Suchen
und auswihlen / Inhalte auswihlen die ,,Leerzellen* auswihlen:

A B c D E F
1D Stadt desland inwol Flache (km?) Einwohner/km®
2 1 Stuttgart Baden-Wurttemberg 623.738 207,35 3.008
3 2 Karlsruhe [ 07,755 173,46 L7
4 3 Mannheim 305.780 144,96 2.109
5 4 Frelburg im Brelsgau 236.393 153,06 1479
(1 5 Manchen Bayern 1.450.381 10,7 4668
7 & Nurnberg 509.97% 186,38 2.736
[ 7 Augsburg 286,374 146,84 1550
9 & Berlin Berlin 3520021 91,88 ER LY
10 9 Potsdam Arandenbuy 167.745 188,25 &9
n 10 Bremmen Bremen Inhalte suswahlen ? x f2
12 11 Hamburg Hamburg po6
1 12 Frankfurt am Main  Hessen e f51
14 13 wiesbaden | © O Zeltenueterschies Bss
15 14 Kasse! IR Bs4
16 15 Rostock Mecklenburg-¥| ) Famein 137
17 16 Hannawer Nicdersachsen e LRI o7
18 17 Graunschweig _ ; ) ' o8
19 1% Oldenburg e S o
Letste Zelle
0 15 Osnabrick . 856
2 20 K&in Mardrhein-Wes o mmswezeten
() Bedingte Formate I
= 21 Dessakdort ) Aktussat Array O aenveerpeatung  PL0
z 22 Dortmund O ekt . 413
24 23 Essen | Sleiche m
5 24 Dulsburg | 110
26 25 Bochum | Abbrechen | 504
27 26 Wuppertal B — Fa— [—— =)
b 27 Bieleteld 333.090 258,82 1287
F=} 28 Bonn 28809 141,06 2.260
30 29 Munster 310,039 303,28 L1022
n 30 Gelsenkirchen 260.358 104,34 2.481
32 31 monchengladbach 259.996 17047 1.525
13 32 Aachen 245,585 160,85 1529
an 33 weatald 1% e 1w
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Zellen unterhalb der Liste sind nicht selektiert. In die aktive Zelle (hier: C3) wird eingetragen:
=C2

Die Eingabe wird mit [Strg]+[Enter] beendet. Somit wurde die Formel auf alle Zellen tbertragen.
Nun wird die Markierung aufgelost und erneut die Spalte markiert, kopiert, Inhalte einfiigen — als
Werte. Fertig!

Losung 2: Den Autofilter aktivieren, die leeren Zellen filtern. In die oberste leere Zelle (hier: C3)
die Formel

=C2

eingeben. Runterzichen.

A B = D E F
1|Ip ~ |Stadt ~ |Bundesland T Einwohn| ~ |Fldche (kn ~ Einwohner/k| -
3 2 Karlsruhe 1= S 173,46 1774
4 3 Mannheim 305.780 144,96 2.109
3 4 Freiburg im Breisgau 226.393 153,06 1479
7 6 Nirnberg 309.975 186,38 2.736
3 7 Augsburg 286.374 146,84 1.950
14 13 Wiesbaden 276.218 203,92 1.355
15 14 Kassel 197.984 106,78 1.854
18 17 Braunschweig 251.364 192,17 1.308
13 18 Oldenburg 163.830 102,99 1.591
20 19 Osnabriick 162.403 119,79 1.356
22 21 Dasseldorf 612.178 21741 2.816
23 22 Dortmund 586.181 280,71 2.088
24 23 Essen 582.624 210,34 2770
25 24 Duishurg 491.231 232,8 2.110
26 25 Bochum 364.742 145,66 2.504
27 26 Wuppertal 350.046 168,33 2.079
28 27 Bielefeld 333.090 258,82 1.287
29 28 Bonn 318.809 141,06 2.260
30 29 Manster 310.039 303,28 1.022
31 30 Gelsenkirchen 260.368 104,94 2.481
32 31 Ménchengladbach 259.996 170,47 1.525
2 32 Aachen 245.885 160,85 1.529
34 33 Krefeld 225.144 137,78 1.634
33 34 Oberhausen 210.934 77,1 2.736
36 35 Hagen 189.044 160,45 1178
37 36 Hamm 179.397 226,43 792
38 37 Malheim an der Ruhr 169.278 91,28 1.854
39 38 Leverkusen 163.487 78,87 2.073
40 39 solingen 158.726 89,54 1773
42 41 Ludwigshafen 164.718 77,55 2.124
45 44 Dresden 543.825 328,31 1.656
46 45 Chemnitz 248.645 220,86 1.126
43 47 Magdeburg 235.723 201 1173
50 49 Lubeck 216.253 214,21 1.010

Die ausgeblendeten Zellen werden nicht tiberschrieben. Wer dngstlich ist, kann iiber das
Dialogfeld Start / Bearbeiten / Suchen und auswihlen / Inhalte auswihlen ,,nur sichtbare
Zellen® auswihlen. Die Tastenkombination [Alt] + [Umschalt] + [,] markiert sie ebenso.

Losung 3:

PowerQuery stellt in Transformieren / Beliebige Spalte / Ausfillen / nach unten eine schnelle
Moglichkeit zur Verfiigung, um die leeren Zellen auszufiillen:
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| &8~ = | Tabelle2 - Power Query-Editor

Gruppieren

Transformieren

=

Erste Zeile als n ’ _
nach Uberschriften verwenden = 3 Zeilen zdhlen

Tabelle

Spalte hinzufugen

éﬂ Vertauschen

':E Zeilen umkehren = Datentyp erkennen Ausfillen =

Ansicht

Datentyp: Text =

=[] Umbenennen

{,!WEr‘tE ersetzen - Eﬂ Spalten entpivotieren ~ 1 .A*é- 1
0] verschieben = [ == el
Spalte Format abe

|:| In Liste konvertieren teilen v 5=

m Nach unten

E Mach oben Tex
Fullt Zellenwerte benachbarter

leerer Zellen in den derzeit

> j(x = Table.FillDown(#"Gednderter Typ",{"Bundesland"}) ausgewshiten Spalten in

£ |E.p% o ~ | aB stadt ~ | #B. Bundesland - 1% Ei - :T:’.v..a:?:.r.lf':tung' ., pam? [~

E 1 1|5wrtgart Baden-Warttemberg 623738 207,35 3008

é 2 2 Karlsruhe Baden-Wiirttemberg 307755 173,46 1774
3 3| Mannheim Baden-Wirttemberg 305780 144,86 2109
4 4 Freiburg im Breisgau Baden-Wiirttemberg 226393 153,06 1479
5 5| Minchen Bayern 1450381 310,7 4668
6 & Nurnberg Bayern 509975 186,38 2736
7 7 Augsburg Bayern 286374 146,84 1950
4 & Berlin Berlin 3520031 891,68 3948
9 9 Potsdam Brandenburg 167745 18825 891
10 10| Bremen Bremen 557464 325,56 1712
" 11 Hamburg Hamburg 1787408 7553 2366
12 12 Frankfurt am Main Hessen 732658 248,31 2951
13 13 | Wiesbaden Hessen 276218 203,92 1355
14 14 Kassel Hessen 187234 106,78 1854
15 15 Rostock Mecklenburg-Verpommern 206011 181,26 1137

2. Das Problem Text / Zahl (,die grinen Ecken”)
Jeder kennt das Problem, dass nach einem Datenimport Text ,,unter* Zahlen geschoben wurde:
'6.7651,73 EUR

' ) '5.761,73 _|EUR
217 22 =] =] "11‘1 272 [=(l]-]

Die Zahl in dieser Zelle ist als Text formatiert oder es ist ein Apostroph vorangestellt.

o e

RECHNUNG AE

AR Dan

%305, EUR 305, EUR ABC Rep.
279,22 EUR 479,22 EUR ABC Rep.
"218,05 EUR "a13,05 EUR ABC Rep.
498,00  EUR 34.984,00  EUR WM.-Tickets Ci
"a16,88 EUR "16,88 EUR ABC Rep.
"86,36 EUR 86,36 EUR ABC Rep.
"53,25 EUR 953,25 EUR ABC Rep.
171,43 EUR 171,43 EUR ABC Rep.
153,25 EUR 53,25 EUR ABC Rep.
"205.19 EUR "205.19 EUR ABC Reb.

Allerdings befinden sich in diesen Zellen weder ein Apostroph noch ein Textformat.

So ein Verhalten kann man simulieren:

e Bereich markieren
e Mit dem Zahlenformat Text formatieren
e Zahlen eintragen

e Bereich mit dem Zahlenformat ,,Standard* formatieren
Oder auch mit drei Zeilen Code.
Sub ZahlAlsTextEintragen()
Dim s As String
s = InputBox("'Bitte eine Zahl eintragen.')
ActiveCell_.Value = s
End Sub
So wird aus der Zahl 12,99 der Text 12,99.

Losungen, um diese Text wieder in Zahlen zuriickzufigen:
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Losung 1: Doppelklick auf die Zellen, Eingabe mit [Enter| bestitigen.

Losung 2: Uber das Smarttag in eine Zahl umwandeln:

: :|'6.?61,?3 |EUR '6.?61,?3

Als Text gespeicherte Zahlen 23
In eir[ngahl umwandeln an
Hilfetir diesen Fehler 22
Fehler ignorieren 05
24,00
Optionen zur Fehlerdberprifung... zi
253,25 EUR 253,25
171,43 EUR 71,43
253,25 EUR "s3,25
405,19 EUR "a05,19
779.74 FUR 579.74

Lésung 3: In einer Hilfsspalte den Wert mit 1 multiplizieren, die Ergebnisse markieren, kopieren
und anschlieBend als Werte einfiigen. Alternativ: statt =O13*1 funktionieren auch:

=--013
=WERT(013)

Losung 4: Man schreibe die Zahl 1 in eine leere Zelle, markiere die Zelle, kopiere sie und flge sie
tber den Bereich mit der Operation ,,Multiplizieren® ein:

19 6.761,73 EUR ’6.?61,?3 EUR RECHNUNG
19 212,33 EUR 212,33 EUR ABC Rep.
E 202,60 EUR 202,60 EUR ABC Rep.
v 1 305,84 EUR 305,84 EUR ABC Rep.
19 i7a 22 ELIR "i7a 22 ELIR ABC Ban
19 Inhalte einfiigen ? *
19 Einfigen i
1 @) Alles O Alles mit Quelldesign

13 Oformaln OAIIE; auBer Rahmen

13 O Werte O Spaltenbreite

13 () Formate (O Formeln und Zahlenformate

13 O Kommentare O ‘Werte und Zahlenformate

15 O Gultigkeit Alle zusammenfuhrenden bedingten Formate
13 Vorgang

13 O Keine

15 O Addieren O Dividieren %

13 O Subtrahieren

19

19 DLeerzel\eﬂ uberspringen Dlranspameren

19

19 Verknipfen Abbrechen

Losung 5: Der Assistent Daten / Text in Spalten schreibt die Werte erneut und korrekt in die
Zellen:
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Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2von 3 ? X '6.?61,73 EUR
r
212,33 EUR
Dieses Dialogfeld ermdglicht es hnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kénnen in der Vorschau der (3
markierten Daten sehen, wie Ihr Text erscheinen wird, '202;‘50 EUR
p . 305,84 EUR
rennzeichen v
[~ Tabstopp ;179,22 EUR
[] semikalon DAgfeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln 513'05 EUR
[] komma Textauai - ;:'!4.984,00 EUR
extqualifizierer: ~
O teerzeichen o 216,33 EUR
[ andere: 286,36 EUR
253,25 EUR
171,43 EUR
r
Datenvarschau '253;25 EUR
405,19 EUR
273,74 EUR
2 93,50 EUR
284,42 EUR
307,79 EUR
v r
214,28 EUR
< > r
401,30 EUR
"
Abbrechen < Zurdck Fertig stellen ,54'55 FUR
208,44 EUR
KC Vo 01.06.2019  30.06.2019 299,99 EUR
KC Vo 01.06.2019 30.06.2019 '227,92 EUR

Losung 6: PowerQuery ermittelt das korrekte Format ,,Dezimalzahl®. Damit kann man die Werte
erneut zurlickschreiben:

B @ = | Tabelle? - Power Query-Edito
Start | Transformieren Spalte hinzufagen  Ansicht
% D £8 Vertauschen Datentyp: Dezimalzahl = 1, , Werte ersetzen ~ 5 Spalten entpivotieren = il
(B Zeilen umkehren 7 Datentyp erke[%en Ausfillen = F8] verschieben +
Gru,?:cif,ren Ube";ﬁ:?ﬁi':,:,':ndm - ! Zeilen zahlen =]l Umbenennen 5., spaite pivotieren [ In Liste konvertieren E;‘:
Tabelle Beliebige Spalte

> Jfx || = Table.TransformColumnTypes (Quelle, {{" Betrag in BU", type number}, {"Wshrg", type

§ |3 12 Betragin BW - | A& wahrg  [-]/12 Betr.in HW < | a8 Hwahr [~ a8 Tex -

E 1 null null null nul! null

< 2 6761,73 EUR 6761,73 EUR RECHNUNG ABC 812500
3 212,33 EUR 21233 EUR ABC Rep.
4 202,6 EUR 2026 EUR ABC Rep.
5 305,64 EUR 305,84 EUR ABC Rep.
6 479,22 EUR 47922 EUR ABC Rep.
7 418,05 EUR 41805 EUR ABC Rep.
8 34984 EUR 34384 EUR WM-Tickets Coop
9 415,33 EUR 416,38 EUR ABC Rep.
10 286,36 EUR 286,36 EUR ABC Rep.
1 253,25 EUR 253,25 EUR ABC Rep.
12 171,43 EUR 17143 EUR ABC Rep.
13 253,25 EUR 253,25 EUR ABC Rep.
14 405,19 EUR 40519 EUR ABC Rep.

3. Tipps zu den ,alten” Kommentaren / Notizen

In Office 365 wurden Kommentare zu Notizen umbenannt — allerdings nicht konsequent:

Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Hilfe Inquire Power Pivot Team 2 Wasn
I = Ll B OB B [
er Kommentare | Notizen Blatt Arbeitsmappe Bearbeiten von
entar anzeigen - schiitzen  schitzen  Bereichen zulassen

Kommentare Meue Notiz l} chitzen
Neue Notiz

Filgen Sie eine Notiz zu diesem
Teil des Dokuments hinzu.

Alle Notizen anzeigen

] & & &% ey

704324
140

Die ,,neuen® Kommentare dienen einer Histotie:
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Kommentare e

‘ Rene Martin on
Es gibt verschiedene Moglichkeiten, die
Texte in Zahlen zu vernwandeln.

05,02.2019 12:54

‘ Rene Martin

. . N . . Doppelklick auf die Zellen, Eingabe mit
F& Betrag in [Wihrg Betr. in H HW3hr Text [Enter] bestitigen

05022019 12:55

' Rene Mort o1s 4 [IECHNUNC
ene Martin
Es gibt verschiedene Maglichkeiten, \BC Rep. > .
die Texte in Zahlen zu verwandeln. \BC Rep. ‘ Rene Martin
05.02.0010 12:54 \8C Rep. Uber das Smarttag in eine Zahl umwandeln
\BC Rep. 05,02.2019 12:55
\BC Rep.
‘- Rene Martin VM-Ticket | | einer Hilfsspalte den Wert mit 1 multiplizieren,
D e S gals \BCRep. | | die Ergebnisse markieren, kopieren und
mit [Enter] bestatigen. \8C Rep. anschlieBend als Werte einfagen
05.02.2019 12:55
\BC Rep.
\BC Rep.
& FReneMartin - \BC Rep.
\BC Rep.
In einer Hilfsspalte den Wert mit 1 \BCRep.
unin defatnaniien  ace.
cinfugen, (BCRep.
\BCRep.
\BC Rep.
EUR 401,30 EUR ABC Rep.
EUR 554,55 EUR ABC Rep.
EUR 208,44 EUR ABC Rep.
EUR 299,99 EUR ABC Rep.
EUR 227,92 EUR ABC Rep.
EUR 35,72 EUR RECHNUNC
EUR 25,45 EUR RECHNUNC
EUR 113,64 EUR RECHNUN(
EUR 353,89 EUR RECHNUNC
EUR "107,15 EUR RECHNUNC
EUR 238,35 EUR RECHNUN(
EUR "L.018,41 EUR RECHNUNC
EUR 30,86 EUR RECHNUN(
EUR Sg,40 EUR RECHNUNC =
4 »

Tipp 1: Kommentare kénnen kopiert werden, indem die Zelle markiert wird, und in die neuen
Zellen Inhalte einfiigen / Kommentare eingefiigt werden:

Buch.dat. Inhalte einfigen ? *
Einflgen
15.06.2013! () Alles () Alles mit Quelldesign ]
30.06.2019 ) Eermeln (O Alles auBer Rahmen |
30.06.2019 ) werte (O spaltenbreite I
30.06.2019 O Farmate () Formeln und Zahlenformate |
30.06.2019 ® gmmentarg.: () Werte und Zahlenformate |
30.06.2019 () Giltigkeit Alle zusammenfihrenden bedingten Formate
30.06.2019 Vorgang
30.06.2013 Keine Multiplizieren I
30.06.2019 p— Dividiren I
30.06.2019 Sublrahieren ‘
30.06.2019 |
30.06.2019 [ Leerzellen aberspringen [ Transpenieren |
ogeme | Ve Aoein |

Tipp 2: Man kann in Kommentare Bilder einfiigen: Uber das Formatieren der Tabellen kann man
in ,,Farben und Linien® eine Grafik als Filleffekt einfiigen:
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ABC
Paris.
Sehutz Eigenschatten Abstande Alternativtest
Sl Auichlung Farben und Linien Gatle Bitd
e Betrag in | Wihrg Betr. in H HWah Text
? KW Larme —_—e %7673 EUR 760,73 EUR RECHNUNG ABC 812500
v
i K Transparenz € .o L feaan - 2,33 FUR ARC Rep.
i KC Ll 202,60 FUR ABC Rep,
v

k : 8 &

e Farhe: B Graducl  Stuktur  Muster  Gralk 20534 EUR ABC Rep.
) KC an.a2 EUR ABC Rlep.
7 Ko A i fis.05 EUR ABC Rep.
i 18 Tasen00 EUR Wht-Tickets Coap

",
s KC Peite a1688  EUR ABC HeD,
) KC | O mild suswshien B
7 e
' ¥e + » DirserPC 3 2850 (F) » Bilder » 2018Parin () g
! LS Ovgriticrcn v Neue Ondier - 1 ®
L} KL
i KC i Onelene
: Ke Pa230a20 Bilder
) K
{ Gealike ) iffentlich
) KE Vo 61.06.0
] pasettermermannis sperren
[ e vo 01.06.20 I Dieser PC
3 r o 01,0620 160806 123836, J0WOREI2AN0.  JODGORISIOMBA  Z0IG0EZI10M6 0160823104440,
6. 30-Okjekte i i
2 irg irg ira ies o

3 s vo 01.06.20 - .
H xe vo 01.06.20 - R 53
L Lis Vo 0L.06.20 [ Bistetiekt mit Form drehen I Desktop | -
) KE vo 01.06.20 4 Dokumente
i EW Vo 01.06.20 & Downlcads
i L. v 01.06. 20aw——wrmocmmw b Music 2018082303506, 2OVSOAPS_ 113825,  2OT60AZ3 113508,
r W vo 01.06. 2019 12.06.2019 . = i®9 »
5 Kw vo 01062019  12.06.2018 B Videos
5 KW vo 010620019 12062019 "L Windows {C)
[ KW vo 01062019 12.06.2019 = Lokaler Datentrs
3 KW vo 01062019 13.06.2019 | —zmm
7 KW vo 0L06.2019  13.06.2019 re—y
1 W vo 01.06. 2019 12.06.2019 Dateiname: v | Alle Grafdken [*.emb" 'F‘n]p! -
3 KW vo 01062019  12.06.2019 ¢
L KW Vo 01.06.2019  12.06.2019 Took = Abbrechen

Tipp 3: In Notizen (leider nicht im Kommentaren) funktioniert die Tastenkombination [Strg] +

[[] fir das aktuelle Datum.

Tipp 4: Kommentare kann man drucken, wenn die Option in Seitenlayout / Seite eintichten /

Blatt eingestellt wird.

Tipp 5: Kommentare kann man exportieren, indem man sie ,,am Ende des Blattes* einfiigt und
die Tabelle als PDF ausdruckt. Dieses PDF kann in Word geoffnet werden.

Seite einrichten ? x

Papierformat  Seitenrinder  Kopfzeile/Fulzeile EBlatt

Druckbereich:
Drucktitel

>

Wiederholungszeilen oben:

L G

Wiederholungsspalten links:
Drucken

[ ittemetzlinien

[ schwarzweitdruck

[ Entwurfsqualitat

[ zeilen- und Spalteniberschriften

Am Ende des Blattes

dargestelit

Kommentare:

A

Eehlerwerte als:

Seitenreihenfolge
(®) Seiten nach unten, dann nach rechts
() Seiten nach rechts, dann nach unten

Drucken.. | Seitenansicht | Optionen...

4. Sonderzeichen

Driickt man die [Alt]-Taste, kann man auf dem Zahlenblock eine Zahl < 32 eingeben. Das nicht

druckbare Zeichen wird angezeigt.

A B c D E F G H | J
1 2 3 4 5 ] 7 8 9 10
L] v * - - . a =] =
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
2 = g s ix » -« T " 1
21 22 23 24 25 28 27 28 29 30
§ - ! 1 1 - - L - A
3
v
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Diese kann man fiir Aufzihlungen verwenden: Als benutzerdefiniertes Zahlenformat kann man
nun ,,* (@ verwenden:

+_ Affenpirlscher
e adtenpi) T —— T ox

Afghanischer Windhund

Aidi {Zahien | Ausrichtung  Schrift  Rahmen Ausfillen  Schutz
Ainu-Hund
redal . Kategorie:
Airedale-Terrier Standard Beispiel
Akbash Zahi « Affenpinscher
Akita Inu Wahrung
Buchhaltung e
Alapaha Blue Blood Bulldog Datum
Uhrzett - @
Alaskan Malamute
Prozent hhmm:ss "
Alpenlandische Dachsbracke Bruch TLMM.JI hhimm
. Wi haft :
Altdanischer Vorstehhund Tee e i
American Bulldog Sonderformat

@
Benutzerdefiniert [h]:mm:ss

American Staghound
American Toy Terrier
American Water Spaniel
Amerikanischer Cockerspaniel Laschen
Amerikanischer Pit-Bullterrier
Amerikanischer Staffordshire-Terrier

Geben Sie Ihr Zahlenformat ein, unter Verwendung eines der als Au:

Anglo-Francais de Petite Vénerie
Appenzeller Sennenhund
Ariegéais

Australian Cattle Dog Abbrechen

Australian Kelpie

.
.
.
.
.
.
.
.
+ American Foxhound
.
.
.
.
.
.
.
.

Und diese kann man als benutzerdefiniertes Zellformat abspeichern.

Ubrigens kann man diese Sonderzeichen auch als Beschriftung der Registerkarten verwenden:

| # Bilanz | & Controlling & Technik

5. Zeilenumbriche

Ein Text wird in einer Zelle mit der Tastenkombination umgebrochen. Die Funktion CODE
ermittelt den ASCII-Code:

C16 & fe =CODE(TEIL(B16;5;1))
. A B C
13
14
15
Rene
16 Martin 10

Mit diesem Wissen kann man Texte mit Hilfe der Funktion ZEICHEN zusammenbauen:

=B2&ZEICHEN(10)&B3&ZEICHEN(10)&B4

B2 =B2ATEICHEN{10)&BIAZEICHEN|10)&B4
A 8

1 GA
2 Textl Connection the TV and Player
3 Text2 Connect the TV with an HOMI IN 1 ta the TV Stand using an HOMI cable.
4 [Text3 By connacting Contoso “Glotie” Synic-compatible components uting HOMI cables, aperation can be simplified whan you ¢at the Control for HOMI functian for the TV,
5 (Texta Blu-ray Dise, Player, et
6 Texts HDMI cable
7 Textd Please do not connect PC with HOMI
B Text7 The TV Stand is compatible with the Return Channel (ARC) function. If you want connect the TV Stand to the ARC compatible TV's HOMI IN 1 via an HDMI cable, you do not need to connect the TV
9 |Textd ¥ou can see the latters "ARC" beside the Tv"s HOMI jack {socket)n if it is compatible with the ARC function. Even if you connect an HOM cable to the socket, If the HOMI input jack |sacket) is not ¢
10 Text 9 The ARC function is available enly when Control for HDMI is set to on.
1

Connection the TV and Player

Connict the TV with an HDMI N 1 to the TV Stand wsing an HOMI cable,

By connecting Contose “Glotze™ Synic-compatible companents using HOMI cables, operation can bee simplified when you set the Control for HOMI function for the TV,
12

Einfacher sicherlich mit der Funktion TEXTVERKETTEN:
=TEXTVERKETTEN(ZEICHEN(10);WAHR;B2:B10)



Acht Tipps & Tricks — ein Abend bei LinkedIn /// Excelstammtisch vom 04.02.2019

nqure  Power ot Team O Was midhien Sie bun?
Gut
[Ausgabe
[

1
2
]
4 o simplified wives you Bt the Control for HOMI functso for the Tv.
s
6
7
s o IF o wiRL Eonnect the TV Stand 1o thi ARC compatisle TV's HOMIIN 1 via i HOMI cable, you 8o not need 1o coms
a crrgutibie with thi ARC funetion, Duan  you comesbet an MDA £455 10 e siekst, f thi HDM input |k {socky
10
1

B simipliFiaed whete o st the Cantrol for MOMI functson for the TV,

Lablie ey whien Comtred for O is

Umgekehrt: Wie finde ich diese Zeilenumbriiche? Wie kann ich sie ersetzen?

Im Ersetzen-Dialog kann man [Alt] + [010] eingeben oder die Tastenkombination [Strg] + [J].
Und so diese Umbriiche 16schen oder durch ein Leerzeichen, Komma oder anderen Separator

ersetzen.

6. Inhalte auswdhlen

Der Dialog ,,Inhalte auswihlen® ist michtig — viele Dinge kénnen gefunden werden.
Beispielsweise mit ,,Objekte kann man alle Bilder und Grafiken in Excel markieren und so

feststellen, dass zwei Formen hintereinander liegen:

Inhalte auswahlen 7 X
Auswahlen
() Kommentare () Zeilenunterschiede
(O Kopstanten (O spaltenunterschiede
(O Formeln (O Vorgangerzellen
Zahlen () Nachfolgerzellen
Text Mur direkte
Wahrheitswerte Alle Ebenen
Fehler (O Letzte Zelle
(O Leerzellen (O Wur sichtbare Zellen
(O Aktueller Bereich (O Bedingte Formate
O Aktuelles Array ) Datenaberprifung
(®) Objekte; Alles
Gleiche
Abbrechen

Oder man findet Diagramme, die auf Pixelgro3e verkleinert wurden.

7. Serienbrief mit formatierten Zahlen

Problem: Stehen in Excel formatierte Zahlen (Wahrung, Datum, Uhrzeit, ...) werden sie in einem

Word-Serienbrief leider nicht ibernommen:
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05_Serienbriefe_Kund:

Rene Martin

Datei  Start Einfigen Seitenlayo Formeln Daten |Uberprife Ansicht Entwicklert Hilfe Inquire Power Pive Team O Siewins (G =]
I ¢ Arial - b Buchhaltun ~| | [E]Bedingte Formatierung= | EHEinfogen ~ | ¥ ~ ¥~
i - |[Fru-~- & x ©F - % om | [BEAls Tabelle formatieren~ | @Loschen ~ | [~ O~
infiigen = 5
e AL <0 9 B Zellenformatvoriagen= | [HiFormat~ | &
Zwischenablage 5 Senriftart r; Ausrichtung 5l zanl Formatvariagen Zellen Bearbeiten ~
J1 % 5 Rechnungsbetrag 2
D E F & | H | K L M|+

1| _Titel | Vorname ] Nachname  [traRe PLZ | Ort| | Faligam | Telefon E-M
2 or. Ingolf Stéber Marier 83209 Prien 76155 € 01.08.2018 425-707-9790 ingolf@conto

3 |or. Ariane Berthier Willy-50389 Wes: 778,14 € 01.09.2018 425-707-9795 ariane@conti
4| Inke Herrmann Koche42369 Wup| 97786 € 01.10.2018 425-707-9794 inke@contost
5| Andrea Dunker Etgem'ﬁmm Bedb 396,37 € 01.11.2018 425-707-9793 andrea@cont
6 |or. Stig Struve-Christensen Bahnb38442 Wolf: 688,62 € 01.12.2018 425-707-9793 stig@contosc
7 | Michael Krause Vitalis'50827 Koelr 32886 € 01.08.2018 425-707-9797 michael@cor
8 | Christian Cletus Kleine"10178 Berlir 936,47 € 01.09.2018 425-707-9790 christian@co
9| Lisa Toftemark RichaiB8165 Manr 17433 € 01.10.2018 425-707-9799 lisa@contos
10| Ingelise Lang Dm‘fgi’ﬁﬂwﬂ Manr 563,86 € 01.11.2018 425-707-9791 ingelise@con
1] Britta Simon JahnsB8766 Hock 37791€ 01.12.2018 425-707-9793 britta@conto:
12| Nina Vietsen Fruen(58219 Manr 88532 € 01.08.2018 425-707-9790 nina@contos,
13! Peter J. Krebs OdenvB8782 Bruel 43871 € 01.09.2018 425-707-9791 peter@conto:
14| Christine Koch Herzo42103 Wup| 348,02 € 01.10.2018 425-707-9792 christine@co
15| Thomas Andersen Wilhel20474 Dues 844,50 € 01.11.2018 425-707-9791 thomas@con
16 |Dr. he Sven Eberhardt AdlersB8199 Manr 889,14 € 01.12.2018 425-707-9790 sven@conto
17| Jan Schrapel NT8 68161 Manr 56135 € 01.08.2018 425-707-9792 jan@contoso,
18| Joachim Seidler Fankg'59494 Soes 770,00 € 01.09.2018 425-707-9796 joachim@cor
19| Jens Geschwandtner Alema8259 Manr 47924 € 01.10.2018 425-707-9790 jens@contos,
20 |prof.Dr.  Heinrich Fischer Theod8165 Manr 61321€ 01.11.2018 425-707-9796 heinrich@cor
21! Katja Heidemann Hirsch'57250 Netpt 406,46 € 01.12.2018 425-707-9798 katja@contos

Datej Start  Einfiigen Entwurf  Layout Referenzen Se

= | [B Seriendruck starten -

[ Empfanger auswahlen -

Erstellen Seriendruckfelder —
3 [72 Empfangerliste bearbeiten hervorheben [ Serienc
Seriendruck starten Schreib- und £
i -Ej;‘\-1-\‘z‘\-s-ws‘-.‘s‘\-s-w
~
Rechnungf

- Sehr-geehrter-Herr-Stober, 1

1
Bitte-zahlen-Sie-den-Betrag-von1l
o 761,559

spatestens-am:q|

= 8/1/20181

Lésung 1: In Word einen Schalter einbauen: Man ldsst sich die Feldfunktionen mit [Alt] + [F9]

anzeigen und dndert die Zahl in:

{MERGEFIELD Rechnungsbetrag \#'0,00 €}

beziehungsweise

{MERGEFIELD Fallig_am \@DD.MM.YYYY}

Danach schaltet man die Feldfunktion wieder aus (JAlt] + [F9]), markiert das gesamte Dokument

(IStrg] + [A]) und aktualisiert alle Feldfunktionen ([F9]).

Rechnungl
”: Sehr-geehrter-Herr-Stober, 1|
201
: Bitte-zahlen-Sie-den-Betrag-von|
o 761,55€9
spatestens-am:

« 01.08.2018f

Lésung 2: Man wandelt in Excel die Zahlen in Text um:

=TEXT(J2;"#.##0,00 €)

beziehungsweise

=TEXT(L2;"TT.-MM.JJJ3J™)

10



Acht Tipps & Tricks — ein Abend bei LinkedIn /// Excelstammtisch vom 04.02.2019

v B || =TEXT(J2;"###0,00 €")
J K L M
Rechnungsbetrag|Rechnungsbetrag? Fillig am | Fallig am2 |

01.08.2018 01.08.2018
01.09.2018 01.09.2018
01.10.2018 01.10.2018
01.11.2018 01.11.2018
01.12.2018 01.12.2018

| 761,55€ | 761,55 €
: 778,14€ 778,14€
| 977,86€ OT7.85¢€
. 396,37 € 296,37 €
| 698,62€ 699,62€

32886€ 32886¢€ 01.08.2018 01.08.2018
936,47€ 036,47 € 01.09.2018 01.09.2018
174,33€ 17433 € 01.10.2018 01.10.2018

563,86 € 563,86 €
I77.91€ 7791 €
885,32 € 88532¢€
438,71€ 438,71¢€

TAO N £ A0 NN £

01.11.2018 01.11.2018
01.12.2018 01.12.2018
01.08.2018 01.08.2018
01.09.2018 01.09.2018

N AN 2N40 N4 4N N4 0

Losung 3: Oder man aktiviert in den Word-Optionen in ,,Erweitert den Schalter

,,Dateiformatkonvertierung beim Offnen bestitigen:

Word-Optionen

Allgemein
Genauigkeit beim Freigeben dieses Dokuments beibehalten: @ Dokument3
Anzeige
[J Formulardaten als durch Trennzeichen getrennte Textdatei speichern
Dokumentprifung .
Sprachspezifische Daten einbetten
Speichern
Allgemein
Sprache

Erleichterte Bedienung
Erweitert
Meniiband anpassen

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff

iDateiformatkonvertierung beim Offnen bestatigen:

[ Automatische Verknupfungen beim Offnen aktualisi

[] &ffnen eines Dokuments in der Entwurfsansicht zulassen

[] Fehler von Benutzeroherflichen-Add-Ins anzeigen

N Postanschrift:
Add-Ins
Trust Center
Dateispeicherorte,.. Weboptionen,..
Layoutoptionen fiir: @ Dokument3 -
[ Kein gtzlicher Leerraum am oberen Seitenrand

[ Kein zus,

[] Keinen automatischen Absatzabstand far HTML verwenden

zlicher Zeilenabstand am Seitenende

[1 Leerraum fir Unterstreichungen hinzufigen

[[] MNachstehende Leerstellen unterstreichen

O Regeln zum Zeilenwechsel verwenden

[ SBCS- und DBCS-Zeichen ausgleichen

[ Silbentrennung zwischen Seiten und Spalten zulassen.

[ Umgekehrte Schragstriche in Yenzeichen konvertieren

-

Abbrechen

Dann erhilt man beim Offnen der Datenquelle die Abfrage nach OLE oder DDE. Sie wird nur
angezeigt, wenn die Option ,,Alle anzeigen® ausgewahlt wurde. Wihlt man DDE, werde die
Formate der Zahlen iibernommen:

Datenquelle bestatigen ? *

Datenqguelle offnen:

‘WaordPerfect 5.x Ober Konverter (*.doc) ~
‘WordPerfect 6.x Ober Konverter (*.wpd;*.dog)
M35 Access-Datenbanken dber DDE [*.mdb;* mde
MS Excel-Arbeitsblatter Gber DDE [*
M5 Query-Dateien Gber DDE (*.qry;*.daqy)

Excel Files Ober QDB [*.xls,xlsx,xlsm,xlsb)

M5 Access Database Ober ODBC (*.mdb,accdb)

Visio Database Samples Gber ODBC (*.mdb,accdb) v

Alle anzeigen

8. ABC-Analyse oder Diagramme mit einer bedingten Formatierung

Eigentlich stellen Excel-Diagramme keine bedingte Formatierung zur Verfiigung. Man muss
einen kleinen Umweg gehen: Man muss eine Datenreihe in drei Reihen aufsplitten, wobei die

11
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nicht angezeigten Werte durch eine 0 dargestellt werden. Darauf setzt man anschlieend ein
Diagramm auf, bei dem die Datenreihen hintereinander dargestellt werden.

Die Spalte H wird ,,aufgetrennt:

A B C D E F G H | d K

1 Artikel Umsatz Umsatz sortiert Artikel sortier Prozentual  Proz. kum. A (<80%) B (<95%) C (>=95%)
2 |Apfel 320.876,00€ 786651 39 Wein 5,37% 5,37% 5,37% 0,00% 0,00%
3 |Backfisch 2641300 € 752551 35 Spirituosen 514% 10,51%) 10,51% 0,00% 0,00%
4 |Bananen 75997 00 € 730109 14 Heringe 4.99% 15,50%) 15,50% 0,00% 0,00%
5 |Bier 67.903,00 € 725571 25 Kugelschreib 4,95% 20,45% 20,45% 0,00% 0,00%
6 |Birnen 384.428 00 € 711376 15 Hundefutter 4,86% 25,31% 25,31% 0,00% 0,00%
7 |Bleistifte 27.702,00€ 711012 20 Kase (F) 4,86% 30,16% 30,16% 0,00% 0,00%
8 |Blicke 404.261,00€ 686136 17 Kabeljau 4,69% 34,85% 34,85% 0,00% 0,00%
9 |Blumenkohl 377.98000€ 677669 9 Bohnensuppt 463% 39,48% 39,48% 0,00% 0,00%
10 |Bohnensuppe 67766900 € 667710 37 Vollmilch 4 56% 44 04% 44 04% 0,00% 0,00%
11 |Cola 353.678,00€ 631631 33 Schinken 4.31% 48,35% 48,35% 0,00% 0,00%
12 |Erbsensuppe  472.237,00€ 590621 18 Karotten 4,03% 52,38% 52,38% 0,00% 0,00%
13 |[Hahnchen 172.708,00 € 568700 28 Pfirsiche 3,88% 56,27% 56,27% 0,00% 0,00%
14 |Hefte 21713200 € 553371 30 Quark 3,78% 60,05% 60,05% 0,00% 0,00%
15 [Heringe 730.109,00 € 498685 26 Lauch 3.41% 63,45% 63,45% 0,00% 0,00%
16 |Hundefutter 711.376,00 € 472237 11 Erbsensuppe 3,22% 66,68% 66,68% 0,00% 0,00%
17 |Joghurt 148.234 00 € 404261 7 Blacke 2,76% 69,44% 69,44% 0,00% 0,00%
18 |Kabeljau 686.136,00 € 397418 31 Safte 2,71% 72,15% 72,15% 0,00% 0,00%
19 [Karotten 590.621,00€ 384428 5 Birnen 2,63% 74,78% 74,78% 0,00% 0,00%
20 |Kase (D) 214.836,00€ 377989 8 Blumenkohl 2,58% 77,36% 77,36% 0,00% 0,00%
21 |Kase (F) 711.012,00€ 353678 10 Cola 2.42% 79,77% 79,77% 0,00% 0,00%
22 |Kase (NL) 177.768,00 € 320876 1 Apfel 2,19% 81,96% 0,00% 81,96% 0,00%
23 |Katzenfutter 59.823,00€ 284795 32 Salami 1,94% 83,91% 0,00% 83,91% 0,00%
24 |Kopfsalat 248.001,00€ 259762 36 Vogelfutter 1,77% 85,68% 0,00% 85,68% 0,00%
25 | Kroketten 223.52400€ 250286 34 Schollen 1,71% 87,39% 0,00% 87,39% 0,00%
26 | Kugelschreib 725.571,00€ 248001 23 Kopfsalat 1,69% 89,09% 0,00% 89,09% 0,00%
27 |Lauch 498 685,00 € 223524 24 Kroketten 1,53% 90,61% 0,00% 90,61% 0,00%
28 |Limonade 61.210,00 € 217132 13 Hefte 1,48% 92,09% 0,00% 92,09% 0,00%
29 | Pfirsiche 568.700,00 € 214836 19 Kase (D) 1,47% 93,56% 0,00% 93,56% 0,00%
30 |Pommes Frit  115.040,00 € 177768 21 Kase (NL) 1,21% 94,78% 0,00% 94,78% 0,00%
31 |Quark 563.371,00€ 172708 12 Hahnchen 1,18% 95,95% 0,00% 0,00% 95,95%
32 | Safte 307 41800 € 148234 16 Joghurt 1,01% 96,97% 0,00% 0,00% 96,97%
33 |Salami 28479500 € 116040 29 Pommes Frit 0,79% 97,75% 0,00% 0,00% 97 75%
34 |Schinken 631.631,00€ 75997 3 Bananen 0,52% 98,27% 0,00% 0,00% 98,27%
35 [Schollen 250.286,00 € 67903 4 Bier 0,46% 98,74% 0,00% 0,00% 98,74%
36 | Spirituosen 752.551,00€ 61210 27 Limonade 0,42% 99,15% 0,00% 0,00% 99,15%
37 |Vogelfutter 259.762,00 € 59823 22 Katzenfutter 0,41% 99,56% 0,00% 0,00% 99 56%
38 [Vollmilch 667.710,00 € 27702 & Bleistifte 0,19% 99 75% 0,00% 0,00% 99 75%
39 |Wasser 10.040,00 € 26413 2 Backfisch 0,18% 99 93% 0,00% 0,00% 99,93%
40 [Wein 786.651,00 € 10040 38 Wasser 0,07% 100,00% 0,00% 0,00% 100,00%
Al

Auf diese Spalten wird ein Diagramm aufgesetzt:

A B c D E F G H 1 1 J K 1 L M N [e] P
1 Artiel Umsatz Umsatz sortiert Artikel sortier Prozentual  Proz. kum. |A{<B0%) B {<B5%) C(>=85%) |
2 Aplel 320 B75,00 € THEE51 29[ Wein 537% 537%) 537% 0,00% 0,00%:
3 Backfisch 2641300 € 752851 35| Spirituostn 5,14% 10,51%) 10.51% 0,00% 0,00%
4 Bananen T5.807.00 € o Teees st e . O omma .
5 Bier 67 903,00 € ABC-Analyse
8 | Bimen 38442800 € 100,00%
T | Bleistifie 27.702,00 €
8 | Blicke 404 761 00 €
9 Blumenkohl 77.989,00 € .
10 Bohnensuppt 677 669,00 € nu%
11 Cola 35367800 €
12 Erbsensuppe 47223700 €
12 Hahnchen 172.708,00 € A0,00%
14 Helte N7 1200€
15 | Hennge 730.109,00 €
16 Hundefutter  711.375,00€ Y0.00%
17 | Joghurt 148 234,00 €
1B | Kabefjau 686.126,00 €
19 Karotten 580 621,00 €
20 Kase (0) 214 B35, 00 € Go,00%
21 Kase [F) 711.012.00 €
22 Kase [NL) 177 768,00 €
23 Kalzenfubles 59 623,00 € 50,00%
24 Kopfsalat 24800100 €
25 Kroketen 2235006
26 Kugelschredb 72557100 € 4000%
27 Lauch 488 GB5,00 €
28 Limanade 61.210,00 €
29 Phirsiche S68 700,00 € )
30 Pommes Frit  115.040,00 € ook
31 Quark 653.371,00 €
32 | Salle 397 418,00 €
33 Salami 284 795,00 € 20,00%
34 Schinken 631.631,00€
35 Schallen 250 788,00 €
36 Sprtuwosen | 752.551,00 € P
3T Vogefuster 250.762,00 €
38 | Vallmiich BET 710,00 €
39 Wasser 10.040,00 € p—— I
40 [ Wein TG 651,00 € e : w o= T % x = @ 5 £ o= 2 B2 O g = @ X = I T & 3R B E BB @ O3
. PRI EERERIERBRCERERIRIREERRIIEYRRIRIEG
@ SRS EEEE N $ BT S TfiEdTsryiiy plEgpc
43 b iq § é g i = £z v 7
44 g H
4 A (B0%) mE (<8R} - C(>=05%)
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